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i Dokiiman : Fakillte
Is Akis Semalan Giincelliginden Sorumlu  * .
Sekreteri
Personel
N L Sorumlu ilgili
Ek Ders Od S Is Akis Adiml
ers Ddeme Stirect T3 Alds Adimian Kisi/Birim Dokiimanlar
Ders gorevlendirmesine gore her dénem basinda ilgili 6gretim elemani tarafindan Ders
Yiku Bildirim Formlari doldurulup bagh bulundugu Bélim Bagkanhigina teslim edilir. Bireti Ders
gretim Programi
Elemani UBYS
A Bolim
Bolim Baskanliginca kontrolii yapilip onaylanan formlar bélim sekreteri tarafindan Bagkani/ De.rs .Yf‘k“
Dekanlik Mali isler Birimine génderilir. Bolim Bildirim
Sekreteri Formu
v — —
; Mali Isler Yoénetim
Mali Isler Birimi tarafindan Ders Yiikt Bildirim Formlari Fakilte Yonetim Kurulu kararina Birim Kurulu
gore kontrol edilip, dekan onayina sunulur. Personeli Karari
v = —
- Mali Igler Ders Yiikii
Mali Isler birim personeli tarafindan veriler KBS’ye girilerek ek ders Ucretleri hesaplanir. Birim Bildirim
Gerekli belgeler (Odeme emri belgesi, banka listesi, bodro, icmal ) hazirlanarak Personeli Formu
Gergeklestirme Gorevlisine génderilir.
v Odeme
Gergeklestirme Emri
Gergeklestirme Gorevlisi evraklari inceler ve KBS uzerinden onay vererek Harcama Gorevlisi Banka
Yetkilisine gonderir. Listesi
Bodro
icmal
KBS
A 4
Harcama
Harcama Yetkilisi evraklari inceler ve KBS lzerinden onay vererek muhasebeye Yetkilisi
gonderir.
J' i Teslim/
Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama Yetkilisi tarafindan imzalanan evraklar Mali Igler Tesellim
tutanakla Strateji Gelistirme Daire Baskanligina génderilir. Personeli Tutanag
Sorumlu Birim/Personel: Mali isler

Fakiilte Sekreteri Dekan




