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. Dokiiman ..
Is Akis Semalari o : Fakiilte
Giincelliginden .
Sekreteri
Sorumlu Personel
Maas islemleri Siireci is Akis Adimlar Sorumlu ilgili
Kisi/Birim Dokiimanlar
Yeni goreve baslayan personelin SGK girisi, beyan gerektiren evraklarin personel UBYS
tarafindan doldurulmasi, agiktan ve nakil bilgilerinin sisteme girilmesi. Mevcut personelin
terfi kararlari, aile bildirimi, yabanci dil, sendika bilgilerinde gergeklesen durum KBS
degisikliklerini ve icra, lojman vb. kesintilerin her ayin 1-7 arasinda sisteme girilmesi.
, UBYS
Doner Sermaye Isletme Mudurligi’nden bildirilen matrahlarin her ayin 1- Mali isler
7 arasinda giincel vergl matrahina eklenmesi. - KBS
l Personeli
Akademik Personelde 30 giini asan hastalik ve gérevlendirmeler ile idari KBS
personelden 7 glinli asan saglk raporlarinda gerekli kesintilerin sisteme
girilmesi.
¢ KBS
Her ayin 5-10 arasi KBS’de personelin maasinin hesaplatiimasi
e . Maas
KBS bordro dékiimleri, personel bordro ¢iktilari. Bordro giktilarinin Mutemeti
incelenmesi Gergeklestirme KBS
Gorevlisi
Maasa iliskin Odeme Emri Belgesi ve eklerinin giktilari 2 niisha alinarak Mu":':;iﬂ
Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama Yetkilisi onayina sunulmasi Gergeklestirme Gercekle§tirrlne
Gorevlisi ve Harcama Yetkilisi tarafindan 1slak imza ile imzalanmasi. ﬁg:i:::; KBS
l Yetkilisi
imzalanan belgelerin bir niishasinin birimde kalmak iizere digerinin, Odeme M Tesli
belgesi ve eki belgeler teslim tesellim tutanagi ile Strateji Gelistirme Daire 233 ) s 'mv
o . . . Mutemeti Tutanagi
Baskanligina teslim edilmesi.
\ 4
islem Sonu.
Sorumlu Birim/Personel: Mali isler Birimi
Fakiilte Sekreteri Dekan




