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Destek Hizmetleri Alt Birimi Sayfa Sayisi 1
Dokiiman "
Birim Gorev Tanim Giincelliginden : Fakilite
Sekreteri
Sorumlu Personel

Destek Hizmetleri birimi, Fakiilte blinyesinde hizmet binasinin; bakim onarim
iglerinin yapilmasi, su-elektrik-isinma, asansdr/kazanlar/jenerator/yangin alarm

BIRIMIN AMACI sistemleri v.b. periyodik bakimlarmin saglanmasi ve iletisim hizmetlerinde
devamliligin saglanmasi amaciyla olusturulmustur.
BAGLI OLDUGU BiRiM Fakiilte Sekreterligi

BiRiM YONETICISININ UNVANI

Fakiilte Sekreteri

BAGLI BiRIMLERI

Teknik Personeller, Temizlik personelleri ve Kaloriferci

BiRiMIN TEMEL GOREV VE
SORUMLULUKLARI

a) Binalarimin temizlik yapilmasini,

b) Birimin genel haberlesme ve santral hizmetlerinin aksamadan yiiriitiilmesi,

¢) Hizmetin aksamamasi i¢in elektrik, su ve dogalgaz sistemlerinin devamliligi,
d) Merkez ve ek hizmet binalarinda kullanilan demirbas malzemelerinin yillik
bakimlarinin ve gerekiyorsa bakim s6zlesmesinin yapilmast,

e) Sosyal Etkinliklerde gerekli siirekli diizenleme, afigleme isleri, ses diizeninin
kurulmasi vb. hazirliklarin yapilmasi,

f) Is saghg ve giivenligi mevzuati kapsamindaki c¢aligmalarin yapilmasi ve
uygulanmasi,

g) Acil eylem planlarinin hazirlanmasi ve giincel tutulmasi,

h) Fakiilte biinyesindeki stant, salon, derslik ve sergi alanlar1 vb.’nin
koordinasyonu ve prosediirlerinin takibi

Fakiilte Sekreteri

Dekan




