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Sorumlu Sekreteri
Personel

PERSONEL HAKKINDAKI BIiLGILER

UNVAN Boliim Baskan1

SINIF -

UST POZISYON Dekan

AST POZISYON Boliim 6gretim elemanlari, Boliim Sekreterligi
VEKALET EDEN POZiSYON Boliim Baskan Yardimcisi

VEKALET EDILEN POZiSYON

GOREV HAKKINDAKI BIiLGILER

EGITiM BILGILERI

Lisansiistii Egitimini tamamlamak

POZISYONUN GEREKTIRDIGI
DENEYIM

Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak vb.

POZiSYONUN GEREKTIRDIiGi
NITELIiKLER

657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu'nda ve 2547 sayili Yiiksekdgretim
Kanunu'nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.

POZiSYONUN GEREKTIRDIGi
YETKINLIK

Yonetim ve Yoneticilik, Analiz Etme, Sentezleme, Biitiinii Gorebilme, Mantiksal
Sonuglandirma, Degerlendirme, Temsil, Coéziim Odaklilik, Problem Cdzme,
Karar Verme, lkna Etme, Beseri Iliskiler Kurma, Yenilik¢ilik ve Iletisim

Becerilerine Sahip Olma vb.

GOREVIN KISA TANIMI:

Boliimler; fakiilte ve yiiksekokullarin amag, kapsam ve nitelik yoniinden bir biitiin olugturan ve lisans diizeyini de
iceren en az bir egitim-6gretim, bilim ve sanat dallarinda aragtirma ve uygulama yapan birimlerdir. Boliim, boliim bagkani
tarafindan yonetilir. Birden fazla ana bilim dali bulunan bdliimlerde boliim baskani, o boliimiin aylikli profesorleri,
bulunmadig1 taktirde dogentleri, dogent de bulunmadig taktirde Dr. Ogr. Uyeleri arasindan o béliimii olusturan anabilim
veya anasanat dali bagkanlarinin 15 giin i¢inde verecekleri yazili goriislerini dikkate alarak bir hafta icinde fakiiltelerde,

dekanca; tek anabilim dali bulunan

boliimlerde boliim bagkani; boliimiin aylikli profesorleri, bulunmadigi takdirde

dogentleri, dogent de bulunmadig: takdirde Dr. Ogr. Uyeleri arasindan, fakiiltelerde Boliim Kurulunun gériisii alinarak
dekanca 3 yil siireyle atanir. Dekan, atamalari rektorliige bildirir. Boliim bagkani boliimdeki 6gretim tiyelerinden iki Kisiyi
ii¢ yil i¢in bagkan yardimcisi olarak atayabilir. Boliim bagkani gerekli gordiigiinde yardimcilarini degistirebilir.

GOREVLERI:

e Bolimiin her diizeyde egitim - 6gretim ve arastirmalarini ve boliime ait her tiirlii faaliyeti diizenli ve verimli bir

sekilde yiirtitmek,

e Fakiilte kuruluna katilmak ve boliimii temsil etmek,
e Boliimde gorevli 6gretim elemanlarinin gérevlerini yapmalarini izlemek ve denetlemek,
e Her 6gretim yili sonunda boliimiin gegmis yildaki egitim-6gretim ve arastirma faaliyeti ile gelecek yildaki

caligma planini hazirlamak ve

Dekana sunmak,

e {lgili kanun ve yonetmeliklerle verilen diger gorevleri yapmaktir.

YETKILERI:

1. Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklar1 gerceklestirme yetkisine sahip olmak,
2. Faaliyetlerin gerceklestirilmesi i¢cin gerekli ara¢ ve gereci kullanabilmek,

3. Imza yetkisine sahip olmak,

4. Emrindeki yonetici ve personele is verme, yonlendirme, yaptiklari isleri kontrol etme, diizeltme, gerektiginde
uyarma, bilgi ve rapor isteme yetkisine sahip olmak.




BIiLGi KAYNAKLARI:

. Yiiksekodgretim Mevzuati,

. Kamu Mali Ydnetim Mevzuati,

. Personel Mevzuati,

. Sosyal Giivenlik Mevzuati,

. Thale Mevzuati,

. Harcirah Mevzuati

. 4982 Bilgi Edinme Hakki Kanunu,

. Devlet Arsiv Hizmetleri Yonetmeligi.

. Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul Ve Esaslar Hakkinda Y 6netmelik,
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EN YAKIN YONETICIiSi: Dekan

SORUMLUK: Boliim Bagkani, gorevlerini kanunlara ve yonetmeliklere uygun olarak yerine getirirken Dekana
kars1 sorumludur.

ONAYLAYAN

Dekan





