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Personelin İzin İşlemleri Sorumlu 
Kişi/Birim İlgili Dokümanlar 

 
 
 

İzin talebinde bulunan personelin, ÜBYS üzerinden izin formunu 
doldurması. 

 

 
İzin talebinde bulunan akademik personel ise eğitim öğretimin devam 
ettiği dönemlerdeki izin talepleri için dersi varsa ders telafi programı 

hazırlaması ve ilgili Bölüm Başkanlığına teslim etmesi. 

 
Yöneticilik görevi bulunan akademik personel ile idari personelin, ÜBYS 

üzerinden izinli olacağı tarihler için vekil atama işlemini yapmaları. 
 
 

İzin taleplerinin, akademik personel için görev yaptığı anabilim dalı ve 
bölüm başkanlıkları; idari personel için Fakülte Sekreteri tarafından 

onaylanarak Dekan onayına sunulması 
 
 
 

İzin talebinin uygun görülmesi halinde Dekan tarafından onaylanması 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 

İlgili personel 
 
 
 

İlgili 
personel 

 
 

İlgili 
personel 

 
 
 

İzin Formu 
 
 
 

Ders Telafi 
Formu 

 
 

ÜBYS 
 
 
 

İzin Formu Anabilim Dalı 
ve Bölüm 
Başkanları / 

Fakülte 
Sekreteri 

 

 

Dekan 


