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iSiN ADI

Teknik Personel

BAGLI OLDUGU BiRiM

Fakulte Sekreterligi

DOGRUDAN EMIR ALDIGI YONETiCi UNVANI

Fakilte Sekreteri

iSIN KAPSAMINA GIREN GOREV VE SORUMLULUKLAR

1-Basta atdlyelerdekiler olmak lizere kullanilan makinalari aktif galismaya hazir halde tutmak.
2-Bina igindeki makina ve ekipmanin bakim ve tamirlerini yapmak,

3-Atélyelerin diizenli ve her an kullanilabilir kalmasi igin hammadde, yari mamul Uriin ve son
Urinleri usuliine uygun bicimde saklamak, gerekli temizliklerini yapmak,

4-Atolyelerde kullanicak hammaddeleri ilgili depolardan kullanilacagi alana getirmek,
5-Atolyelerin kullanilacagl zaman akpilarini agmak ve kullanim sona erdiginde havalandirmak,
elektrik ve suyu kontrol edip kapiyi kapatmak.

6-Fakiiltede meydana gelen anlik arizalari gidermek,

7-Fakiiltedeki onarim islerini yapmak,

8- Universitenin Misyonunu, Vizyonunu, Kalite Politikasini benimsemek ve bu dogrultuda hareket
etmek ve biriminde bu dogrultuda hareket

edilmesini saglamak,

9- Universite ve birim kalite hedeflerine ulasiimasi igin lizerine diisen ¢alismalari yapmak.
10-Fakulte Sekreterinin verecegi diger gérevleri yapmak
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KONTROL EDEN
Dr. Ggr. Uyesi Berna iLERi Dekan Yardimcisi
Dog. Yesim ZUMRUT Dekan Yardimcisi
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Prof. Dr. Evren KARAYEL GOKKAYA




