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I¢ Kontrol Standartlar1 Eylem Plam y " Y
Dokiiman .
. .. . Yiksekokul
Is Akis Semalar Giincelliginden )
Sekreteri
Sorumlu Personel
Satin Alma Siireci is Akis Adimlari Sorumlu Kisi gl
Dokiimanlar
ihtiyacin ortaya ¢ikmasindan sonra mal ve istek belgesi diizenlenir.
Teknik sartname ve malzeme ile ilgili katalog vb. gikartilr.
Muhasebe isleri
Personeli
Muhasebe birimi yaklagik maliyet tespit ederek harcama yetkilisine onaylatir. Yiiksekokul UBYS Sistemi
Sekreteri
1. Fiyat
Arastirma
Yiiksekokul Komisyonu
Mudiri Raporu
2. Muayene
ilgili biltge tertibinde yeterli 5denek kontrol edil Kabul Formu
gili blitge tertibinde yeterli 6denek var mi kontrol edilir. 3. Fatura

Odenek aktarimi ya da ek 6denek istenir. Var ise ihale onay belgesi piyasa fiyat
arastirma komisyonu ve muayene komisyonu da belirtilerek hazirlanir.




Satin Alma Siireci s Akis Adimlar Sorumlu Kisi ilgili
Dokiimanlar
Onay belgesiimzalandiktan sonra, UBYS lizerinden kaydedilir. En uygun teklifi veren
firmadan alim karari verilir.
Muayene kabul komisyon tutanagini imzalar, Malzeme gorevli tarafindan sayilarak
depoya alinir ve tasinir islem fisi diizenlenir.
- Muhasebe igleri | _
Islem sonu Personeli UBYS Sistemi
1. Fiyat
Aragtirma
Komisyonu
Yiiksekokul Raporu
Sekreteri 2. Muayene
Kabul Formu
3. Fatura
Yiiksekokul
Miidiiri
Sorumlu Birim/Personel: Muhasebe isleri
ONAYLAYAN
YUKSEKOKUL SEKRETERI YUKSEKOKUL MUDURU




