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I¢c Kontrol Standartlar1 Eylem Plam Giincelligind
Personel Gorev Tanimlari en Sorumlu
Personel

PERSONEL HAKKINDAKI BILGILER

UNVAN Sube Miidiirii
SINIF Genel idari Hizmetler
UST POZISYON Daire Bagkani
AST POZISYON Sef
VEKALET EDEN POZISYON | Sef, Sube Miidiirii
VEKALET EDILEN Daire Bagkani,Sube Miidiirii
POZiSYON
GOREV HAKKINDAKI BILGILER
EGITIM BILGILERI Lisans, YL Mezunu olmak vb.
PG(I;ZRIESI‘({"?ITQII;TGI DENEYIM Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak vb.
POZISYONUN 657 Sayili Devlet Memurlari Kanun'unda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.
GEREKTIRDIiGi En az Yiiksekokul veya dengi okul mezunu olmak. Gorevini geregi gibi yerine
NITELIKLER getirebilmek i¢in gerekli is deneyimine sahip olmak.
POZISYONUN gg?lizl l(El‘Fme, ?enteilem“e, ) Bigi(iinilil l(;J(érIe)tbilale, Manhksz;{l So$1glandni‘rkrf,
GEREKTIRDICi YETKINLIK gerlendirme, Temsil, Céziim Odaklilik, Problem Cozme, Karar Verme, lkna

Etme, Beseri iliskiler Kurma, Yenilikgilik ve Iletisim Becerilerine Sahip Olma vb.

GOREVIN KISA TANIMI: Universite {ist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; Satmalma

S

ube Midiirliigiiniin gerekli tiim faaliyetlerinin etkenlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yiiriitiilmesi amaciyla is

koordinasyonunu saglar.

GOREVLERI:

1.

2.
3.
4.

Dogrudan Temin personelinin sorumlu oldugu islemlerin mevzuata uygun olarak yerine getirilmesini takip etmek,
koordinasyonunu saglamak.

Gergeklestirme gorevlisi olarak gorevini yerine getirmek.

Biitge tertiplerindeki 6deneklerin takibini yapmak.

Daire Baskani tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

YETKILERI:

1
2

. Yukarida belirtilen gérev ve sorumluluklan gerceklestirme yetkisine sahip olmak.
. Faaliyetlerin gergeklestirilmesi i¢in gerekli ara¢ ve gereci kullanabilmek.

BIiLGIi KAYNAKLARI:

NN E RN

657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu,

4734 sayili Kamu hale Kanunu

4735 sayili Kamu fhale Sozlesmeleri Kanunu

5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu,

6245 sayili Harcirah Kanunu,

Yurti¢inde ve Disinda Gérevlendirmelerde Uyulacak Esaslara iliskin Yonetmelik
Parasal Sinirlar ve Oranlar Genel Tebligi



8. Harcama Belgeleri Yonetmeligi
9. Tasmir Kayit Yonetmeligi

EN YAKIN YONETICISI: Daire Bagkan:

SORUMLUK: Sube Miidiirii, yukarida yazili olan biitiin bu gorevleri kanunlara ve yonetmeliklere uygun olarak yerine
getirirken, Daire Bagkanina kargi sorumludur.
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Sorumlu Personel Unvan Ad/Soyad Idari ve Mali isler Daire Baskani



