Dokiiman Kodu GRVTO01
T.C. Yayin Tarihi 25.01.2021
CANAKKALE ONSEKiZ MART ﬁev?zy"“ ﬁa“h‘ 312'005'2024
UNIVERSITESI evizyon 30 AL
. ) Sayfa Sayisi 2
Idari ve Mali Isler Daire Baskanh Dokiiman Sivil
¢ Kontrol Standartlar1 Eylem Plam Giincelliginden Savenma
Sorumlu Uzmam
Personel Gorev Tanimlari Personel

PERSONEL HAKKINDAKI BiLGILER

UNVAN Sivil Savunma Uzmani

SINIF Genel Idari Hizmetler

UST POZISYON Daire Bagkani

AST POZISYON -

VEKALET EDEN POZISYON Sef, Coziimleyici

VEKALET EDILEN POZISYON Sube Miidiirii

GOREV HAKKINDAKI BILGILER

EGITIM BILGILERI Lisans

POZiSYONUN GEREKTIRDIGI DENEYIM | Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak vb.

POZiSYONUN GEREKTIRDIiGi 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu'nda ve 2547 Sayili Yiiksek

NITELIKLER Ogretim Kanunu'nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak,
Microsoft Ofis Uygulamalari, Resmi Yaz1 Yazma Yetkinligi vb.

POZISYONUN GEREKTIRDIGI Analiz Etme, Sentezleme, Biitliinii Gérebilme, Mantiksal

YETKINLIK Sonuglandirma, Degerlendirme, Temsil, Coziim Odaklilik,
Problem Cézme, Karar Verme, Tkna Etme, Beseri {liskiler Kurma,
Yenilikgilik ve Iletisim Becerilerine Sahip Olma vb.

GOREVIN KISA TANIMI: 5/8/2010 tarihli ve 27663 say1li Resmi Gazete’de yayinlanan Sivil Savunma Uzmanlarmin
Idari Statiileri, Gorevleri, Calisma Usul ve Esaslar1 ile Egitimleri Hakkinda Yonetmelikte belirtilen hususlar
dogrultusunda afet, sivil savunma ve acil durum hizmetleri ile ilgili i ve iglemleri koordineli bir bicimde planlamak,
uygulanmasini saglamak ve denetlemek.

GOREVLERI:

1- Sivil savunma planlarin1 hazirlamak ve bu planlan giincellemek,

2- Sivil savunma servislerinin kurulusunu saglamak ve egitimlerini yaptirmak,

3- Afet, sivil savunma ve acil durum hizmetleri i¢in gerekli olan arag, gere¢ ve malzemenin tedarik ve teminini ilgili
birimlerle koordine ederek planlamak, mevcutlarin bakim ve korunmalarinin takibini yapmak,

4- Afet ve acil durum hallerinde miidahaleyi koordine etmek ve {ist yoneticileri bilgilendirmek,

5- Hizmetlerle ilgili mevzuat, yayn ve direktifleri izlemek, incelemek ve bunlarin gereklerini yerine getirmek,

6- Kimyasal, biyolojik, radyolojik ve niikleer savunma ile ilgili is ve islemleri yiiriitmek,

7-27/11/2007 tarihli ve 2007/12937 sayil1 Bakanlar Kurulu Karariyla yiiriirliige konulan Binalarin Yangindan Korunmasi
Hakkinda Y&netmelik hiikiimlerinin kurumunda uygulanmasini takip etmek ve yangin 6énleme tedbirlerini denetlemek,
8- Kurum igerisinde ikaz ve alarm haberlerinin alinip verilmesi ve siren sisteminin isletilmesine iliskin islemleri yiiriitmek,
9- Kurumun sigaklarla ilgili hizmetlerini diizenlemek ve yiiriitmek,

10- Afet, sivil savunma, acil durum ve seferberlikle ilgili diizenlenen tatbikatlarda kurumu adina sekretarya hizmetlerini
yapmak, bu konularla ilgili kurumda tatbikatlar diizenlenmesini ve ylriitiilmesini saglamak,

11- Koruyucu giivenlik hizmetlerinin koordinasyonunu saglamak, kamu kurum ve kuruluslarinin iist amiri adina hizmetin
takip ve denetimini yapmak,

12- Ilgili mevzuat uyarinca kurumun iist ydneticisi tarafindan verilen gérevleri yapmak.

13- Bagli oldugu siireg ile iist yoneticileri tarafindan verilen diger isleri yapmak,



YETKILERI:

5/8/2010 tarihli ve 27663 sayili Resmi Gazete’de yaymlanan Sivil Savunma Uzmanlarinin Idari Statiileri,
Gorevleri, Caligma Usul ve Esaslan ile Egitimleri Hakkinda Yonetmelikte belirtilen gorevleri; ilgili mevzuat
gercevesinde yapmaya, yaptirmaya, denetlemeye, takip ve koordine etmeye yetkili ve sorumludur.

BILGI KAYNAKLARI:

1- 657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu

2- 2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu

3- 2914 sayil Yiiksek Ogretim Personel Kanunu

4- 7126 Sayili Sivil Savunma Kanunu

5-  6-3150 Sayili Sivil Savunma ile lgili Sahsi Miikellefiyet Tahliye ve Seyreklestirme Planlama ve Diger
Hizmetler Tiiziigi

6- Daire ve Miiesseseler icin Sivil Savunma Isleri Klavuzu

7- 27/11/2007 tarih ve 2007/12937 sayil1 Binalarin Yangindan Korunmasi Hakkindaki Y 6netmelik

8- Canakkale Onsekiz Mart Universitesi Rektorliigii Yangin Onleme ve Séndiirme I¢ Diizenlemesi

9- Devlet Arsiv Hizmetleri Yo6netmeligi

EN YAKIN YONETICISI: idari ve Mali Isler Daire Baskani

SORUMLULUK :Yukarida yazili olan biitiin bu gérevleri kanunlara ve yonetmelikler uygun olarak yerine
getirirken, Idari ve Mali Isler Daire Baskanina birinci derecede sorumludur.

ONAYLAYAN

Sorumlu Personel Unvan Ad/Soyad Idari ve Mali isler Daire Baskam



