CANAKKALE ONSEKIZ MART UNiVERSITESI
Idari ve Mali Isler Daire Baskanhgi

KAMU HIZMETLERI STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
SIRA ; ; ; ; TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI
(EN GEQ)
1 gztjr;?lgzi-{r?:p ve 1-Satinalma Talep Yazisi ve Talep Formu 1A
oegerer 2-Teknik Sartname veya DMO Urin Kodu y
Islemleri
Idari Sartnamenin 7.maddesinde Istenen Belgeler
1-lmza Beyannamesi veya Imza Sirkileri
2-Teklif Mektubu
_ _ 3-Gegici Teminat _ _
2 Ihale Islemleri 4-Ekonomik ve Mali Yeterlige lliskin Belgeler (Istenilmesi halinde) 2 Ay
5-Mesleki ve Teknik Yeterlige lligskin Belgeler (Istenilmesi halinde)
6-Vekaletname (vekaleten ihaleye katilim halinde)
7-1s Ortakhgi Beyannamesi (ortak girisim olunmasi halinde)
3 | Dogrudan Temin 1-Teklif Mektubu 15 Giin
Islemleri
1-4734 sayili Kanunun 10 uncu Maddesinin Dordlncu Fikrasinin (a), (b),
(c), (d), (e) ve (g) Bentlerinde Sayilan Durumlarda Olunmadigina lligkin
ihale Sézlesme Belgeler .
4 2-lhale Karari Damga Vergisi Makbuzu 1 lIs GUnu

islemleri

3-Sozlesme Damga Vergisi Makbuzu
4-Kesin Teminat _
5-KIK Payi Yatirildigina lligkin Makbuz (Gerektiginde)
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ihalelere Yonelik

1-Sikayet Basvuru Dilekgesi

Sikayet Basvurusu 2-Temsile Yetkili Olunduguna Dair Belgeler 10 GUn
islemleri
iGeg|C| Temmat lade 1-Basvuru Dilekgesi 1 Is GUni
slemleri
Muayene ve Kabul 1-Bagvuru Dilekgesi 15 Giin
Islemleri 2-Mal veya hizmetin teslim edildigini/tamamlandigini gosterir belgeler

1-Fatura

2-Hizmet Igleri Kabul Tutanagi

3-Vergi Borcu Olmadigina Dair Belge

4-SGK Borcu Olmadigina Dair Belge

5-KDV Beyannamesi (Personel Calistiriimaya Dayali Olmayan Hizmet
Mal ve Hizmet Aimi | Amlarinda) = |
Giderleri Tahakkuk 6-Muhtasar ve Prim Hizmet Beyannamesi (Personel Calistirlmaya Dayali 15 Gij
laeriert fanarkd Olmayan Hizmet Alimlarinda) un
Islemleri 1ay ) ) ) -

7-Sigorta Hizmet Listesi ve Tahakkuk Fisi (Personel Calistiriimaya Dayali

Olmayan Hizmet Alimlarinda)

8-Aylik Prim Hizmet Belgesi (Personel Calistirlmaya Dayali Olmayan

Hizmet Alimlarinda)

9-Ucret Bordrosu (Personel Calistirilmaya Dayali Olmayan Hizmet

Alimlarinda)
Kamu Borglarinin
Odenmesi 1-Fatura
(Elektrik, Dogalgaz, 10 GUn

Su ve TeI__efon
Faturasi Odemesi

2-Vergi Dairesi Bor¢ Durum Belgesi (Limit Ustu odemeler igin)
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10 |is Deneyim Belgesi 1-Basvuru Dilekgesi 51s Gunu
_ 1-Bagvuru Dilekgesi
11 Kesin Teminat lade 2-Teminat Makbuzu 10 Giin
Islemleri 3-SGK lligiksiz Belgesi
4-Vergi Borcu Olmadigina Dair Belge
Kredi ve Avans A¢gma P
12 Tahakkuk Islemleri 1-Talep Yazisi 5 1s GUnu
13 ﬁ;eci:;z ﬁ'\;ﬁgskkuk 1-Fatura veya fatura yerine gegen belgeler Avans 1 Ay /
islcfmleri 2-Muayene ve Kabul Komisyonu Tutanagi (Gerektiginde) Kredi 3 Ay
Yurtici/Yurtdisi Sirekli | -Atamalarda Atama Onay
- 2-Basvuru Dilekcesi .
14 | Gorev Yolluk . . b R 10 Gln
Tahakkuk Iglemleri 3-Yurtici / Yurtdisi Surekli Gorev Yollugu Bildirimi
4-Aile Yardimi Bildirimi Formu
5-Emekli Olanlar Igin Emekli Sandigi Yazisi.
. . . | 1-Gdrevlendirme Yazisi
Yurtigi/Yurtdisi Gegici . . e g
15 | Gérev Yolluk 2-Yurtici / Yurtdisi Gegici Gorev Yollugu Bildirimi 10 Giin

tahakkuk islemleri

3-Konaklama Faturasi
4-Ucak Bileti (Faturasi ile Birlikte)
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1-Tasinir Istek Belgesi _
2-Taginir Islem Fisi(Girig/Cikis Islemleri)

16 | Tasinir Islemleri 3-Dayanikli Tasinir islem Fisi 1 Is Guni
4-Kayittan Dusme Teklif ve Onay Belgesi
5-Zimmet Degisim ve Teslim Formu
_ 1-Iscilerin OzIUk Beyanlari( Yillik izin, Dogum, 8lim, evlilik, yemek ve yol
4/D lsci Maas yardimi, Dogal afet )igin Alinan Dilekgeler
17 | Girdilerinin Kontrol ve | 2-Icra Daireleri ile Icra, Nafaka, Vergi Borcu vs. Yazigsmalari 1 Ay
Takibi 3-Defterdarlik Gelir MudurliGgunuan Engellilik Tespit ve Derecelendirme
Tutanagi
1-Emeklilik Talep Dilekgesi
2-Emeklilik Olur Yazisi
18 Kidem Tazminatinin 3-Emeklilik llisik Kesme Formu o A
Tahakkuk Edilmesi 4-SGK Hizmet Dokum Cetveli y
5-SGK Emekli Ayhiginin Baglandigini Gosterir Belge
6-Kidem Tazminatinin Odenecegi Hesabi Belirten Dilekce
4/D Isci Bordrosu . . .
19 Talebi 1-Basvuru Dilekgesi 1 ls GUnu
Is Kazasi, Meslek : 3 .
20 Hastali§! Bildirimi 1-lIs Kazasi Tutanag 3 Is GUnu
Tasinmaz Kiralama 1-2886 Sayili Devlet ihale Kanununa gére hazirlanan sarthamede
21 |, : ) - 2 Ay
Ihale Islemleri belirtilen belgeler
29 1-Dilekce _
Lojman Kiralama 2-Kamu Konutlari Tahsis Talep Beyannamesi 30 Is Gunu
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Islemleri 3-KVKK Aydinlatma Metni ve Agik Riza Beyani (Sira Tahsisli Konut
Talebinde Bulunanlar Igin)
1-Kurum/Universite arsivinde arastirma yapacak arastirmacilar igin;
23 Kurum Arsivlerinden | "Arastirmaci Miracaat Formu"
Yararlanma 2-Kurum/universite arsivinden Bilgi edinmek isteyenler igin ise;
"Gergek veya Tuzel Kisi Muracaat Formlar"
24 | Posta islemleri 1-Gelen Evrak/Giden Evrak 1 is GUni
_ Onay
25 | Arag Tahsis Iglemleri | 1-Ara¢c Rezervasyon Sistemi Rezervasyon Talebi Tarihinden 1
GuUn Sonra
26 Arag Bakim ve . 1-Arac Bakim ve Onarim Formu 51s Gunu
Onarim Iglemleri
_ 1-Ara¢ Kayit Formu
27 }V'I'Zf‘nf:;ﬁrag Kayit | 5> kurumsal Kimlik/Ogrenci Kimlik Fotokopileri 11s Giinii
¥ 3-Ara¢ Ruhsat Fotokopisi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenilmesi veya bagvuru eksiksiz belge ile yapildigi
halde, hizmetin belirtilen surede tamamlanmamasi durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine
basvurunuz.

Ilk Miiracaat Yeri: idari ve Mali isler Daire Bagkanhg: ikinci Miiracaat Yeri: Genel Sekreterlik

Isim Ali Osman COLAK isim : Oguz UNAL

Unvan Daire Baskan V. Unvan : Genel Sekreter V.

Adres Rektorlik B Blok Kat:2 Terzioglu Adres : Rektorlik A Blok Kat:2 Terzioglu Kampusu
Kampusu Merkez/Canakkale Merkez/Canakkale

Telefon 02862180018-615 Tel : 02862180018-645

Faxs Faks :




