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i¢ Kontrol Standartlari Eylem Plani Sayfa Sayisi 12
Giincelliginden Temin Sb.
Sorumlu Personel personeli
. . . . . ilgili Kanun ve
Dogrudan Temin 22/a,b,c is akis plani Sorumlu Kisi Dokiimanlar
Birimlerden gelen talep yazisi harcama yetkilisi tarafindan degerlendirilip, temin edilmesi
icin satin alma sube midurlGgine sevk edilir.
ihtiyacin yaklasik maliyeti belirlenip ddenek durumu kontrol edilir.
-4734 sayih
Kamu ihale
- - Kanunu
Yeterli 6denek N Hayir S Odenek yetersizligi ilgili birime
var mi? iist vazi ile bildirilir
-5018 sayil
Kamu Mali
Evet Gerekliyse tekniksartname hazirlanir.
B— A e z I Yonetimi ve
Kontrol
\l/ Kanunu
-Memur

ihtiyacin sadece gergek veya tiizel tek kisi tarafindan karsilanabileceginin tespit edilmesi
(22/a); sadece gercek veya tiizel kisinin ihtiyac ile ilgili 6zel bir hakka sahip olmasi (22/b);
Mevcut Mal, ekipman, teknoloji ve hizmetlere uyumun ve standardizasyonun saglanmasi
icin zorunlu olan mal ve hizmetlerin, asil s6zlesmeye dayali olarak diizenlenecek ve
toplam streleri (i¢ yih gegmeyecek sozlesmelere ilk alim yapilan gercek veya tiizel kisiden
alinmasi igin onay alinir.

Satin alma islem dosyasi olusturulur.(Birimin istek yazilari ve ekleri)

Harcama Yetkilisince gorevlendirilen personel tarafindan piyasa fiyat arastirmasi yapilir.
Yapilan arastirma sonucu tek kaynak oldugu tespit edilir. ilgili firmadan proforma fatura,
yetki belgesi istenir.

22 nci maddenin (a), (b),(c) bentleri kapsaminda tek kaynaktan temin edilen mallara iliskin
form dizenlenir.

¥

ilgili firma ile s6zlesme diizenlenerek taraflara imzalatilir.(Satin alinacak mal veya hizmetin
ozelligine ve teslimat sartlarina gore ilgili mevzuat geregi s6zlesme yapilabilir)

-Komisyon iiyeleri

-Gergeklestirme
Gorevlisi

-Harcama Yetkilisi

-Parasal
Sinirlar ve
Oranlar
Genel
Tebligi

-Harcama
Belgeleri
Yénetmeligi

-Tasinir
Kayit
Yénetmeligi




ilgili Kanun ve

Dogrudan Temin 22/a,b,c is akis plani Sorumlu Kisi Dokiimanlar
Kabul komisyonu olusturulur, komisyon yeleri tarafindan kabul islemleri gergeklestirilerek
kabul tutanagi imzalanir. Mal/malzeme ya da hizmetin faturasi istenir.
Temin edilen mal/malzemenin Tasinir Kayit Yonetmeligine gore kayit altina alinmasi
gerekliyse tasinir kaydi yapilir. -4734 sayih
Kamu ihale
\l/ Kanunu
Muhasebe Yonetim Sistemi (MYS) kullanilarak 6deme emri kesilerek, Harcama Belgeleri
Yénetmeliginde belirtilen belgeler ile birlikte imzaya sunulur. imzalanan evraklarin bir
.. .. . . . . -, -5018 sayili
nishasi Strateji Gelistirme Daire Baskanligina teslim edilir. .
Kamu Mali
\l/ Yonetimi ve
Kontrol
. . . . . . . . Kanunu
Yapilan satin alma tim bilgileriyle EKAP sistemine girilerek evrak dosyalanir.
-Memur
-Komisyon iiyeleri
-Parasal
-Gergeklestirme Swnirlar ve
Gorevlisi Oranlar
Genel
-Harcama Yetkilisi Tebligi
-Harcama
Belgeleri
Yonetmeligi
-Tasinir
Kayit
Yonetmeligi

Sorumlu Birim/Personel: Sube Personeli
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