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Sayfa Sayisi 5

Dokiiman

Giincelliginden Sube Miidiirii
Sorumlu Personel

Acik fhale Usulii is Akis Siireci

Acik ihale siireci, satin alma karar siireci is akisi ile baglar. Yaklagik maliyeti
cari y1l parasal sinirlar tebligine gore 4734 sayili kanunun 19.Maddesine gére
satin alma yapilir.

l

Satin alma islemini 19. Madde kapsaminda
yapabilmek i¢in ihale onay alinir.

l

Ihale islem dosyasinin hazirlanmasi ( Alian ihale onayina gére EKAP' tan
Ihale Kayit Numarasi alinir, ihale dokiimanihazirlanir.)

l

Thale dokumani kapsaminda hazirlanan ilan EKAP {izerinden KiK’e
gonderilir.

l

Thale Onay
Belgesi

~_
— ~—

Thale dokiiman ve
ilam
metni uveun mu?

Evet

EKAP dan alinan ilan metni 6demesine iliskin ¢ikti ile kamu ihale kurumuna
avans ddemesi islemleri yapilir.

|

Odemenin EKAP sistemine diismesinden sonra ve ilanin askida kalma
stiresinden 2 giin dnce olmak kaydiyla sevk islem formu diizenlenir.

|

Sevk islem formu ile EKAP sisteminde ilan edilmesi uygun goriilen

tarihte yerel gazetede de ilan yapilabilmesi i¢in Basin {lan
Kurumuna ilan metni gonderilir

Hayir S—

.. | Ilgili Kanun ve
Sorumlu Kisi Dokiimanlar
*Thale Yetkilisi [*4734 sayilli Kamu
*Gergeklestirme [lhale Kanunu
Gorevlisi *Parasal Oranlar
IHakkinda Kamu
ihale Tebligi
*Satin Alma #4734 sayili Kamu
Memuru ) ihale Kanunu
*Gergeklestirme [*Parasal Oranlar
Gorevlisi Hakkinda Kamu
*Harcama ihale Tebligi
'Yetkilisi
*ihale Dokiimani
*{lan Metni
*Satin Alma
Memuru
*EKAP Protokolu
*4734 sayilll Kamu
*KiK Personeli [hale Kanunu ve
ikincil Mevzuati
*Satin Alma *EKAP Protokoll
Memuru
* Muayene 4734 sayll! Kan.lu ihale
IKanunu ve lkincil
Kabul
. Mevzuati
Komisyonu
*Harcama
'Yetkilisi
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[hale Komisyonunun olusturularak Olur ve Teblig
komisyon iiyelerine bildirilir. i
yon uy Belgesi
idaredenihale_dokiimantsatinalmal . _
garcuuirimarne aounidIitianr sauarr anmiaine Ihale Dokumanl
isteyen isteklilerden dokiiman bedeli
tahsiline iligkin belge alindiktan sonra Satin Alinds
— Belgesi

EKAP dokiiman satis girisi yapilir.

l
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_ihale dokm\

Hayir
/ itiraz var mi1? \
&\ /
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Istekliler tarafindan ihaleye sunulan teklif
zarflar1 kabul edilmeden 6nce EKAPdan
dokiiman satis kaydi aranir. Dokuman satig
kayd1 bulunan isteklilerin teklif zarflar
EKAPin teklif kabul kismina kaydedilir. Teklif

1

ihdlc dUkuIIldIllIld ltlI azZ
is akis siireci baslar.

)

Teklif Zarfi ve

—> Teklif Zarfi Alindi

zarfi alind1 belgesi diizenlenerek bir niishasi Belgesi
istekliye bir niishas1 da ihale dosyasina konulur.
Gelen teklifler ihale komisyonuna tutanakla Teklif Zarfi ve
. o Teklif Zarfi Alind1
teslim edilir. .
—_ Belgesi
thate komisyonuna geten teklif zarflarmm
gegerliligi kontrol edildikten sonra yaklasik Zarf ve Belge
maliyet agiklanir ve teklif zarflar agilarak teklif Kontrol Tutanagy,
mektubunun ve gegici teminatinin uygun olup Fiyat Teklif
olmadigi ile diger yeterlik belgelerinin eksik Tutanagi
o .- . —»
olup olmadig1 kontrol edilir. Belgeleri tam olan
isteklilerin sunduklar teklifler ihale komisyonu
ve hazir bulunanlar 6niinde okunur tutanaga
baglanir. {1k oturum kapatilir.
Kapalt oturumda isteklilerin sunmus oldukiar Komisyon
belgelerin yeterlikleri kontrol edilir. Ekonomik Karart
acidan en avantajlh birinci teklif sahibi ve ikinci
teklif sahibi belirlendikten sonra ihale komisyon —|—»
karar1 olusturulup komisyona imzaya sunulur.

*Harcama
Yetkilisi (Thale
Yetkilisi)

*Satin Alma
Memuru

*stekli
*Satinalma
Memuru

*Thale Komisyon
Uyeleri

*Thale Yetkilisi

*Satin Alma
Memuru

* Satin Alma
Memuru
*Thale
Komisyonu

*Komisyon
Uyeleri

*Komisyon
Uyeleri
*Thale Yetkilisi

#4734 sayili Kamu Thale
Kanunu ve Ikincil
Mevzuati

*Dekont

#4734 sayili Kamu fhale
Kanunu

*Thalelere Y 6nelik
Basvurular Hakkinda
Yonetmelik

#4734 sayili Kamu Thale
Kanunu ve Ikincil
Mevzuati




Komisyon karari olqulu ise EKAP iizerinden

Komisyon
ilgili ihalenin ekonomik agidan en avantajli 1. Ve Karari, Yasakli
2. Isteklisine ait yasakli teyitleri sorgulanir (sorgu Teyit Formu

tarihi ihale yetkilisinin karar1 onayladig: tarihe ait
olmalidir.) ve alinan form komisyon kararina
eklenerek ihale yetkilisinin onayina sunulur.

Thale intaledilir

T CIpPtalr- O

Isteklilere bildirilir.

Evet

is giinii i¢inde aldig1 — E Tylr

karar olumlu mu?

/

Kesinlc¥en Thale Karan Thale Yetkilisince onaylandiktan 3 giin
icinde ihaleye katilan isteklilere bildirilir. Ekonomik agidan en
avantajli birinci ve ikinci istekliler disindaki isteklilerin gegici
teminatlar1 iade edilir. (Gegici teminat iade is akis siireci isler.)

Thale islem dosyasinin asli ve

bir sureti (ash gibidir onaylr)
on mali kontrol yapilmak
iizere SGDB’na gonderilir.

(On mali kontrol is akis1 isler)

On-mali kontrole-tabi

Hayir
Y mi? \\ EVTt
esinlesenihale
kararinin tebliginden
Hayir itibaren 10 giin iginde _
sikayet bagvurusu Var b
m?
Ekonomik acidan en
avantajl teklif sahibinin Kesinlesen thale Kararina

ICSTCH U rarCIxdrard

sozlesmeye davet edilmesi Itiraz is akis siireci baslar.

*Satin Alma
Memuru

*Thale Yetkilisi

*Satin alma
Memuru
*Harcama
Yetkilisi

*Satinalma
Memuru
*SGDB ¢
Kontrol ve On
Mali Kontrol
Sube Miidiirliigi

*Satin Alma
Memuru *Thaleye
Katilan Istekliler

*Satin Alma
Memuru

*Thale Yetkilisi
*Tnceleme
Yapacak
Personel

#4734 sayili Kamu Thale
Kanunu ve Ikincil
Mevzuati

*Thale Iptal Karar1

* Kesinlesen Thale Karari
Teblig Yazisi

*On mali Kontrol Usul
ve Esaslar

*Rektorlik Oluru

*On Mali Kontrol Talep
Tutanag:

#4734 sayili Kamu Thale
Kanunu ve Ikincil
Mevzuati

*Dilekge

*4734 sayili Kamu [hale
Kanunu ve Ikincil
Mevzuati

*Thalelere Yé6nelik
Basvurular Hakkinda
Yonetmelik




iptal kd{ art i'b'i.t:kiﬁt:lt: KK
bildirilir. . o
*Thale Yetkilisi
. *Satinalma
OV )
Hayr /mmm\\\ L Tet Memuru *4734 sayili Kamu Ihale
- o Kanunu ve Tkincil
T / Mevzuati
l \/ *Satin Alma
. Memuru
—Eko1.Ymik acidan-en—— .
. . o *Ekonomik
avantajli teklif sahibinin
sozlesmeye davet edilmesi Agldan'En .
Avantajli Teklif
Sahibi
Evet avantajl teklif sahibi ile T Hayir
sozlesme imzalandi mi1?
T ~——_ *Satin Alma
\/ Memuru
) ) ) o *Ekonomik
4sgzle§me—unzalamaya—gelmeyen—l—mekh—19m— AcidanEn
yasaklama karari is akis siireci baslar Avantajli 1. Veya
D 2. Teklif Sahibi
Thale yetkilisi
Ekonomik acidan-en-avantajli-ikineiteklif fiyatinin-ihale
yetkilisince uygun goriilmesi kaydiyla, bu teklif sahibi 3
giin icinde sozlesmeye davet edilir. Eger s6zlesme -
imzalanamazsa ihale iptal edilir.
) *Satin Alma
Thaleyi alan firma/firmalarla s6zlesmenin imgalanmam icin Memuru
) gerekli belgeler ve kesin teminat 'iI.e I?IK Pg}{l *Yiiklenici %4734 sayili Kamu fhale
—» /Sozlesme/Karar Pulu ve Damga Vergisi yiiklenici firma Firma oL
. . . 1 Kanunu ve Ikincil
tarafindan yatirildiktan sonra sdzlesme imzalanir. KIK ten *{hale Yetkilisi
yasakli teyitleri alinir. S6zlesme ihale yetkilisine imzalatilir. Mevzuati
Sézlesmenin im?ﬂ]nrlmmnl miiqul{ip KiKe *Satin Alma
sozlesme bildirimi yapilir. Eger sézlesme hizmet Sozlesme Memuru
alimina iligkin ise s6zlesme 15 giin iginde SGK’ya | —»
yazt ile bildirilir.
Gegici-Teminat hdsul,. Yiiklenici-ve-ikinei Banka
isteklinin gegici teminatlari iade edilmek iizere Dekontu veya *Satin Alma
yaziyla SGDB’na bildirilir. S6zlesme en avantajli Gegici Teminat Memuru
ikinci teklif sahibiyle imzalaniyorsa en avantajli Mektubu *Ihale Yetkilisi
T = *SGDB Muh.
birinci teklif sahibinin gecici teminati iade
) ) ) i , Kes. Hes. Rap.
edilmez, gelir kaydedilmek iizere SGDB’na Sb. Md.
bildirilir.




*Satin Alma

#4734 sayili Kamu Thale

Yﬁk'wui\,i/y tiktenteiter tarafmdanmahm/hizmetin Memuru, B . .
ST . A % Kanunu ve Ikincil
teslim siiresi i¢inde teslimin yapilmasi durumunda Irsaliye TasmirKayit Mevzuati
ceali o ; Kontrol Yetkilisi
irsaliye diizenlenir. >
l *5018 Sayili Kamu Mali
Mal/Hizmet Muayene Ye Kabul Komisyonunca Muayene-ve *Taginir Kayit Yonetim ve Kontrol
teslim alinir ve faturasi kesilen mal aliminda Kabul Komisyon Kont'r(.)l' I*(anunu
gerekiyorsa taginir islem fisi diizenlenir. (Thalenin Tutanagy, Fatura, Zeﬂ“hs" "l:asmlr Mf_‘l
durumuna gore 6demeler belli periyotlarla Tagmir Islem Fisi Muayene ve Yonetmeligi
yapilacaksa Hakedis Odemeleri Is Akigina — Kabul Muayene ve Kabul
geginiz.) Komisyonu Y o6netmelikleri
l *Satinalma
QOdeme evraki hazirluir. Kontrolii yapilarak Odeme Emri Memuru
paraflanip gerceklestirme gorevlisine iletilir. Belgesi ve Ekleri *Gergeklestirme
Gorevlisi *5018 Sayili Kamu Mali
*[hale Yetkilisi Yé6netim ve Kontrol
Kanunu
. T *Merkezi Yonetim
_Evrakin gergeklestirmeworevlisi tarafindan .
kontrolii yapilir ve pargﬂapgrak Harcama Odel}le Emri . *Gergeklestirme EZ;Zgzl?geilgelen
Yetkilisine iletilir. — | Belgesi ve Ekleri Gérevlisi
*Harcama
Yetkilisi
*5018 Sayili Kamu Mali
Imzadan glkan .é').deme emr.i ekl Odeme Emri, *Gerqeklestirme YoOnetim ve Kontrol
belgeler fotokopi ise 'Ash Gibidir' Fatura, Muayene ve Gorevlisi I*(anunu
(fatura haric) serhi ile onaylanir, leitr)llllrl Finlltir:;%l; H 4734 Sayih Kanun
Odeme emri ve eki belgeler — FO 8 e s, arcama *4735 Sayili Kanun
. . g . Taahhiit Dosyasi Yetkilisi : .
Teslim teselliim tutanag kargiligt *Merkezi Yonetim
Yonetmeligi
ONAYLAYAN

Sube Miidiirii

Daire Baskam




