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Dokiiman
Giincelliginden Sube Miidiirii
Sorumlu Personel
Devlet Malzeme Ofisi Kredi/Avans A¢cma/Kapama Is AkisSiireci Sorumlu Kisi Tlgili Kanun ve Dokiimanlar
*5018 sayili1 Kanun,
) . *Kamu Kurum Ve
Birimlerden DMO Katalog Uriin Kodu ile *Universite Kuruluslarii Devlet
bildirilen mal/malzeme talebi Satin Alma Sube Birimleri Malzeme Ofisinden
Midirligine bildirilir. Yapacaklari
Mal Ve Malzeme Taleplerine
l fliskin Yénetmelik
*Satin Alma
Hoo S " Memuru *5018 sayili Kanun,
Ilgili Biitce Tertibi ve Odenek Durumu Tespiti yapilir. *Gergeklestirme
Gorevlisi
l *Kamu Kurum Ve
. Kuruluslarinin Devlet
. . SatinAlma Malzeme Ofisinden
DMO web sayfasina miisteri girisi yapilarak iiriinler sepete Memuru
. N Yapacaklari
eklenir toplam 6denecek bedel alinir.
Mal Ve Malzeme
Taleplerine iliskin
J' Yonetmelik
*H *4734 Sayili K fhal
Avansin <,‘11kar11m12151nabi.llig.kilrzi bflirienen t()iiit(;e Harcama Y. e?kriclisrirja K anunuayl Hamuihate
ve topham ma 1yelt. ! ngll ogru ;usun a —_ Talimati *Gergeklestirme *Harcama Talimati Belgesi *
arcama talimati olusturulur. Gorevlisi On Odeme Usul ve Esaslari
*On Odeme Usul ve
l . . Esaslar1 Hakkinda
(‘}.ergekl.e$t1rme Yonetmelik md. 9
A temedi eoreviendi . 1 *Gorevhsl, *Kredi/Avans Odeme
vans mutemedi gérevlendirmesi yapilir. Halz_(l:fir_na Talimati Belgesi
Yetkilisi, *On Odeme Usul ve
1 Esaslar1i Hakkinda
*Satin Alma 1(.('.')ne“tmelik
Muhasebe Memuru HOrlil?dgmg UstlllT\‘/eb]igaslarl
. o ) . *Gerceklestirme akkinda Genel Teblig
Muhasebl:e Islem Fisi ]c(i}llzepleperek ger(;ekllestlrme islem Fisi Gbres\;llisi $ *Parasal Sinirlar ve Oranlar
ve harcama yetkilerine imzaya sunulur. ' *Harcama Yetilisi Hakkinda Genel Teblig
*On Odeme Usul ve
Esaslar1i Hakkinda
Yonetmelik
i *On Odeme Usul ve Esaslari
Yatirilan kredi/avans dekontu ile muhasebe islem Dekont, MIF, Hakkinda Genel Tebliz
isi istesi ile birli Malzeme * g
fisi ve malzeme listesi ile birlikte Devlet Malzeme — SatinAlma
Ofisine fax gegirilir. DMO web sayfasi lizerinden Listesi Memuru
siparis onaylanip banka dekont bilgileri girilir.
{lgili firma mal/malzemeyi teslim eder. *1gili Firma
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olaninin temin

edilmesinin saglanmasi *Muayene Kabul
Komisyonu
*Harcama Yetkilisi
- I
o Maremdlerain s
* ]
\\\\///
Mal/malzeme tesliminden sonra teslim tesellim :Yﬁkle“id Firma
belgesi diizenlenerek ilgili teslim teselliim TeSli.I.n KMuz?yene Kabul
komisyonu tarafindan imzalanir Sevk irsaliyesi ile Tesellim gomisyont
o T 4 Tutanag Harcama Yetkilisi
birlikte Devlet Malzeme Ofisine iist yaziile N
bildirilir.
*Muayene Kabul
Komisyonu " .
l Muayeneve *Harcama Yetkilisi MMal Allm‘l,a rlKDEnTtlm
i ; Kesin Kabul vuayene ve tabu
Mal/Malzeme i¢in muayene kabul komisyonu g islemlerine Dair
tiyeleri tarafindan muayene ve kesin kabul , Tutanag Yénetmelik
tutanagi diizenlenmesi ve imzalanmasi
*Devlet Malzeme
l Ofisi
Devlet Malzeme Ofisine teslim teselliim belgesi Fatura
ulastiktan sonra mal/ malzeimemr-l faturasi kesilip
tarafimiza génderir.
*Tasinir Kayit ve
Kontrol Memuru
Malzemenin Tasinir Kayit ve Kontrol Yetkilisi *Tasinir Kayit
tarafindan sayilarak depoya alinmasi, gelen fatura Tasiir Kontrol Yetkilisi
ile Muayene Kabul Tutanag: tagiir islemleri i¢in il 3 Fisi
Tasinir Kayit Kontrol Birimine bildirilir. TIF siem Fisl
kestirilir.
Kredi/Avans kapatildi. (Avans en geg¢ 1 ay i¢inde
kredi ise en ge¢ 3 ay icinde kapatilir.) Imzadan
¢ikan 6deme evraki ekleri tahakkuk evrakina
eklenir, tahakkuk Teslim belgesiyle SGDB’na .
teslim edilir.) SatinAlma
Memuru
Odeme Evraki, Dekont, Malzeme Listesi, Tasinir Islem Fisi
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