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Dokiiman
Giincelliginden : Sube Miidiirii
Sorumlu Personel
Sorumlu flgili Kanun
4/D isci Ozliik ve Tahakkuk Sube Miidiirligii is Akis Siireci Kisi ve
$ Dokiimanlar
375 Sayil Kanun Hilkmiinde Kararnamenin gegici 23. Maddesi uyarinca Siirekli is¢i kadrolarina
gegirilen isgilerin Ucret ile mali ve sosyal haklarinin belirlenmesinde esas alinacak TiS hiikiimleri
oranlarinda iscilerin yevmiyeleri belirlenmesi.
ilgili birimler tarafindan diizenlenen aylik is¢i puantajlari 4/D isci Ozlik ve Tahakkuk Sube
Mudirligi’ne gonderilmesi.
%
Puantaj bilgileri kontrol edilir varsa gerekli diizeltmeler yapildiktan sonra icra, nafaka, hayat MS:be *657 Sayih
sigortasi vb. ile Toplu is Sozlesmesine (TiS), 4857 is Kanununa ve 696 sayil KHK gegici 375. udurd Devlet
Maddesine dayali olarak her tiirli sosyal hak ve alacaklari ile kesintilerin kayda alinip bordro *Gérevli Memurlari
hesaplama isleminin yapilamsi.
P : yap Mutemetler Kanunu
. e *4857 Sayih
Isci maaslariile ilgili bordro ve 6deme emirleri ile diger eklerinin giktilari alinip gerekli kontroller *Ilgili Birim | . y
e . A Is Kanunu
yapilarak gerekli diizeltmelerin yapilmasi. Amirleri

MYS tizerinden Odeme Emri Belgesi Diizenlenip Gergeklestirme Gérevlisi onayina génderilmesi.

Gergeklestirme Gorevlisi tarafindan kontrol edilip onaylanan Odeme Emri Belgesi Harcama
Yetkili oanyina gdnderilmesi.

Odeme Emri ve ekleri Harcama Yetkilisi'ne 1slak imzaya sunulmasi.

Onaylanan bordro ve ekleri Strateji ve Gelistirme Daire Baskanligi’'na génderilerek Muhasebe
birimi tarafindan 6deme isleminin yapiimasi.

Anlasmali bankaya banka listeleri gonderilerek iscilerin hesaplarina maaslarinin yatiriimasi.

isci ticret bordrolari ve eklerinin birer niishasi ilgili birimde dosyalanmasi.
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Emekli olacak personelden
SGK’dan emekli
olabilecegine dair yaziy
getirmesinin istenmesi.
SGK yazisi geldiginde ilgili
hesaplamalar yapilmasi ve yillik
izni varsa personele
emekliliginden 6nce bu
izinlerin kullandiriimasi.
Emekliligi hak eden personelin
tazminatlari hesaplanmasi ve
banka hesabina yatiriimasi.

Emekliligi yaklasan 657 657 Sayil Kanununun 4/d
Sayili Kanununun 4/d maddesine tabi Strekli
maddesine tabi Stirekli iscilerin istifa isleminin
iscilerin emeklilik baglatilmasi.
islemlerinin baslatiimasi.

Kidem yilina gore belirli bir

stireden 6nce basvurmasi

sartiyla personelden istifa
dilekgesinin alinmasi.

657 Sayil Kanununun 4/d
maddesine tabi Surekli
iscilerin 6limi durumunda
yasal mirasgilarina
tazminatlarinin 6denmesi.

alinmasi.

Vefat eden 657 Sayili
Kanununun 4/d maddesine
tabi Stirekli isginin
tazminatlarinin
hesaplanmasi.

657 Sayili Kanununun 4/d
maddesine tabi Sirekli iscilerin
6lim{ durumunda yasal
mirasgidan personelin 6lim
belgesi ve noter onayli
mirasgilik belgesinin istenmesi.

Dilekge ile birlikte Rektor’tin
imzasiyla Onay yazisi alinmasi
ve ilisiginin kesilmesi.

Dilekgesinin incelenmesi
¢alistigl birimden onay

Tazminatin yasal mirasgilarina
6denmesi.
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