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Sorumlu Kişi 

İlgili Kanun 
ve  

Dokümanlar 

 

 

Üniversite Daire Başkanlıklarından kurum dışına gönderilecek evraklar sistem 
üzerinden veya fiziksel olarak teslim alınır. 

                                                                               ↓ 

 

Evraklar zarflanır ve PTT gönderi izlemine kaydedilir. 

                                                                              ↓ 

 

          Posta listesi yapılarak ilgili PTT çalışanına imza karşılığında teslim edilir.  

                                                                                

 

Hukuk Müşavirliği ve Personel Daire Başkanlığının gizli ve kişiye özel yazıları 
tebligat olarak hazırlanıp gönderilir. 

 

Sorumlu Birim/ 

 

Posta dışında kurum dışına giden yazılar, elektronik mühür (e-mühür) ile 
imzalanıp kayıtlı elektronik posta (KEP) ile gönderilir. 
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