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Giincelliginden .
Personeli

Sorumlu Personel

Gelen Evrak is Akis Adimlari Sorumlu Kisi ilgili Kanun ve
Dokiimanlar
Universite disindan gelen evraklar teslim alinir. *Genel Evrak *Gelen Evrak
Personeli Birimi
!
Universite adia fiziksel, KEP (Kayith Elektronik Posta), tebligat yada UETS | |, Genel Evrak
(Ulusal Tebligat Sistemi) olarak gelen evraklar sisteme islenir. Personeli
!
Evraklar, UBYS sistemi {izerinden Genel Sekreter veya Genel Sekreter *Genel Evrak
Yardimcisina havale edilir. Personeli
!
*Genel
o e Sekreter/Genel
Evraklar, Genel Sekreter /Genel Sekreter yardimeisi tarafindan ilgili
.. .. . Sekreter Yrd.
birim/birimlere havale edilir.
!
*
*Genel Evrak Z?ne;l;r;tEvrak
Havalesi yapilan evrak, zimmet defterine kayit edilir ve ilgili birim/birimlere Personeli Defteri
gonderilir.
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