T.C.
ÇANAKKALE ONSEKİZ MART ÜNİVERSİTESİ
DEMİRBAŞ / MALZEME SATIN ALMA TALEP FORMU
............................................... Başkanlığı / Fakültesi
	SATIN ALMA TALEP FORMU
	Tarih: ..../..../2026


1. TALEP EDEN BİRİM VE PERSONEL BİLGİLERİ
· Talep Eden Birim / Şube:
· Talebi Yapan Personel Unvanı / Adı Soyadı:
· İletişim / Dahili No:
2. TALEP EDİLEN DEMİRBAŞ / MALZEME BİLGİLERİ
	Sıra
	Malzeme / Demirbaş Adı
	Teknik Özellikler / Model
	Miktar
	Birim

	1
	
	
	
	Adet

	2
	
	
	
	Adet

	3
	
	
	
	Adet

	4
	
	
	
	Adet

	5
	
	
	
	Adet


3. TALEBİN GEREKÇESİ VE MEVCUT DURUM ANALİZİ (Uygun seçeneği işaretleyiniz)
· [ ] İLK DEFA TALEP (Yeni İhtiyaç)
· Neden: * Yeni kadro / yeni açılan çalışma alanı / yeni hizmet ihtiyacı.
· Açıklama: ........................................................................................................................
· [ ] YEDEKLEME / KAPASİTE ARTIRIMI
· Açıklama: ........................................................................................................................
· [ ] MEVCUT DEMİRBAŞIN YERİNE DEĞİŞİM (Değişim Talebi)
· Arıza Durumu ve Geçmişi:
· [ ] Daha önce tamir edildi mi? (Cevap evet ise: Tarih / Yapılan İşlem: ...............................)
· [ ] Tamir edilebilir durumda mı? (Teknik servis raporu eklenmelidir)
· [ ] Tamir maliyeti yeni malzeme bedeline yakın / ekonomik ömrünü tamamlamış (HEK).
· Açıklama: ........................................................................................................................
4. MUAYENE KOMİSYON ÜYELERİ
	
	Adı Soyadı
	Unvanı

	Üye
	
	

	Üye
	
	

	Üye
	[bookmark: _GoBack]
	


· 
5. İNCELEME VE ONAY
	TALEBİ YAPAN
	BİRİM AMİRİ / ŞUBE MÜDÜRÜ
	HARCAMA YETKİLİSİ / DAİRE BAŞKANI

	Tarih: ..../..../2026
	Tarih: ..../..../2026
	Tarih: ..../..../2026

	İmza:
	İmza:
	İmza:




Form Eki (Varsa):
1. Teknik Servis Arıza / Tamir Edilemezlik Raporu
2. Teknik Şartname Taslağı

