BİRİNCİ AŞAMA
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Sayı
: B.30.2.ÇAÜ.0….00/…-…






…./…./20..                                                                

Konu
: Ayıklama ve İmha Komisyonu Teşkili






 

İDARİ VE MALİ İŞLER DAİRE BAŞKANLIĞINA

Geçmiş yıllara ait saklama süresi dolan ve daha fazla saklanmasına lüzum görülmeyen Başkanlığımız evraklarının; 10/08/2002 tarih ve 24842 sayılı resmi gazetede yayımlanan Üniversitemiz Arşiv Hizmetleri Yönetmeliği’nin 31. maddesi gereğince imha edilebilmesi için aşağıda adları ve soyadları yazılı personelimiz görevlendirilmiştir.

Ayıklama ve İmha Komisyonu teşkili hususunda gereğini arz ederim. 










   ……… ……….







           

   Genel Sekreter
Birimimizce Görevlendirilen Personel Bilgileri
Adı Soyadı

:

Unvanı

:



…… ….


            Memur



…… ….



Memur


İKİNCİ AŞAMA
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Sayı
: B.30.2.ÇAÜ.0….00/…-






…./…./20..                                                                

Konu
: Ayıklama ve İmha Komisyonu Teşkili






 

REKTÖRLÜK MAKAMINA

İlgi
: a) …………………………. Daire Başkanlığının …./…./20.. tarih ve

                  B.30.2.ÇAÜ.0….00-…-…. sayılı yazısı.


  b) 10/08/2002 tarih ve 24842 sayılı resmi gazetede yayımlanan Çanakkale Onsekiz

                  Mart Üniversitesi Arşiv Hizmetleri Yönetmeliği

İlgi “a” yazıda belirtilen ………………….. Daire Başkanlığında bulunan ve ilgi “b” yönetmeliğin 31. maddesi gereğince saklanmasında lüzum görülmeyen evrakların ayıklanması ve imhası için aşağıda adı, soyadı ve unvanları yazılı personelimizden ayıklama ve imha komisyonu teşkilini tensiplerinize arz ederim. 










     ……… ……..







                           Genel Sekreter
Adı Soyadı
:

Unvanı

:



……… ………

Kurum Arşiv Sorumlusu

Komisyon Başkanı

……… ………

Birim Arşiv Görevlisi


Üye

……… ………

Memur


 Üye

……… ………

Memur




Üye

……… ………

Memur




Üye

……… ………

Memur




Yedek Üye

OLUR

…./…./20..

Prof. Dr. ……… …………. 

Rektör
EKLER:

………………….. Daire Başkanlığının 

…./…./20.. tarihli Yazısı  (1 Sayfa) 

ÜÇÜNCÜ AŞAMA
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Sayı
: B.30.2.ÇAÜ.0….00/…-…






…./…./20..                                                                

Konu
: Ayıklama ve İmha Komisyonu Görevlendirmesi






 

………………………….. DAİRE BAŞKANLIĞINA
Ekte belirtilen Rektörlük onayı ve görevlendirmeler neticesinde, Başkanlığınıza ait olup saklanmasında lüzum görülmeyen evrakların ayıklanması için …./…./20.. tarihinde saat ....’de Ayıklama ve İmha Komisyonu çalışmaya başlayacaktır. Aşağıda adları yazılı personelinizin kurum arşivinde yapılacak çalışmalara katılması hususunu arz ederim. 










   ……… ……….







                          Genel Sekreter
Ayıklama ve İmha Komisyonu 

Adı Soyadı

:

Unvanı

:

Görevi
:
……. ….



Kurum Arşiv Sorumlusu

Komisyon Başkanı

……. ….



Birim Arşiv Görevlisi


Üye

……. ….



Memur


 
Üye

……. ….



Memur




Üye

……. ….



Memur




Üye

……. ….



Memur




Yedek Üye

EK

Rektörlük Onayı 
1 Adet

DÖRDÜNCÜ AŞAMA
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Sayı
: B.30.2.ÇAÜ.0….00/…-…






…./…./20..                                                                

Konu
: Ayıklama ve İmha Komisyonu

             Görevlendirmesi (Kurum Arşivi İçin)






 

Sn. ……… ………

………………………….. Daire Başkanlığında bulunan ve 10/08/2002 tarih ve 24842 sayılı resmi gazetede yayımlanan Üniversitemiz Arşiv Hizmetleri Yönetmeliği’nin 31. maddesi gereğince saklanmasında lüzum görülmeyen evrakların ayıklanması ve imhası için oluşturulan komisyonda başkan/üye olarak görevlendirildiniz. Ayıklama ve imha komisyonu …./…./20.. tarihinde saat ….’de çalışmaya başlayacaktır. Komisyon çalışmasına katılmanız hususunda bilgilerinizi ve gereğini rica ederim. 









          …………. ………….







           İdari ve Mali İşler Daire Başkanı
Ayıklama ve İmha Komisyonu

Adı Soyadı

:

Unvanı

:
           Görevi
:


……. ….



Kurum Arşiv Sorumlusu

Komisyon Başkanı

……. ….



Birim Arşiv Görevlisi


Üye

……. ….



Memur


 
Üye

……. ….



Memur




Üye

……. ….



Memur




Üye

……. ….



Memur




Yedek Üye
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Sayı
: B.30.2.ÇAÜ.0….00/…-…






…./…./20..                                                                

Konu
: Ayıklama ve İmha Komisyonu

             Görevlendirmesi (Evrak İmhası Yapılacak Birim İçin)







 

Sn. ………. ……….

Başkanlığımızda bulunan ve 10/08/2002 tarih ve 24842 sayılı resmi gazetede yayımlanan Üniversitemiz Arşiv Hizmetleri Yönetmeliği’nin 31. maddesi gereğince saklanmasında lüzum görülmeyen evrakların ayıklanması ve imhası için oluşturulan komisyonda başkan/üye olarak görevlendirildiniz. Ayıklama ve imha komisyonu …./…./20.. tarihinde saat ….’de çalışmaya başlayacaktır. Komisyon çalışmasına katılmanız hususunda bilgilerinizi ve gereğini rica ederim.










   ……….. …………







           …………………. Daire Başkanı
Ayıklama ve İmha Komisyonu

Adı Soyadı

:

Unvanı

:
           Görevi
:


……. ….



Kurum Arşiv Sorumlusu

Komisyon Başkanı

……. ….



Birim Arşiv Görevlisi


Üye

……. ….



Memur


 
Üye

……. ….



Memur




Üye

……. ….



Memur




Üye

……. ….



Memur




Yedek Üye

BEŞİNCİ AŞAMA
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Sayı
: B.30.2.ÇAÜ.0….00/…-…






…./…./20..      

Konu
: Ayıklama ve İmha






 

BAŞBAKANLIK DEVLET ARŞİVLERİ GENEL MÜDÜRLÜĞÜ

(Cumhuriyet Arşivi Daire Başkanlığı’na)

İlgi: 16.05.1988 tarih ve 19816 sayılı resmi gazetede yayımlanan Devlet Arşiv Hizmetleri

        Hakkında Yönetmelik. 

İlgi yönetmeliğin 22., 33. ve 43. maddeleri hükümlerince Üniversitemiz Kurum Arşivinde bulunan evraktan, saklanmasına lüzum görülmeyenlerin ayıklanması ve imhası için komisyon oluşturulmuş, oluşturulan bu komisyon ekli listede belirtilen imha listesini düzenlemiştir.

İmha listesinde kayıtlı malzemelerin imha edilebilmesi için gerekli iznin verilmesi hususunu arz ederim. 










    …….. ……….







                          Genel Sekreter 
EKLER:

………………. Daire Bşk. 

Evrak İmha Listesi (…. Sayfa)

ÇOMU Dosya Kodları (1 Sayfa)
ALTINCI AŞAMA
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T.C.

BAŞBAKANLIK
      Devlet Arşivleri Genel Müdürlüğü
SAYI     : B.02.0.ARV.0.11-402.01-……    
                                 …./…./20.. 
KONU  : Ayıklama ve imha.
ÇANAKKALE ONSEKİZ MART ÜNİVERSİTESİREKTÖRLÜĞÜNE           (İdari ve Mali İşler Dairesi Başkanlığı)
İlgi :…./…./20... tarih ve B.30.2.ÇAÜ.0.73.00/395-….. sayılı yazınız.
Rektörlüğünüz çeşitli birimlerine ait evrak üzerinde ayıklama ve imha komisyonunun yapmış olduğu ayıklama çalışması neticesinde, muhafazasına lüzum görülmeyerek, imhasına karar verilen belgeler için uygun görüş talebini ihtiva eden ilgide kayıtlı yazınız ve ekleri incelenmiştir.
Yapılan inceleme neticesinde, arşiv malzemesi hüviyetini taşıyan herhangi bir kayda rastlanmadığından dolayı imha listesi uygun görülmüş olup, bahis konusu malzemenin Devlet Arşiv Hizmetleri Hakkında Yönetmelik'in ilgili diğer hükümleri de dikkate alınarak, imha edilmesinde herhangi bir sakınca görülmemiştir.
Bundan böyle yapılacak ayıklama işlemlerinde, ayıklama çalışması yapılacak birimin belli bir yıl aralığına (dönemine) ait tüm evrakının komisyonca değerlendirmeye tabi tutularak, "arşiv malzemesi" olarak tespit edilenlerin tamamının düzenlenmesinin ardından Yönetmelik'in 28 inci maddesi hükmü gereği en geç 1 yıl içerisinde Devlet Arşivleri Genel Müdürlüğü'ne devredilmesi gerekmektedir.
Bilgilerinizi ve gereğini arz ederim.

……….. ………… 

      Genel Müdür
EK: İmha Listesi (…. sayfa)

ivedik Caddesi, No: 59,06180 Yenimahalle-ANKARA.
Faks
: (312) 3151000
Telefon: (312) 344 5909 (Santral, 15 hat)
e-posta
: daqm@devletarsivleri.gov.tr
YEDİNCİ AŞAMA
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Sayı
: B.30.2.ÇAÜ.0….00/…-…






…./…./20..      

Konu
: Ayıklama ve İmha









 

REKTÖRLÜK MAKAMINA
İlgi: a) ……………………….. Başkanlığı’nın …./…./20...  tarih ve 

           B.30.2.ÇAÜ.0….00/…-…. sayılı yazısı. 

        b) Başbakanlık Devlet Arşivleri Genel Müdürlüğü’nün …./…./20... tarih ve

            B.02.0.ARV.0.11-402.01-…. sayılı yazısı.

Söz konusu yazılar ile, Üniversitemiz Kurum Arşivinde bulunan, Ayıklama ve İmha Komisyonu Üyelerinin yapmış olduğu çalışmalar neticesinde, imhasına karar verilen evraklarla ilgili Başbakanlık Devlet Arşivleri Genel Müdürlüğü’nden uygun görüş alınmıştır. 

Başbakanlık Devlet Arşiv Hizmetleri Hakkında Yönetmelik’in 22., 31., 33., ve 35. maddeleri hükümlerince ekli listede kayıtlı malzemelerin imha edilebilmesini müsaadelerinize saygılarımla arz ederim. 










      …….. ……..







                           Genel Sekreter
OLUR

…./…./2009
Prof. Dr. ……… ………. 

Rektör
EKLER:

…./…./20...  tarihli Başbakanlık Dev. Arş. Yazısı 

ve Onaylı Evrak İmha Listesi (…. Sayfa)
SEKİZİNCİ AŞAMA
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Sayı
: B.30.2.ÇAÜ.0….00/…-…






…./…./20..                                                                    

Konu
: Görevlendirme






 

……………………………. DAİRE BAŞKANLIĞINA

İlgi: a) Başkanlığınızın …./…./20.. tarih B.30.2.ÇAÜ.0….00/…-…. sayılı yazısı sayılı 

           görevlendirme yazısı.

        b) Rektörlük Makamının …./…./20.. tarih B.30.2.ÇAÜ.0….00/…-…. sayılı

           Ayıklama ve İmha Komisyonu Üyeliğinin olur yazısı.  

Yukarıda belirtilen Rektörlük onayı ve görevlendirmeler neticesinde, Başkanlığınıza ait olup saklanmasında lüzum görülmeyen evrakların ayıklanması ve imhası için oluşturulan Ayıklama ve İmha Komisyonu …./…./20.. tarihinde saat ......’da imha çalışmalarına başlayacaktır. Aşağıda adları yazılı personelinizin kurum arşivinde yapılacak imha çalışmalarına katılması hususunu rica ederim. 










     ……… …….







           

   Genel Sekreter
Ayıklama ve İmha Komisyonu 

Adı Soyadı

:

Unvanı

:

Görevi
:
……. ….



Kurum Arşiv Sorumlusu

Komisyon Başkanı

……. ….



Birim Arşiv Görevlisi


Üye

……. ….



Memur


 
Üye

……. ….



Memur




Üye

……. ….



Memur




Üye

……. ….



Memur




Yedek Üye

EKLER:

Devlet Arşivleri Gn. Müd. Yazısı ve İmha Listesi (…. Sayfa)

Rektörlük Makamı Oluru (1 Sayfa)

DOKUZUNCU AŞAMA

İMHA TUTANAĞI

Ayıklama ve İmha Komisyonu’nca ……………………….. Daire Başkanlığı’nın ….-…. yıllarına ait evrakı ayıklama işlemine tabi tutulmuş ve muhafazasına lüzum görülmeyenler, imha listeleri hazırlanmak suretiyle imhaya ayrılmıştır.

…./…./20.. tarih B.30.2.ÇAÜ.0….00/…-…. sayılı Makam Onayını müteakip, yukarıda zikredilen evrak …./…./20.. tarihinde, kıyılmak suretiyle imha edilmiştir.

Başkan

Üye

      Üye

Üye

    Üye

T.C. 


ÇANAKKALE ONSEKİZ MART ÜNİVERSİTESİ


……………………….. Dairesi Başkanlığı





T.C. 


ÇANAKKALE ONSEKİZ MART ÜNİVERSİTESİ


………………………… Dairesi Başkanlığı





T.C. 


ÇANAKKALE ONSEKİZ MART ÜNİVERSİTESİ


…………………………. Dairesi Başkanlığı





T.C. 


ÇANAKKALE ONSEKİZ MART ÜNİVERSİTESİ


……………………… Dairesi Başkanlığı





T.C. 


ÇANAKKALE ONSEKİZ MART ÜNİVERSİTESİ


……………………… Dairesi Başkanlığı








T.C. 


ÇANAKKALE ONSEKİZ MART ÜNİVERSİTESİ


……………………… Dairesi Başkanlığı





T.C. 


ÇANAKKALE ONSEKİZ MART ÜNİVERSİTESİ


……………………… Dairesi Başkanlığı








T.C. 


ÇANAKKALE ONSEKİZ MART ÜNİVERSİTESİ


……………………… Dairesi Başkanlığı











