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ECHE (Erasmus Charter for Higher Education) Belgesi Temini ve Muhafazasi Sorumlu Kisi Kanun ve
Dokiimanlar |
Avrupa Komisyonu’'nun Erasmus Programina katilim igin verdigi
beyannamenin (ECHE) bagvuru gagnsi takip edilir ve basvuru yapilr.
y
ECHE basvurusu sonuglari takip edilir ve belgenin temini ardindan yasal
temsilcinin imza islemi tamamlanir.
Erasmus | Yiiksekogretim
Kurum Kurumlari igin

A

Aktif dénem ECHE belgesi basta Erasmus Ofisi olmak lzere Universitenin
gorundr yerlerinde asilir. Mimklnse akademik birimlere de gonderilir.

ECHE belgesinde yer alan taahhdtlerin tniversitenin tim birimlerince
gergeklestiriimesi gerekliligi takip ve koordine edilir.

Suresi dolan ECHE ardindan yeni dénem belgesi igin hazirlik
calismalarina baslanir.
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[ Erasmus Projesi Yiiriitme Siireci Sorumlu Kisi Kanun ve
, B Dokiimanlar
'!
AB-Turkiye
Cerceve
; g 5 e Anlagmasi
Avrupa Komisyonu’'nun agtigi ¢agri dogrultusunda degisim programi igin
Universite adina bagvuru gergeklestirilir.
[
Erasmus
A
Kurum

Kabul edilen projenin sozlesme surecleri ylritullr. Harcama yetkilisi sifat
ile proje butgesi niceliksel ve niteliksel agidan en efektif sekilde yonetilir,

A

Projenin yurltilmesi stirecindeTirkiye Ulusal Ajansi’nin belirledigi
islemler takip edilir ve gerceklestirilmesi saglanir.

4

Projenin ylritilmesinde gorev alan birim personelinin yeteneklerin
geligtirilmesi adina ulusal ve uluslararasi toplantilara katiimasi saglanir.

A

Proje suresi bittiginde final raporu yazilir ve gerekli iade islemleri
tamamlandiktan sonra proje sona erdirilir.
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ilgili
Erasmus Ogrenci Hareketliligi Secim Siireci Sorumlu Kisi Kanun ve
Dokiimanlar
i Yabanci Diller Yuksek Okulu ile gorusilur ve Erasmus Yabanci Dil Sinavi
| Programlanir.
y
Yabanci Dil Sinavi Surecini de iceren bir Bagvuru Takvimi olusturularak Erasmus
ogrencilerin bilgisine sunulur / Paylasilir Kurum |
|
‘ Koordinatorii
1 \
y
Basvuru streci Ulusal Ajans’in Erasmus Uygulama E| Kitabinda belirttigi
NI i i MG BRI & Giden Ogrenci
kurallar cercevesinde ylratdldr.
| ) Birimi .
Sorumlusu l
Yiiksekogreti
Alinan basvurular Rektorlik tarafindan belirlenen bir secim komisyonu m Kurumlari |
tarafindan degerlendirilir. icin
hazirlanan
Erasmus
Uygulama El
- Kitabi

Secim komisyonu karari sonrasi sonuglar online olarak agiklanir.
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Erasmus Ogrenci Hareketliligi Ogrencinin Gitmeden Once ve Déniiste Yapmasi Gerekenler
Hakkindaki Siireg

Erasmus hareketliligine segilen 6grenciler hareketlilik gergeklestirecekleri
kuruma Giden Ogrenci Birimi Sorumlusu tarafindan e-posta yoluyla
bildirilir.

Ogrenciler karsi kurumun bagvuru surecine uyarak bagvurularini
gergeklestirir ve bu siiregte Erasmus ofisi 6grencilere gereken bilgi ve
belge destegini sunar.

Ogrenci “Yiksekogretim Ogrenim/Staj Hareketliligi icin Hibe Sézlesmesi”
imzalamak icin gereken evraklar hazirlar ve bu evraklarla ofise randevu
alarak gelip sozlesmeyi imzalar.

A

Ogrenci, hareketlilik gergeklestirmek igin karsi kuruma gider ve donliste
hareketliligin ispatlayici belgelerinden 6grenim hareketliligi ise Katilim
Sertifikasi ve Transkript’i; staj hareketliligi ise Katihm sertifikasi ve After
Mobility belgesini ofise sunar.

Giden Ogrenci Birimi Sorumlusu, 6grencilerin bilgilerini Avrupa Komisyonu
Sistemine girer ve 6grenciye hareketlilikleri hakkindaki anketi génderir.
Anketin ardindan 6grenciye geriye kalan hibesi denir ve transkripti
taninma islemleri igin bolimine gonderilir.
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Learning
Agreement,

Certificate of
Confirmation/
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Yiiksekogreti
m
Ogrenim/Staj
Hareketliligi
icin Hibe
Sozlesmesi
icin gereken
evraklar:

1) Bilgi Formu

2) Kabul
Mektubu

3) Learning
Agreement

4) Vize ve
Pasaport
fotokopisi

5) Saghk
Sigortasi

6) Saghk
Sigorta Beyani

|




Mevlana Degisim Programi Giden/Gelen Ogrenci ve Gelen Akademik Personel Secim Siireci

fIgili akademik yila istinaden YOK'(in Mevlana Degisim Programi Takvimi
ve Kriterlerinin https://mevlana.yok.gov.tr/ web sitesinde agiklamasi
beklenir.

b

ilgili Egitim Ogretim Yilina ait kriterler cercevesinde iniversitemizin
Mevlana Protokoll oldugu kurumlara e-posta tizerinden bilgilendirme
yapilir ve basvurular belirlenen son tarihe gore alinir. Ayni sekilde
Universitemiz ogrencileri igcinde agiklanan kriterler ve kurallar
cercevesinde basvurular alinir.

A

Alinan basvurular Mevlana Degisim Programi Kurum Koordinatori ve
Giden/Gelen Ogrenci ve Gelen Akademisyen sorumlusu ile uygunluk
denetimine tabii tutulur ve gegerli olan basvurular
https://yoksis.yok.gov.tr/ web sitesine girilir ve sistemden alinan giktilarla
birlikte rektoriin imzasina sunulur.

v

Rektér imzasindan sonra basvuru evraklari UBYS (izerinden YOK'e
gonderilir.

A

YOK'ten gelen karar dogrultusunda asil olarak kazanan dgrenciler web
sitesinde ilan edilir.
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Mevlana Degisim Programi Protokolii Gergeklestirme Sireci

Protokol imzalanma talebi ilgili bolimdeki Mevlana Bolim
Koordinatoriinden ya da bélimdeki baska bir 6gretim Uyesinden gelir.

A

Protokol imzalanmasi talep edilen {iniversitenin denkligi YOK'e UBYS
Uzerinden olusturulan Ust yazi ile sorulur.

Protokol imzalanacak Universitenin denkligi mevcutsa protokol imzalanir
ve rektdr imzasina iki niisha halinde sunulur. imzalanan protokoller
muhtrlenerek karsi kuruma gonderilir ve imzalanan bir kopyasinin

Universitemize gonderilmesi talep edilir.

v

imzali protokol ofisimize ulaginca YOKSIS’e girisi yapilir ve web sitesinde

yayinlanir.
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: Koordinatorlik

Sorumlu Personel orett
e ) Tigili
Erasmus Gelen Ogrenci / Staj Hareketliligi Siireci (Basvuru, Kayit ve ayrilmadan énceki
’ /SRl il Bo g, Ko ¥ Sorumlu Kisi Kanun ve
prosediirler) = |
Dokiimanlar |
Yiksekogretim
Kurumlari igin
hazirlanan
Erasmus programi kapsaminda anlasmali olunan kurumdan erasmus :
g e ey wiagl ) el Erasmus
ogrencisinin segildigine dair bilgi notu, gelen 6grenci sorumlusuna iletilir.
. ) Uygulama El
Kitabi
S— Gelen Ogrenci
Gelen ogrenci, gelen 6grenci sorumlusuna gerekli basvuru formlari Basvurusu icin
doldurarak bagvuruyu yapar. Gerekli
Evraklar:
Erasmus
Basvuru formlari, ilgili akademik erasmus bolim koordinatéri onayindan K 1Bagvuny
o ; : B urum Formu
sonra 0grenciye davetiye mektubu iletir. e
Koordinatorii
2)Transkript
3)Pasaport
Ogrencinin kayit islemleri igin, 6grenci daire baskanligina ve bilgi islem Ogrenci
daire baskanligina yazi yazilir. Comii Ogrenci karti ve internet erisim Birimi 4)Profil
hesaplari temin edilir. Sorumlusu fotografi
5)0grenim
e e i - veya Staj
Gelen 6grencinin oturum izni almasi icin il gog idaresine bagvuru
Anlagmasi

strecindeki prosedirlerde destek saglanir.

Akademik donemin sonunda 6grenciye Katilim Sertifikas: ve Transkript
belgesi hazirlanir.
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Erasmus Gelen Personel Hareketliligi Siireci (Bagvuru, hareketlilik ve ayrilmadan 6nceki Sorumlu Kigi —
prosediirler)
Dokiimanlar
Erasmus programi kapsaminda anlagmali olunan kurumdan veya
personelden erasmus hareketliligi igin secildigine dair bilgi notu, gelen Yiiksekdgretim
personel sorymlusuna iletilir. Kurumilari igin
| hazirlanan
y Erasmus
Gelen personel, gelen personel sorumlusuna gerekli bagvuru formlari Uygulama El
doldurarak basvuruyu yapar. Kitabi
Erasmus
Basvuru formlari, ilgili akademik erasmus bélim koordinatérlu onayindan K
sonra gelecek personele davetiye mektubu iletir. Koordinatorii
Gelen
: Personel Gelen
ilgili akademik veya idari birimde gergeklesen hareketliligin sonrasinda Birimi Personel
Erasmus katilim sertifikasi hazirlanir ve personele teslim edilir. Sorumlusu | Bagvurusu igin
ISLEMjN SONU Gerekli
Evraklar:
¢ 1) Erasmus
Hareketlilik
Anlagmasi
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Erasmus Anlagmalarinin Hazirlanmasi, koordinasyon ve veri tabanina eklenmesi

ilgili

Sorumlu Kisi Kanun ve
Dokiimanlar
Akademik erasmus bolum koordinatorleri, kars kurumdaki dersler ile ilgili
olarak gerekli kontrol ve yazigmalardan sonra erasmus anlagsmalar
: sorumlusu ile iletisime gecer. . . )
Yiiksekdgretim
Kurumlari igin
o L hazirlanan
Erasmus Anlasmalari birimi sorumlusu, mutabik kalinan anlasmalar ile "
ilgili olarak erasmus gevrimici internet sayfasindaki bulunan 6grenci, taonis

personel kontenjanlarini, dil seviyeleri, konaklama, vize, ingilizce ders
kataloglari gibi alanlarin kontrolini saglar.

Nihai kontrollerin ardindan erasmus anlasmalari birimi sorumlusu ilgili
anlagmayi ¢evrim ici olarak imzalar.
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Erasmus Personel Hareketliligi Se¢im Sireci Sorumlu Kisi | Kanun ve
‘p Dokiimanlar

1. Hareketlilik takviminin belirlenmesi
Erasmus
Kurum
Koordinatori
2. Bagvuru sisteminde yapilmasi gereken giincellemelerin kontrol
edilmesi ve ilam Giden
Personel
Birimi

Sorumlusu | Yiuksekogretim
Kurumlari igin

Bagvuru sureci Ulusal Ajans’in Erasmus Uygulama El Kitabinda belirttigi
kurallar gergevesinde ylrutuldr. hazirlanan
Erasmus
Uygulama El

Kitabi

A
Alinan bagvurular Rektorlik tarafindan belirlenen bir segim komisyonu
tarafindan degerlendirilir.

A

Secim komisyonu karari sonrasi sonuglar online olarak agiklanir
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