
DAİRE BAŞKANLIĞI WEB SAYFASI KALİTE GÜVENCE SEKMESİ 

HAZIRLAMA KILAVUZU 

Ana Sekme Adı Alt Sekme Adı  
Bulunması Gerekli Başlık ve 

Dokümanlar 
Örnek Dokümanlar ve Gerekli Linkler 

Kalite Güvence ve 
İç Kontrol 

Kurumsal Bilgiler 

Tarihçe  
 
Misyon & Vizyon 
 
Değerler (Üniversitemiz 2021-
2025 Stratejik Planındaki 
Değerlerden uygun olanlar 
yazılabilir) 
 
Amaçlar & Hedefler  
 
Birim Organizasyon Şeması 
 
Komisyonlar  
 
Teşekkür ve Ödüller (Varsa 
konulmalı yoksa gerek yok) 

 

Kalite Güvence ve 
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Kalite Güvence 
Politikamız 

ÇOMÜ Kalite Güvence 
Politikası 

https://cdn.comu.edu.tr/cms/kalite/files/194-
comu-kalite-guvence-politikasi.pdf 
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Stratejik Eylem Planı 

Strateji Geliştirme Daire 
Başkanlığı’nın yayınladığı 
ÇOMÜ 2021-2025 Stratejik 
Planı 

https://cdn.comu.edu.tr/cms/kalite/files/196-
comu-stratejik-plani-2021-2025.pdf 
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İç Kontrol  

 
Birim Kamu Hizmet 
Standartları Tablosu  
(Bilgi İşlem Daire Başkanlığı, 
Öğrenci İşleri Daire 
Başkanlığı ve Personel Daire 
Başkanlığı öncelikli olarak 
bulundurmalı diğerleri isteğe 
bağlı) 
 
İç Kontrol Bilgilendirme 
Broşürü 
 
İdare Faaliyet Raporu (Strateji 
Geliştirme Daire 
Başkanlığı’nın yayınladığı 
2020 yılına ait rapor) 
 
Birim Faaliyet Raporu 2020 
 
Birim Görev Tanımı 
 
Birim Görev Tanımları 
 
Birim İş Akış Şemaları 

 
https://cdn.comu.edu.tr/cms/kalite/files/342-
khst.doc 
 
https://cdn.comu.edu.tr/cms/kalite/files/262-
strateji-daire-baskanligi-ic-kontrol.pdf 
 
https://cdn.comu.edu.tr/cms/strateji/files/779-
2020-idare-faaliyet-raporu.pdf 
 
https://cdn.comu.edu.tr/cms/kalite/files/349-
birim-gorev-tanimi.doc 
 
https://cdn.comu.edu.tr/cms/kalite/files/340-
grvt.doc 
 
https://cdn.comu.edu.tr/cms/kalite/files/341-
iaks.doc 
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Birim Kalite Güvence 
Komisyonu 
Faaliyetleri 

 
Toplantılarla ilgili haberler, 
görseller, ıslak imzasız 
tutanaklar 
 

 

Kalite Güvence ve 
İç Kontrol 

Personel Oryantasyon 

2020 Yılından itibaren göreve 
ilk defa başlayan personel için 
gerçekleştirilen 
oryantasyonalara yönelik 
haberler, görseller 
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Paydaş İlişkileri  

İç ve Dış paydaşlar ile 
gerçekleştirilen toplantılara 
ve paydaş ilişkilerine yönelik 
haberler, görseller, 
tutanaklar 
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Formlar ve Dilekçeler 
Birimde sıklıkla kullanılan 
formlar dilekçeler 

 


