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T.C.

ÇANAKKALE ONSEKİZ MART ÜNİVERSİTESİ

KALİTE GÜVENCE SİSTEMİ

ACİL DURUM (TAHLİYE) PLANI



	Doküman No: PLN-0004
	1/4
	Yürürlük Tarihi: 04.04.2022
	Revizyon No/Tarihi: 00



1- Amaç: Çanakkale Onsekiz Mart Üniversitesi …………………………………………...binasının acil (yangın, deprem, sabotaj v.b.) bir durumda; binada bulunanları sağlıklı, güvenli ve mümkün olabildiğince hızlı bir şekilde boşaltılarak, zararın en aza indirilebilmesi için özel görev verilen Acil Durum Ekip personelini belirlemek, yetki ve sorumluluklarını tespit etmek;  Acil Durum Ekip personeli arasında işbirliği ve koordinasyonu sağlamaktır.
2- Kapsam: İş bu Acil Durum Planı Çanakkale Onsekiz Mart Üniversitesi ………………….. binasını kapsamaktadır.
3- Adresi: 
4- Bina Yönetimi (Olay Kumanda Merkezi):
(Bina Amirinin mutlaka iki yardımcısı olacaktır. Acil durumda en az birisinin olması, olaya ve Bina Acil Durum Ekiplerine emir komuta etmesi gerekmektedir.)
	SIRA

NO
	Adı SOYADI
	BİNADAKİ

GÖREVİ
	asıl
ÜNVANI
	İŞ TEL
	CEP

TEL
	EV

TEL

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3

	
	
	
	
	
	


5- Bina Yapı Tarzı: Çanakkale Onsekiz Mart Üniversitesi ………………………….. binası betonarme yapı tarzındadır. 

6- Binanın Kaç Katlı Olduğu: Çanakkale Onsekiz Mart Üniversitesi …………………………………………….. binası   (    ) katlıdır.

7- Kaçış (Yangın) Merdiveni Olup Olmadığı: Çanakkale Onsekiz Mart Üniversitesi ……………………………………. binasında  (   ) adet kaçış (Yangın) Merdiveni vardır. Dışa açılır kapılar ACİL DURUM da kaçış amacıyla kullanılacaktır. 

8- Personel Durumu:

Çanakkale Onsekiz Mart Üniversitesi …………………………………………. binasında Görevli Personel Listesi:

	SIRA 

NO
	Adı SOYADI
	GÖREVİ
	ÜNVANI
	İŞ 

TEl
	CEP

TEL
	EV

TEL

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	



9- Bina Acil Durum Ekipleri:
A-Söndürme Ekibi: 

Binada çıkan yangına derhal müdahale ederek yangını söndürmeye çalışır, yangın yerinin alt, üst ve yanlarındaki odalarda gereken tertibatı alır, yangının genişlemesini önlemeye ve söndürmeye çalışırlar. 

Söndürme Ekip  Listesi
	SIRA 

NO
	Adı SOYADI
	EKİPTEKİ
GÖREVİ
	ASIL

ÜNVANI
	İŞ 

TEl
	CEP

TEL
	EV

TEL

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


B- Kurtarma Ekibi: 
   Acil durumda kurtarılması gereken önce canlıları kurtarırlar, daha sonra yangında ilk kurtarılacak evrak, dosya ve eşyaları kurtarırlar. Diğer Ekip personeline yardımcı olurlar.
Kurtarma Ekip  Listesi
	SIRA 

NO
	Adı SOYADI
	EKİPTEKİ
GÖREVİ
	ASIL

ÜNVANI
	İŞ 

TEl
	CEP

TEL
	EV

TEL

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


C- Koruma-Güvenlik Ekibi: 

      Acil durumda olabilecek muhtemel panik ve kargaşayı önlemeye çalışır. Olay yerine ilgisiz insanların girmesi engellenir. Binadan boşaltılan eşya ve evrakı güvenlik güçleri veya bina yetkililerinin göstereceği bir yerde muhafaza altına alır ve sonrasında ilgililere teslim ederler. Diğer Ekip personeline yardımcı olurlar.

Koruma Güvenlik  Ekip  Listesi
	SIRA 

NO
	Adı SOYADI
	EKİPTEKİ
GÖREVİ
	ASIL

ÜNVANI
	İŞ 

TEl
	CEP

TEL
	EV

TEL

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


D- İlk Yardım Ekibi: 

   Acil durum sebebiyle yaralanan veya hastalananlar için ilk yardım hizmeti verirler. Duruma göre 112 Acil İlk Yardım Ambulansı çağrılır veya hastaneye sevkini sağlarlar. Acil İlk Yardım Ambulansı ile hastanelere gönderdikleri yaralı veya hastaları kayıt ederler. Diğer Ekip personeline yardımcı olurlar.

İlk Yardım  Ekip  Listesi
	SIRA 

NO
	Adı SOYADI
	EKİPTEKİ
GÖREVİ
	ASIL

ÜNVANI
	İŞ 

TEl
	CEP

TEL
	EV

TEL

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


10- Tahliye Görevleri ve Görevlileri:
Bina boşaltılırken yol gösterecek görevliler kimlerdir. Her kat için ayrı ayrı belirlenir. Bu kişiler bina boşaltılırken hem yol gösterecek, hem de bulundukları kat boşaldıktan sonra odaları tek tek kontrol ederek katta kalan olup olmadığını, yangın olup olmadığını kontrol ederek en son bu kişiler binayı boşaltacaklardır. Binadaki mevcut elektrik, su, mutfaklarda ve çay ocaklarında, cafe, kantin vb yerlerde LPG tüplerinin vanalarını, doğalgaz gibi enerjileri kesmekten sorumlu personel belirtilecek. Burada görevli personel yaptıklarını Toplanma Merkezi (Yeri) Sorumlusuna bildirecekler.
TAHLİYEDE

(ACİL DURUMDA) 

GÖREVLİ PERSONEL LİSTESİ
	SIRA 

NO
	Adı SOYADI
	TAHLİYEDEKİ
(ACİL DURUMDA)

GÖREVİ
	ASIL
ÜNVANI
	İŞ TELEFONU
	CEP

TELEFONU
	EV

TELEFONU

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	


11- Acil Durum Toplanma Merkezi (Yeri) Sorumlusu :
Bina tahliye edildikten (boşaltıldıktan) sonra nerede toplanacağı gösterilecek. Açık havada belirlenen toplanma yerinin güvenilir bir alan seçilmesi (duvar dibi, yüksek binalar; enerji hatları, elektrik telleri vb.) yıkılma ve çökme tehlikeleri) dikkate alınarak.
 ACİL DURUM TOPLANMA MERKEZİ

(YERİ) SORUMLUSU
	SIRA 

NO
	Adı SOYADI
	TAHLİYEDEKİ

(ACİL DURUMDA)

GÖREVİ
	ASIL

ÜNVANI
	İŞ TELEFONU
	CEP

TELEFONU
	EV

TELEFONU

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	


12- Kaçış kapılarını ve önceliklerini belirleyiniz:
Tahliye üst katlardan zemin katlara inilerek, bodrum katlardan zemin katlara çıkılarak aynı anda başlayacak şekilde planlanacaktır.)

a) Birinci kattan başlanarak boşaltma işlemine başlanır.
b) Birinci kattaki   01 nolu odalardan başlanarak  sırası ile boşaltılır.

c) Birinci katta bulunanlar  binayı A ve B kapısından boşaltırlar.

ç) İkinci katta bulunan odalar sırası ile 14 nolu odalardan başlanarak boşaltılır.

d) İkinci katta bulunanlar binayı C kapısından boşaltırlar.

e) Varsa diğer katlar için de  hangi odalardan başlanacağı ve hangi kapılardan çıkış işlemi yapılacağı belirtilir.

f)  Hastanede; yoğun bakım hastaları ve yatan hastalar ile psikiyatri hastalarının nasıl koruma altına alınacakları, nasıl ve nereye, hangi araçlarla, nasıl (Ambülansla taşıma) tahliye edilecekleri, nerede tedavilerinin sürdürüleceği (Devlet Hastanesi ve Özel Hastanelerle Karşılıklı Yardım ve İşbirliği Protokolü Yapılabilir.) planlanır. Hastanede önemli laboratuarların devre dışı kalması durumunda, alternatif olarak faydalanılacak laboratuarlar belirlenir.    
13-Binanın Vaziyet Planı: Ek’te gösterilmiştir.
14-Binanın Kat Kaçış Planı: Ek’te gösterilmiştir.

Binanın Vaziyet ve Kat Yerleşim Planlarında;

a) Kaçış (Yangın)Merdivenleri : [image: image1.png]


  

b) Yangın Hortumu :                     [image: image2.png]i



    
c) Yangın Söndürme Tüpü :           [image: image3.png]


 
ç) Acil Kaçış Yolları :                       [image: image4.png]g




d) Yönler :                                               [image: image5.png]


 

e) Acil Toplanma Yeri :
  

    şeklinde gösterilecektir.
	HAZIRLAYAN
	KONTROL EDEN
	ONAYLAN

	Kalite Güvence Ofisi Sorumlusu


	Rektör Yardımcısı
	Rektör



