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Sekreteri
Sorumlu Personel
ilgili

Dokiimanlar

Maasla ilgili Bilgilerin Muhasebe Birimine Ulasmasi
(Maas terfi, atama, isten ayrilma, nakil bilgilerinin muhasebeye iletilmesi

Maas Bilgilerinin Kamu harcama ve Muhasebe Bilisim Sistemine Girilmesi
ve Glncellenmesi
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Maasin Hesaplanmasi, Sonuglarin Kontroli.

Yazi isleri Birimi

Birim Mutemedi

Birim Mutemedi

SGK Kesenek Bilgi Sistemi (izerinden personelin kesenek bildirimlerinin 5510
Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanunu dncesi ve sonrasi olmak
Gzere bildirilmesi, onaylanmasi ve dokliimlerinin alinarak maas evraklarina

eklenmesi.

Ziraat Emeklilik sistemi tGzerinden BES giris, ¢ikislarinin ve tahsilatlarinin
gercgeklestirilmesi, listelerin dokiimi alinarak maas evraklarina eklenmesi.

KBS

Kamu Harcama
ve Muhasebe
Bilisim Sistemi

2914 Sayih
Kanun/Devlet
memurlarina
Odenecek Zam
ve
Tazminatlara
iliskin Kanun




is Akis Adimlari

Sorumlu Kisi

ilgili

Dokiimanlar
icra ve kidemlerin takibi ile listelerinin hazirlanarak maas evraklarina
eklenmesi. . .
Birim Mutemedi
KBS
v Kamu Harcama

Bordro, banka listesi, 6deme emri ve maas evraklarinin sistem izerinden
imzaya sunulmasi.

Sistem Gzerinden imzacilar (Gergeklestirme gorevlisi ve Harcama yetkilisi)
imzaladiktan sonra dokiimler alinarak islak imza icin hazirlanir ve imzaya
sunulur.
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Maas Evraklarinin Odenmesi icin Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina
Ulastiriimasi.
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Maas Evraklarinin Birer Nishasinin Birimde Dosyalanmasi.
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islem Sonu.
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