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Is Akis Semalanr Dokiiman Giincelliginden : Yiiksekokul
Sorumlu Personel Sekreteri
Yazismalar is Akis Adimlari Sorumlu Kisi lgili
3 3 Alds 3 Dokiimanlar
ilgili birim, kurum tarafindan UBYS (izerinden yazilarin gelmesi. Gelen yazilarin Miidiir e b
. . " - . Miidiirliik/
Tarafindan Yiksekokul Sekreterligine yonlendirilmesi. v.0
Sekreterligi
) 4
Y.0. Sekreterince havale edilen yazilarin Yazi isleri tarafindan istenilen bilgi-belge veya .
cevabi UBYS (Universite Bilgi Yonetim Sistemi) tizerinden ilgili mevzuata ve Resmi Yazi Isleri/
Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik’e uygun olarak yazilir Y.O.
UBYS lizerinden imza ve paraf islemi igin Yiksekokul Sekreterligine sunulur Sekreterligi
UBYS
Otomasyon
Sistemi
v
Yiksekokul Sekreterligi tarafindan kontrol edilip paraflanan evrak Midurlik Y.0.
tarafindan da gerekli kontrol islemleri yapilarak UBYS {izerinden imzalanir. Sekreterligi/
Miidiirliik
imza islemleri ile birlikte UBYS’de islemi biten evrak Yazi Isleri tarafindan takibi
yapilarak arsivienmek tizere UBYS sisteminde kapatilir. .
Yazi Isleri

islem sonu.
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