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Sayfa Sayisi 01
Is Akis Semalar Dokiiman Giincelliginden  : Yiiksekokul
Sorumlu Personel Sekreteri
Evrak Kayit Siireci is Akis Adimlari Sorumlu Kisi gili
v 3 Alds 3 Dokiimanlar
Yiiksekokul Miidiirliigi’ne gelen ve giden her tiirli evrak fiziksel olarak ya da UBYS'den Basvuruda
gelen (zarf, resmi yaz, dilekge, vb.) kayit altina alinir. Bulunan Kisi
YO Sekreterinin UB](US Uze.ri.n?erm gelerlm Ievrakl i§kllem ZaplLacali b;rime (boltim baskanligl, Yiiksekokul
Ogrenci isleri, yazi isleri, muhasebe vb.) gonderir. Sekreteri )
UBYS
Sistemi
v
UBYS'den ilgili birime gelen evrakin talebe gére sonuclandiriimasi, gerekli yazismalarin .
yapilmasi, dosyalanmasi, arsivienmesi yapilir. llgili Birim
Personeli

islem sonu.

Sorumlu Birim/Personel: Memur Omiircan BULUT

ONAYLAYAN

Figen KARAKAYA Prof. Dr. Ugur TURKMEN
Yiiksekokul Sekreteri Miidiir




