
 
 

T.C. 

Çanakkale Onsekiz Mart Üniversitesi 

Devlet Konservatuarı 

İç Kontrol Standartları Eylem Planı 

İş Akış Şemaları 

Doküman Kodu : İAKS01 
Yayın Tarihi : 25.01.2021 
Revizyon Tarihi : 25.01.2021 
Revizyon No : 3 
Sayfa Sayısı :  2 
Doküman 
Güncelliğinden 
Sorumlu Personel 

: Yüksekokul 
  Sekreteri 

 

Öğrencinin Sınav Notuna İtiraz Süreci İş Akış Adımları Sorumlu Kişi İlgili 
Dokümanlar 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Öğrenci 

 

 

 

 

 

 

Bölüm / 
Öğretim 
Elemanı 

 

 

 

 

 

Konservatuar 
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ÜBYS 
Öğrenci 

Otomasyon 
Sistemi 

 

 

 

 

 

 

 

Öğrenci sınav kağıdının yeniden incelenmesi için Bölüm Başkanlığına dilekçe ile 
başvuruda bulunur. 

 

Başvuru, sınav sonucunun 
duyurulduğu tarih itibarı ile 
bir hafta içinde yapılmış 

mı? 

 

Bölüm Başkanlığı 
öğrenciye  

yönetmelikle 
belirlenen  sürelerde 
başvurulmadığından 

değerlendirmeye 
alınmadığını yazılı 

olarak bildirir. 

 

Bölüm Başkanı, kağıtta maddi hata olup olmadığının belirlenmesi için sınav kağıdını öğretim 
elemanına inceletir. 

 

Maddi 
hata var  

Maddi 
hata yok 

Bölüm Başkanlığı, sınav notunda değişiklik varsa, düzeltilmesi 
için Konservatuar Müdürlüğüne  bildirir. 

 

Not değişikliği Yönetim Kurulu Kararı ile 
kesinleştirilir ve öğrenciye tebliğ edilir. 

 

Öğrencinin ders notu  ÜBYS sistemi üzerinden 
değiştirilir. 

Öğrenciye karar yazılı bir 
şekilde tebliğ edilir. 

Öğrenci itirazı 
devam ediyorsa 
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Komisyon 

 

 

 

 

 

 

 

Öğretim 
Elemanı 

 

 

 

 

 

Yönetim Kurulu Kararı ile sorumlu öğretim elemanının dahil olmadığı, eş veya daha 
yüksek konumda öğretim elemanından en az üç kişilik komisyon kurulur. 

Komisyon sınav evraklarında karşılaşmalı olarak inceleme yapar ve 
sonucu Konservatuar Müdürlüğüne bildirir. 

 

Not değişikliği Yönetim Kurulu Kararı ile 
kesinleştirilir ve öğrenciye tebliğ edilir. 

 

İşlem Sonu. 

Maddi hata 
tespit edildi ise 

Öğrencinin ders notu  ÜBYS sistemi üzerinden 
değiştirilir. 


