
EVRAK KAYIT SÜRECİ İŞ AKIŞ ŞEMASI 

(GELEN EVRAK) 

Meslek Yüksekokulu Müdürlüğüne gelen 

her türlü evrak (zarf, resmi yazı, dilekçe, 

vb.) MYO Yazı İşleri Bürosuna teslim 

edilir. 

Fiziksel olarak gelen evrak yazı işleri personeli 
tarafından EBYS'ye kaydedilir ve MYO Müdürüne 

gönderilir. 

GELEN EVRAK 

Meslek Yüksekokulu 

Müdürlüğüne gelen her 

türlü evrak fiziksel olarak 

ya da EBYS'den gelen 

(zarf, resmi yazı, dilekçe, 

vb.) 

MYO Müdürü EBYS üzerinden gelen evrakı 

işlem yapılacak birime (bölüm başkanlığı, 

öğrenci işleri, yazı işleri vb.) göndermesi. 

EBYS'den ilgili birime gelen evrakın talebe göre 

sonuçlandırılması. 


