
EVRAK KAYIT SÜRECİ İŞ AKIŞ ŞEMASI 
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Çıktısı alınan giden evrak, kaydı 

yapılarak MYO Sekreterine imzaya 

sunulur. 

 

 

 

 MYO Sekreterinin onayından sonra evrakçının 

EBYS'ye girişini yapması. 

 

 

 

 

GİDEN EVRAK 

Öğrenci belgesi, transkript, ihale 

onay belgesi veya giden evrak 

sayısı verilmesi gereken resmi 

belgeler. 

EBYS'de giden evrak sayısının 

kalemle evrağa işlenmesi. 

Sayısı işlenen evrağın ait olan birime gönderilerek, 

işleminin yapılması. 


