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CANAKKALE ONSEKiZ MART UNIVERSITESI
LiISANSUSTU EGITiM ENSTITUSU
UZAKTAN OGRETIM TEZSiZ YUKSEK LiSANS
UYGULAMA ESASLARI

BIRINCI BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag ve Kapsam

MADDE 1-(1) Bu uygulama esaslarmin amaci; Canakkale Onsekiz Mart Universitesi Lisansiistii
Egitim Enstitiisiince ylriitiillen uzaktan egitim tezsiz yiiksek lisans programlarina basvuru, kabul,
kayit, genel ve 6zel kosullara ait uygulama esaslarini belirlemektedir.

Dayanak

MADDE 2-(1) Bu uygulama esaslari, 2547 sayili Yiiksekogretim Kanununun 44. ve 46.
maddelerine, Yiiksekdgretim Genel Kurulu'nun 01/02/2013 tarihli toplantisinda alinan kararla
belirlenen “Yiiksekogretim Kurumlarinda Uzaktan Ogretime iliskin Usul ve Esaslara”, 20/04/2016
tarihli “YOK Lisansiisti Egitim ve Ogretim Yonetmeligi’ne ve “02/05/2017 tarihli Canakkale
Onsekiz Mart Universitesi Lisansiistii Egitim ve Ogretim Yonetmeligi” ile 03/05/2010 tarihli
Canakkale Onsekiz Mart Universitesi Uzaktan Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi
Yonetmeligi’ne dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 3-(1) Bu uygulama esaslarinda gecen:

AKTS: Avrupa Kredi Transfer Sistemini,

ALES: Akademik Personel ve Lisansiistii Egitimi Girig Siavini,

Asenkron Ogrenme Materyali: Es zamansiz olarak 6grencilerin ulasabilecekleri ders materyallerini,
Damsman: Enstitiide kayith 6grenciye ders ve proje donemlerinde rehberlik etmek iizere Enstitii
Yonetim Kurulu tarafindan atanan 6gretim elemanini,

Donem Projesi: Tezsiz yiiksek lisans programi 6grencilerince hazirlanacak proje ¢alismasini,
EABD/EASD: Enstitii Anabilim Dalini/Enstitii Anasanat Dalini,

Enstitii: Canakkale Onsekiz Mart Universitesi Lisansiistii Egitim Enstitiisiinii,

Enstitii Kurulu: Lisansiistii Egitim Enstitiiniin Enstitii Kurulu’nu,

Enstitii Yonetim Kurulu: Lisansiistii Egitim Enstitiiniin Enstitii Yonetim Kurulu’nu

COMU: Canakkale Onsekiz Mart Universitesini,

UZEM: Canakkale Onsekiz Mart Universitesi Uzaktan Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi’ni
UZEYS: Canakkale Onsekiz Mart Universitesi Uzaktan Egitim Yénetim Sistemini,

Birim: Uzaktan egitim programinin bagh oldugu Lisansiistii Egitim Enstitiisti,

Birim 6grenci katsayisi: Ogretimi siirdiiren ilgili birimlerde yiiriitiilen uzaktan dgretim diploma
programlarindaki mevcut 6grenci sayisinin agilmis toplam kontenjana bdliinmesi ile bulunan say1y1,
Birim koordinatorii: Uzaktan 6gretim ile yiiriitiilen bir diploma programimin bagli oldugu Lisansiistii
Egitim Enstitiisiinde biinyesinde koordinasyon, gérevlendirme ve denetimlerin yapilmasindan sorumlu
Ogretim elemant,

Canhi ders: Uzaktan Ogretim programlan ile uzaktan Ogretim yoluyla verilmesi uygun goriilen
derslerde Ogretim elemaninin belirlenen bir zamanda ag {izerinden eszamanli olarak c¢evrimigi
teknolojilerle egitim vermesini,

Ders dgrenci katsayisi: Derse veya dersin subesine, ilgili donemde kayit olmus 6grenci sayisinin o
donemde program i¢in acilmig kontenjana veya subeler seklinde agilan dersler i¢in 6ngdriilen azami
kontenjana bdliinmesi ile bulunan sayiy1



Program: Uzaktan Ogretim Tezsiz Yiiksek lisans unvanlarina yénelik belirli sayida ve belirli igerikte
zorunlu ve se¢cmeli dersler ile donem projesi uygulamalarini,

Program iicreti: Uzaktan ogretimde Ogrencilerin Ogretimin karsiligi olarak o6deyecegi Enstitii
Yonetim Kurulu tarafindan belirlenen uzaktan 6gretim tezsiz yiiksek lisans 6gretim ticretini,

Program koordinatorii: Uzaktan 6gretim ile yiiriitiilen bir diploma programinin koordinasyonu, ders
iceriklerinin temini, derslerin yiiriitiilmesi, gorevlendirme ve denetimlerin yapilmasindan sorumlu olan
Ogretim elemanini,

Rektorliik: Canakkale Onsekiz Mart Universitesi Rektorliigiinii,

Senato: Canakkale Onsekiz Mart Universitesi Senatosunu ifade eder.

) IKiNCi BOLUM
Uzaktan Ogretim Tezsiz Yiiksek Lisans Programlarinin Acilmasi

MADDE 4- (1) Uzaktan 6gretim yiiksek lisans programlari, Enstitii Anabilim Dalinin 6nerisi, Enstitii
Kurulunun uygun goriisii, Senatonun karari ve Yiiksekogretim Kurulu’nun onayi ile agilir.

(2) Lisanstistii uzaktan 6gretim tezsiz programi agmay1 planlayan Lisansiistii Egitim Enstitiistindeki
ilgili Anabilim Dallar1, bagvuru dosyalarini hazirlama siirecinde UZEM’den destek alir.

(3) Agilmasi planlanan veya yiriitiilmekte olan programlarin ders igeriklerinin tasarimi, UZEM
tarafindan gelistirilen igerik ve formlarda belirtilen esaslara gore yapilir.

(4) Ogretim elemanlarmin uzaktan dgretim sisteminde ders agma ve icerik yiikleme yetkisi UZEM
tarafindan verilir.

(5) Yeni agilacak programlarin basvuru dosyasinin, Yiiksekdgretim Kurulunca belirlenen yiiksek
lisans programi agma Olg¢iitleri ger¢evesinde hazirlanmasi asamasinda, her bir ders i¢in, dersi yiirlitecek
Ogretim elemani tarafindan hazirlanan ders igeriginin en az ilk dort haftalik izlencesi,

a) Cevrimigi etkinlikler (canli ders anlatimi, sohbet, anket, soru-cevap, e-sinav uygulamalar1 vb.)

b) Cevrimdisi etkinlikler (sunum, dokiiman, video, 6l¢me-degerlendirme etkinlikleri, vb.) olarak
tasarlanip gelistirilerek, uzaktan 6gretim sisteminde erisilebilir duruma getirilir.

(6) Hazirlanan basvuru dosyasindaki ders igerikleri uzaktan 6gretim sistemine yiiklendikten sonra,
uygunlugu UZEM tarafindan degerlendirilir.

(7) Ilgili 6gretim eleman tarafindan, ders iceriginin tamami, uygulanacag haftadan en az bir ay dnce
tasarimi ve gelistirilmesi yapilarak uzaktan 6gretim sistemi tizerinde erisilebilir duruma getirilir.

UCUNCU BOLUM
Kontenjanlar ve Bagvurularin Degerlendirilmesi

MADDE 5-(1) Uzaktan Ogretim Tezsiz Yiiksek Lisans Programlarina alinacak dgrenci kontenjan ve
kosullar1 Yiksekogretim Kurulu Karar1 ger¢evesinde; EABD/EASD bagkanliginin teklifi, Enstitii
Kurulu Karar1 ve Senatonun onayi ile belirlenerek, egitim-6gretim yili basindan 6nce ilan edilir. Bu
ilanda basvuru tarihleri, bagvuru kosullar1 ve kontenjanlar yer alir.

(2) Uzaktan ogretim tezsiz yiiksek lisans programina basvurabilmek icin adaylarn;
EABD/EASD tarafindan uygun goriilen ve Enstitii Yonetim Kurulu tarafindan kabul edilen bir lisans
diplomasina sahip olmasi gerekir.

(3) Uzaktan 6gretim tezsiz yiiksek lisans programina égrenci kabuliinde basar1 degerlendirme
notu: Uzaktan 6gretim programina bagvuran adaylar arasinda lisans mezuniyet notuna gore yapilir.

(4) 1lan edilen kontenjan sayisi kadar aday, kesin kayit yaptirmalar igin Enstitii internet sayfasinda
ilan edilir. Asil listeden kontenjan dolmadig: takdirde ilan edilen giin ve saatte yedek listeden basari
siralamasina gore kayit alinir.

DORDUNCU BOLUM
Ogrenci Kabulii, Kayit, Kayit Yenileme
Ogrenci Kabulii
MADDE 6-(1) Bagvurular akademik takvimde belirtilen tarihlerde gerekli belgeler Canakkale Onsekiz
Mart Universitesi Ogrenci Bilgi Sistemine yiiklenerek, imkdn olmadig1 durumda ise posta ya da e-
posta araciligiyla Lisansiistii Egitim Enstitiisti’ne iletilir.



(2) Uzaktan Egitim Tezsiz Lisansiistii programlara giris sonuglart Enstitii Yonetim Kurulu karari ile
kesinlesir ve Lisansiistii Egitim Enstitiisli internet sayfasinda ilan edilir.

(3) Ogrenci olmaya hak kazanan adaylarin kayitlar;, Akademik Takvimde belirtilen tarihlerde yapilir.
(4) Kesin kayitta verilmesi gerekli evraklar “Bagvuru Takvimi” ile birlikte enstitii internet sayfasinda
ilan edilir.

(5) Adaylar, kayit icin gerekli belgeleri siiresi icinde Lisansiistii Egitim Enstitiisii’ne ulastirarak veya
Ogrenci Bilgi Sistemine yiikleyerek Kesin kayitlarini yaptirirlar. Siiresi icinde kesin kayitlarmi
yaptirmayan adaylar, mazeretleri dikkate alinmaksizin kayit haklarini kaybederler.

(6) Kesin kayit islemini tamamlayan 6grenciler akademik takvimde belirtilen kayit yenileme tarihleri
arasinda ders kaydin1 yapmak zorundadir.

Kayit Yenileme

MADDE 7-(1) Ogrenciler her yarryil akademik takvimde belirlenen tarihlerde Enstitii Yonetim
Kurulu tarafindan belirlenen program iicretini 6deyerek, kayitlarini1 yenilemek zorundadir.

(2) Program ficretini yatiran Ogrenci Akademik Takvimde belirtilen tarihlerde derse kayit olma
islemini gergeklestirir.

(3) Danisman Ogretim {iiyesi kendisine taninan siire icerisinde, dgrencinin se¢mis oldugu dersleri
onaylar. Gerekli gordiigii durumlarda 6grencinin segmis oldugu dersleri degistirebilir.

(4) Danismanin kendisine taninan siire i¢erisinde onaylama iglemini gerceklestirmemesi durumunda
Ogrencinin se¢mis oldugu dersler otomatik olarak kesinlik kazanir.

(4) Kayit yenileyemeyen oOgrencilerin mazeret basvurulari Akademik Takvimde belirtilen siire
icerisinde alinir. Saglik, dogal afet, tutukluluk, mahkiimiyet ve EYK tarafindan kabul edilebilecek
diger nedenlerle 6zel durumlarini belgeleyen 6grencilerin mazeretleri EYK tarafindan degerlendirilir.
Siiresi disindaki bagvurular degerlendirmeye alinmaz.

(5) Kayit yenilemeyen 6grenci kayit yenilemedigi donemde 6grencilik haklarindan yararlanamaz ve
kayit yenilemedigi donem 6grenim siiresinden sayilir.

BESINCI BOLUM
Egitim-Ogretime iliskin Esaslar

Derslerin Ac¢ilmasi

MADDE 8-(1) Uzaktan Egitim Tezsiz Yiiksek Lisans programinda bir dersin bir yariyilda
acilabilmesi i¢in o derse en az 20 dgrencinin kayithi olmasi gerekir.

(2) Bu sartin saglanamadiglt durumlarda EABD/EASD bagkanliginin talebi ve/veya Enstitli Yonetim
Kurulu Karart ile ders daha az dgrenci ile de agilabilir.

Uzaktan Ogretimin Uygulanmasi

MADDE 9- (1) Uzaktan Ogretim Tezsiz Yiiksek Lisans programinda her ders veya derse iliskin
acilacak subelerde 6grenci sayisi 50 o0grenci ile sinirlidir. Kamu kaynaklarinin verimli kullanilmasi
bakimindan yeni bir subenin agilabilmesi ancak bu siirlarin asilmasi durumunda mimkindiir.
Belirtilen sinirlarin asilmasi sebebi ile, yeni sube agilmasi halinde 6grenciler subelere 50 6grenciyi
gecmeyecek sekilde esit olarak dagitilir.

(2) Bir ogretim eleman1 uzaktan egitim tezsiz yiiksek lisans programlarinin tiimiinde en fazla ti¢ ders
ya da ii¢ sube yiiriitebilir.

(3) Uzaktan 6gretim programlari ile uzaktan ogretim yoluyla verilmesi uygun gorilen dersler, ag
tizerinden eszamanli olarak cevrimigi teknolojilerle verilir. Derslerin yiiriitilmesinde kitap, radyo,
televizyon, ses ve gorintii diskleri (CD/DVD) vb. c¢evrimdisi teknolojilerden de yararlanilabilir.
Ogretim, yiiz yiize ders ve uygulamalarla da desteklenebilir.
(4) Uzaktan ogretim e-6grenme paketi, powerpoint sunum, sesli anlatim, ders notu ve online kaynaklar
gibi ¢esitli cevrimdis1 materyaller yayinlanabilir ve online grup toplantilari, proje ¢alismalari, haftalik
6dev ve okumalar, acik uglu sorular ve periyodik e-sinavlar gibi etkinlikler diizenlenebilir.

(5) Enstitii Yonetim Kurulu tarafindan; uzaktan 6gretim kapsaminda agilmis her diploma programi
icin bu programlarda ders vermekle gorevli 6gretim elemanlar1 arasindan bir program koordinatorii,



Ogretimi siirdiiren ilgili birimlerde ise birim koordinatérii gérevlendirilebilir. Bu koordinator egitim-
ogretim doneminden 1 ay 6nce UZEM’e bildirilir.

Derslerin Yiiriitiilmesi

MADDE 10 (1) Kesin kayit yaptiran dgrencilerin listesi UZEM’e Egitim-Ogretim Déneminden 2
hafta 6nce bildirilir. Ogrencilerin UZEYS ne kayitlarit UZEM tarafindan yapulir.

(2) Uzaktan 6gretim lisansiistii programlarinda dersler canli ders (goriintiilii ve sesli konferans) ve es
zamansiz (e-posta, internet sayfalari, forum, tartisma listeleri ve dosya paylasim araglar1 gibi) iletisim
araclar1 kullanilarak yapilir.

(3) Ilgili yaryihn akademik takviminde yer alan derslerin baslamasindan 1 hafta oncesinde,
Lisansiistii Egitim Enstitiisii canli dersler icin gerekli sanal sinif taleplerini acilacak derslerin kodu,
adi, varsa sube sayis1 ve 6gretim elemaninin bilgilerini i¢eren “Sanal Siif Talep Formunu” kullanarak
UZEM’e bildirir. Ogretim elemanina canli ders sisteminin internet adresi, kullanic1t adi ve sifresi
UZEM tarafindan verilir.

(4) Dersler, donem basinda belirlenen haftanin belirli bir giinii ve saatinde her hafta 6gretim elemani
ve O0grencilerin canli olarak katildiklar: sanal siniflarda yapilir.

(5) Canli ders giin ve saati ile derse katilim igin gerekli olan internet adresi dénem baginda 6gretim
elemani tarafindan dersin uzaktan 6gretim sistemindeki internet sayfasinda ilan edilir. Her bir canli
ders, ders isleme saatinden bir giin 6nce dersin dgretim elemani tarafindan 6grencilere e-posta ve/veya
kisa mesaj gondererek hatirlatilir.

(6) Canl1 dersler, ilgili birimin akademik takvimine gore planlanir.

(7) Canli dersler, dersin kredisi dikkate alinmaksizin haftada 1 ders saati olacak sekilde planlanir ve
haftalik canli ders takvimi dersler baslamadan 1 hafta 6nce ilan edilir.

(8) Yapilan canli derslerin kaydi, egitim 6gretim donemi boyunca 6grencilere sistemde agik tutulur.

(9) Asenkron 6grenme materyalleri dersi veren dgretim elemani tarafindan UZEY'S’ne haftalik olarak
yiiklenir.

(10) Ogrenciler, senkron olarak gerceklestirilecek egitimlere haftalik ders programinda belirtilen
zamanlarda UZEM tarafindan saglanan bir sanal sinif araciligi ile katilirlar.

(11) Ogrencilere kisisel bilgisayarlarina indirebilecekleri sekilde dijital formatlarda hazirlanan haftalik
ders notlarina, UZEYS {izerinden ulasirlar.

(12) UZEM ya da Lisansiistii Egitim Enstitiisi’niin dgrencilere asenkron ya da senkron derslere
katilimlart i¢in gerekli olan bilgisayar ve internet gibi argiimanlari tedarik etme hizmeti yoktur. Ancak
UZEM tarafindan yasanacak teknik sorunlarin birinci muhatabi yine UZEM ofisidir.

(13) Ogrenciler ders ile ilgili her tiirlii soru, sorun ve fikirlerini ders 6gretim elemanina iletirler.

(14) Canlt ders siireci Ogretim elemam tarafindan kayit edilir ve dersi alan 6grenciler daha sonra
Internet {izerinden dersin uzaktan &gretim sistemindeki internet sayfasindan ders kayitlarina erisebilir.
Bu arsivler donem boyunca ders notlarmin agiklandigi tarihe kadar erisilebilir durumda tutulur.

(15) Ogretim eleman1 dénem basinda dersini alan dgrencilere uzaktan dgretim sistemine nasil ve ne
zaman erisecekleri konusunda eposta ve kisa mesaj ile 6n bilgi verir. Ogrenciler sisteme girerken
Canakkale Onsekiz Mart Universitesi’nin programa kayit sirasinda kendilerine verdigi 6grenci
numarasini, eposta hesabini ve ilgili sifreyi kullanirlar.

(16) Uzaktan dgretim derslerinin igeriklerinin uzaktan 6gretim tekniklerine uygunlugu ve siirecin
yiiriitiilmesi Lisansiistii Egitim Enstitlisii ve UZEM tarafindan koordine edilir. Enstitii tarafindan talep
edilmesi halinde, bu iletisim araglarim1 kullanimma iligkin egitim ve teknik destek Ogretim
elemanlarina ve 6grencilere UZEM tarafindan verilir.

(17) Yapilan canli derslerin haftalik raporu UZEM tarafindan Enstitiiye ve Anabilim Dalina iletilir.

Ders Degistirme

MADDE 11-(1) Derse kayit olma islemleri sonunda Akademik Takvimde belirlenen tarihte
acilan/agilmayan dersler Lisanstistii Egitim Enstitiisiiniin internet sayfasinda ilan edilir.

(2) 1lan edilen listelere gore agilmayan dersi bulunan dgrenciler agilan derslere akademik takvimde
belirlenen tarihler arasinda yazilir.

(3) Agilan derslerde degisiklik yapilmaz. Acilmayan ders yerine derse kayit olma islemini siiresi
icinde yapmayan 6grencilere mazeret hakk: verilmez.



Kredi Aktarma ve Ders Muafiyeti

MADDE 12-(1) Ogrenci, herhangi bir yiiksekdgretim kurumunda daha onceki yillarda basardig
lisansiistli derslerini Akademik Takvimde belirtilen siire i¢inde enstitiiye bagvurarak EABD/EASD
Baskanliginin uygun goriisii ve Enstitii Yonetim Kurulu Karari ile mezuniyet kredisine saydirabilir.
Aktarilacak kredilerin;

a) COMU disindaki baska Universitelerin enstitiilerinden alinan ders kredileri kayith olunan
programin gerektirdigi kredi sayisinin % 70'ini gegcemez.

b) Derslerin, son bes yil i¢inde alinmis olmasi gereklidir.

c) Aymi anda devam eden lisansiistii programlardan alinan derslerden kredi aktarimi yapilamaz.

d) Basar1 notunun en az CC olmasi gereklidir.

Kredi aktarma islemi icin;

a) Ogrencinin damigmanmin uygun goriisiinii iceren, ekinde ayrmtili not durum belgesi ve ders
icerikleri bulunan yazili bagvurusu,

b) EABD/EASD Bagkanliginin olumlu karart,

¢) Enstitii Yonetim Kurulu Karari ile kredi aktarma islemi gergeklesir.

Ders ve AKTS Degeri Yiikii

MADDE 13-(1) Uzaktan 6gretim tezsiz yiiksek lisans programi; 60 AKTS krediden az olmamak
kosuluyla, EABD/EASD baskanliginin 6ngoérdiigii zorunlu, se¢imlik dersler ve dénem projesinden
olusur.

(2) Ogrenci bir yarryilda en gok 30 AKTS kredilik derse yazilabilir.

(3) Ogrencinin lisans egitiminde basarili oldugu dersler yiiksek lisans kredisine sayilmaz.

(4) “Donem Projesi” dersi, “basarili ve/veya basarisiz” seklinde degerlendirilir. Ogrenci, “Dénem
Projesi” dersini aldig1 yariyil/yariyillarda bu derse kayit yaptirmak zorundadir.

Uzaktan Ogretim Tezsiz Yiiksek Lisans Programinin Siiresi

MADDE 14- (1) Uzaktan Ogretim Tezsiz yiiksek lisans programini tamamlama siiresi, égrencinin
kayit oldugu programa iliskin derslerin verildigi déonemden baslamak {izere, her donem icin kayit
yaptirtp yaptirmadigina bakilmaksizin en az iki yariyil, en ¢ok ii¢ yartyildir. Bu siire sonunda
derslerini ve donem projesini basariyla tamamlayamayan 6grencilerin ilisigi kesilir.

Uzaktan Ogretim Tezsiz Yiiksek Lisans Donem Projesi

MADDE 15- (1) Uzaktan 6gretim Tezsiz yiiksek lisans programlarinda 6grenciler donem projelerini,
kendilerine onceden bildirilecek konularda yazili olarak hazirlamak zorundadir. Dénem projeleri
Lisanstistli Egitim Enstitiisii internet sayfalarinda yer alan tez yazim yonergesine gore hazirlanmalidir.

BESINCI BOLUM
Ozel Ogrenci, Yabanci1 Uyruklu Ogrenci Kabulii ve Yatay Geg¢is Yoluyla Ogrenci Kabulii

Ozel Ogrenci )
MADDE 16-(1) Uzaktan Ogretim Programlarina 6zel 6grenci statiisiinde 6grenci kabul edilmez.

Yabane1 Uyruklu Ogrenci Kabulii
MADDE 17-(1) Uzaktan Ogretim programlarina Yabanci uyruklu 6grenci basvurulari Akademik
takvimde belirlenen siireler igerisinde alinir. Lisansiistii 6grenim gérmek isteyen yabanci uyruklu
ogrencilerin kabulii, kontenjan disindan ve ayrica bir sinav yapilmaksizin, EABD/EASD bagskanliginin
goriisii ve Enstitii Yonetim Kurulu karan ile gerceklesir. Ogrenci, her yil Enstitii Yonetim Kurulu
karar1 ile belirlenen program iicretini 6demekle yiikiimliidiir.
(2) Yabanc1 uyruklu adaylarin lisans ortalamasi 4’liik not sisteminde en az 2.50 olmasi gerekir.
(3) Adaylar, asagida belirtilen belgeleri siiresi iginde enstitiiye vererek kesin kayitlarini yaptirirlar.
(4) Adaylar, Universitelerin Tiirkge Ogretim Merkezlerinden Avrupa Dil Portfolyosu C1 seviyesinde
almis olmak kosuluyla Tiirkce yeterlik belgesine sahip olmalidirlar. Tirkce yeterlik belgesine sahip
olmayan yabanci uyruklu adaylar 6grenci olarak kabul edilmeyecektir. Basvuru sirasinda sureti, kesin
kay1t esnasinda asli veya onayli sureti verilmesi gerekli evraklar:

a) Diploma ya da Mezuniyet Belgesi (Uluslararasi 6grenciler igin terciime edilmis)



b) Not Dokiim Belgesi (Terclime edilmis)
c) Tirkce Yeterlik Belgesi.

Yatay Gecis

Madde 18-(1) Tezli ve tezsiz lisansiistii programlardan EABD/EASD baskanligimin goriisii ve EYK
karart ile en az bir yartyilin1 kullanmig olmak kosulu ile uzaktan 6gretim programlarina yatay gegis ile
ogrenci kabul edilir.

(3) Uzaktan Ogretim Programlari arasinda yatay gecis ile dgrenci kabul edilir.

(4) Degisiklik 22.09.2020 tarih ve 22/08 sayih Senato Kararn ile; Uzaktan 0gretim
programlarindan tezli yiiksek lisans programlarina yatay gegis ile bagvurdugu programin puan
tiirtinde 6grenci kabulii; tezli yiiksek lisans bagvuru sartlarinin saglanmasi ve ALES’ten en az
65 (altmis bes) alinmasi kosuluyla kontenjan dahilinde gerceklestirilir.

(5) Yatay gecis basvurulari; Asagida belirtilen evraklarla birlikte Akademik Takvimde belirtilen
tarihler arasinda yapilabilir. (Enstitii icindeki programlar aras1 yatay gecislerde bu belgeler istenmez.)
Yatay Gegis Basvurusu I¢in Gerekli Evraklar (onaylanmis olmak kosulu ile):

a) Diploma veya mezuniyet belgesi

b) Ogrenci belgesi

¢) Not dokiim belgesi

d) Disiplin cezas1 almadigina dair belge.

Yatay Gecis Basvurularin Degerlendirilmesi ve Intibak

MADDE 19-(1) COMU digindaki bir Yiiksekdgretim Kurumunda veya COMU igindeki bir lisansiistii
programda 6grenim goren ogrenciler, COMU'de yiiriitiilen uzaktan &gretim tezsiz yiiksek lisans
programlarina EABD/EASD baskanliginin uygun goriisii ve Enstitii Yonetim Kurulu karari ile kabul
edilir.

(2) Ogrencinin, &grencilik siiresi dikkate alinarak; Ogrenim siiresi, alacagi zorunlu dersler ve
muafiyetler EABD/EASD bagkanliginin uygun goriisii alinarak Enstitii Yonetim Kurulu tarafindan
karara baglanir.

ALTINCI BOLUM
Proje Damismam Belirleme, Proje Damismam Degisikligi

Proje Damismani Belirleme

MADDE 20-(1) EABD bagkanligi her Ogrenci i¢in ders segiminde ve donem projesinin
yiiriitilmesinde danismanlik yapacak bir Ogretim iiyesini en ge¢ birinci yariyilin sonuna kadar
belirleyerek ilgili enstitiiye onerir. Danigman Onerisi ilgili Enstitli Yonetim Kurulu onayi ile kesinlesir.

Proje Damismam Degistirilmesi

MADDE 21-(1) Uzaktan dgretim tezsiz yiiksek lisans programlarinda Ogrenci, akademik takvimde
belirtilen tarih araliginda gerekceli dilekgesini ve ‘“Proje Danigman Degistirme Formu’nu
EABD/EASD bagkaninin onayi ile enstitilye teslim eder ve Enstitii Yonetim Kurulu karan ile
degisiklik yapilir.

(2) Damigmanhik gorevini birakmak isteyen oOgretim iiyesi, akademik takvimde belirtilen tarih
araliginda gerekgeli dilekgesini Anabilim Dali1 bagkanligina verir. EABD/EASD baskanligi bolim
kurulu karar ile yeni bir 6gretim iiyesi atayarak enstitiiye gonderir. Danigman degisikligi Enstitii
Yonetim Kurulu karart ile kesinlesir.

(3) Zorunlu durumlarda (6grencinin enstitiiden gerekgeli talebi, 6grenci danigmaninin alti aydan daha
uzun sire ile yurtdisinda gorevlendirilmesi, hastalik, askerlik gorevi, kurum dis1 atama vb.)
EABD/EASD baskanliginin onerisi ile Enstiti Yonetim Kurulu'nun uygun gordiigii hallerde
danigmanin onay1 olmadan da damisman degisikligi yapilir. Danisman degisikligi Enstitii Ynetim
Kurulu karari ile kesinlesir.



) YEDINCi BOLUM
Derse Devam, Ol¢me ve Degerlendirme, Ders Tekrari ve Sinav Notuna Itiraz, Kayit Dondurma
ve Diploma

Derse Devam

MADDE 22- (1) Uzaktan dgretim tezsiz lisansiistii programlar igin tiim derslerin AKTS degeri
EABD/EASD tarafindan belirlenerek Enstitii Y6netim Kurulu tarafindan kesinlesir.

(2) Ogrencilerin uzaktan dgretim yontemleri ile verilen derslere devam durumlar1 dgretim elemam
tarafindan takip edilir. Ogrencinin Adobe Connect platformundaki derslere giris ¢ikis1 ve kalma siiresi
kay1t altina alinmaktadir. Derse katilmayan 6grencilerin 6gretim elemanlari tarafindan takip edilmesi,
iic hafta st liste katilim saglamayan oOgrencilerin derse katilmalarina engel bir durum olup
olmadiginin belirlenmesi gerekmektedir. Ogrencinin derse katilmasina engel bir durum varsa, bu
durumun raporlanmasi ve ortadan kaldirilmasi igin koordinatdrlere yazili olarak (e-posta ile)
ulastirilmasi gerekmektedir.

(3) Gerek duyulmasi halinde birim yonetimi, programa 6zgii kosul ve standartlarin giivence altina
almmmasi i¢in enstitii yonetim kurulu karariyla devam durumuna iliskin ek diizenlemeler yapabilir.

Ol¢me ve Degerlendirme

MADDE 23-(1) Uzaktan 6gretim programlarinda her yartyil en az bir ara sinav ve bir final sinavi
akademik takvimde belirtilen tarihlerde yapilir.

(2) Herhangi bir dersin yartyil i¢i ¢aligmalari, (6dev, uygulama, kisa sinav, ara sinav vb.) ders basari
olgme yontemleri ve bunlarin basart notuna katkis1 dersi veren 6gretim liyesi tarafindan UZEY S nde
yayinlanarak konu ile ilgili UZEM ve Enstitii miidiirligi bilgilendirilir.

(3) Ara sinav, kisa sinav, 6dev ve uygulama gozetimsiz olarak UZEM tarafindan belirlenen usullere
gore UBYS veya es deger bir kullanim sunan, UZEM tarafindan kullanilan bir altyap1 iizerinden
elektronik ortamda yapilir.

(4) Final, biitiinleme ve tek ders smavlari ise Enstitii yonetim kurulu tarafindan belirlenen usullere
gore COMU birimlerinde merkezi bir sav olarak gdzetim altinda gercgeklestirilir. Ancak olaganiistii
hal (salgin vb.) durumlarinda Enstitii yonetim kurulu karariyla Final siavlari, Biitiinleme sinavlari,
tek ders sinavlari, UBYS ya da es deger bir kullanim olanagi sunan, UZEM tarafindan kullanilan bir
teknolojik altyap tizerinden gbzetimsiz olarak da gerceklestirilebilir.

(5) Gozetimsiz olarak yapilan ara siav ya da ara sinav yerine gegen kisa sinav, 6dev gibi ders basari
O0lcme yontemlerinin genel basariya etkisi % 20’den fazla olamaz. Goézetimli ya da olaganiistii
sebeplerle (salgin vb.) Enstitii yonetim karariyla gozetimsiz olarak gergeklestirilen Final Sinavinin
genel basartya etkisi % 80’den fazla olamaz.

(6) Ogrencinin basar1 notunun hesaplanmasinda, o derse ait yartyil igi galismalarinda gosterdigi basari
diizeyi ve yariyil sonundaki final sinavindan almis oldugu not dikkate alinarak, COMU Lisansiistii
Egitim Ogretim Yonetmeliginde belirlenmis olan basari tablosuna gére dersin sorumlusu dgretim
iiyesi tarafindan degerlendirilir.

(7) Final sinavlarinda basarisiz olan veya mazeretleri nedeniyle sinava katilamayan 6grenciler, ilgili
derslerin biitiinleme sinavlaria girebilirler. Basar1 notu degerlendirmesinde biitiinleme sinavi notu,
final sinavi notu yerine geger.

(8) Biitiinleme simavlarina sadece ilgili dersten FF harf notu alarak basarisiz olan 6grenciler girebilir.
(9) Smavlarin nerede ve ne sekilde yapilacagina UZEM’in Onerisi ile Enstitii Yonetim Kurulu
tarafindan karar verilir.

(10) Uzaktan ogretim tezsiz yiiksek lisans programi 6grencilerinin ders asamalarinin bitiminde tek
dersi kalan Ogrencilere, derslere devam kosulunu yerine getirmek sartiyla, Lisansiisti Egitim



Enstitiisiine yazili olarak bagvurmalar1 ve taleplerinin uygun bulunmasi halinde, tek ders sinav hakki
verilir. Ogrenciler, enstitii yonetim kurulunun belirledigi tarihlerde tek ders sinavina girerler.

(11) Bir dersten basarili sayilmak i¢in, o dersin basart notunun en az CC olmasi gerekir.

(12) Proje Dersi”ni aldig1 yariyilda projesini hazirlayamayarak enstitiiye teslim etmeyen ve/veya
“Proje Savunma Sinavi”’na girmeyen 6grenci dersten basarisiz sayilir.

(13) Merkezi olmayan sinavlarin yiiriitilmesi ve degerlendirilmesi ilgili birimin sorumlulugundadir.
Bu sinavlarin uygulama sekli, yeri, tarihi, gérevlileri ve siiresi birim tarafindan belirlenir ve duyurulur.
(14) Merkezi sinavlarin organizasyonu ve yiiriitiilmesi UZEM’in sorumlulugundadir. Sinav sorularinin
dersi yiirliten 6gretim elemanlar: tarafindan hazirlanmasi ve denetlenmesi esastir.

(15) Olgme-degerlendirme ile ilgili is ve islemler, 6grencinin kayith oldugu ilgili birim uygulama
esaslarina gore ylirtitiiliir

Ders Tekrari ve Sinav Notuna itiraz

MADDE 24-(1) Ogrenci, basarisiz oldugu “zorunlu” ders veya dersleri tekrarlamak zorundadir.
Basarisiz oldugu “secimlik™ ders veya dersler yerine, daha sonraki yariyillarda kredisini tamamlamak
iizere, ayni derse veya baska bir secimlik derse danismaninin onayi ile yazilabilir.

(2) Mezuniyet i¢in ngordiigii krediden fazla segmeli ders alan dgrenciler aldiklar derslerden basarili
olmak zorundadirlar. Basarisiz olmalar1 durumunda, kredilerini tamamlamis olsalar dahi s6z konusu
derslerin kredileri yerine gececek ders almak zorundadir.

(3) Ogrenci bir dersin ara sinav, final, biitiinleme, tek ders ve yariyil sonu basar1 notuna, sonucun ilan
edildigi tarihten itibaren en ge¢ 7 (yedi) giin i¢inde Enstitii miidiirligiine dilekgeyi elden teslim ederek
veya e-posta yoluyla gdndererek maddi hata i¢in itiraz edebilir.

(4) ltiraz iizerine smav kagidi dersin 6gretim iiyesi/gorevlisi tarafindan, konunun kendisine intikal
ettirilmesinden itibaren en ge¢ 7 (yedi) giin icerisinde incelenerek sonucu yazili ve gerekgeli olarak
ilgili enstitii miidiirliigiine bildirir. Gerektiginde Enstitii miidiirii, Enstitii yonetim kurulu karart ile biri
dersi okutan Ogretim elemani olmak {izere ilgili Anabilim Dali elemanlarindan en az 3 (ii¢) kisilik
komisyon kurarak simav evrakini inceletebilir.

Ogretim Uyesinin Siav Sonucunu Diizeltmesi

MADDE 25- (1) Ogretim iiyesi ilgili dersin sinav sonucunu diizeltmek igin ilan ettigi tarihten itibaren
en ge¢ “yedi giin” icinde Enstitii miidiirliigiine gerekge ve nedenlerini (otomasyona hatal1 giris, eksik
ve/veya yanlis hesaplama vb.) agiklayan bir dilekce ile bagvurabilir. Diizeltme iglemi Enstitii Yonetim
Kurulu karar ile gergeklestirilir.

Ders ve Sinav Mazeretleri

MADDE 26-(1) Smavlara katilamayan 6grenciler, mazeretlerini belgeleyerek bir dilekge ile dersin
ogretim iiyesine yazili olarak bildirir. Ogrencinin mazereti dersin Ogretim iiyesi tarafindan
degerlendirilerek Enstitii Yonetim Kurulu karariyla mazeret sinavi yapilir.

Askerlik Nedeniyle Kayit Dondurma

Madde 27-(1) Askerlik gorevini yapmak lizere islem yaptirdigini belgeleyen ve bunu yazili olarak
Enstitiiye bildiren 6grencinin askerlik siiresine karsilik gelen donemlerde, Enstitii Yonetim Kurulu
karar ile kaydi1 dondurulur.

Diploma

MADDE 28-(1) Dénem projesi degerlendirme sunum ve/veya sinavlarinda basarili bulunan dgrenci;
Donem projesi degerlendirme sunum ve/veya sinav tarihini takip eden iki ay icerisinde bir adet Spiral
Ciltli proje ve elektronik ortamda kaydedilmis CD’sini enstitiiye teslim eden Ggrencinin mezuniyeti
Enstitii Yonetim Kurulu’nda goriisiiliir. Enstitii Yonetim Kurulu karari ile 6grenci tezsiz yiiksek lisans
derecesi almaya hak kazanir. Aksi halde mezuniyet islemleri yapilmaz.

(2) Tezsiz yiiksek lisans diplomasi iizerinde dgrencinin izlemis oldugu EABD/EASD’daki dalindaki
programin onaylanmis adi bulunur.

(3) Mezuniyet tarihi, diploma numarast ve T.C. kimlik numaras1 da yazilir. Diploma ile birlikte
program siiresince almig oldugu derslerin not dékiimii de mezuna verilir.



SEKIZiNCi BOLUM

Koordinatorliikler ve Sorumluluklar:
MADDE 29- (1) Enstiti yonetim kurulu tarafindan bir birim koordinatorii ve uzaktan &gretim
kapsaminda agilmis her diploma programi icin ise bu programlarda ders vermekle gorevli gretim
elemanlar1 arasindan bir program koordinatorii gérevlendirilir.
(2) Birim koordinatdriiniin gorevleri sunlardir;
a) Birim ile UZEM arasinda ilgili program / programlara iliskin olarak uzaktan egitim hedeflerini
planlamak, gelistirmek ve gerceklestirmek i¢in esgiidiim icerisinde ¢aligmak,
b) Uzaktan 6gretim ile yiiriitiilen bir diploma programinin bagli oldugu enstitii/fakiilte/yiliksekokul
bilinyesinde koordinasyon, gorevlendirme ve denetimlerin yapilmasindan ve program veya
programlarin
ylriitiilmesinden sorumlu olmak,
¢) Program bazinda kontenjanlarin belirlenmesi i¢in gerekli ¢alismalar1 yapmak,
d) Program duyuru ve tanitim faaliyetlerini yliriitmek,
e) Programlarda yer alan derslerin igeriklerinin giincellenmesi ve iyilestirilmesi i¢in gerekli faaliyetleri
organize etmek,
f) Birim biinyesinde yiiriitiilen program/programlarin sayisal bilgilerini donem baglarinda UZEM ile
paylagsmak ve donem sonlarinda birim biinyesinde yiiriitiilen program/programlara iliskin raporlama
faaliyetini yapmak.
(3) Asagidaki islemler Birim Koordinat6rii ve ilgili birimin personelinin isbirligi ile gergeklestirilir.
a) Ogrenci 6zIiik islemlerini yiiriitmek (yeni kayit, grenci belgesi, askerlik belgesi,
transkript, mezuniyet vb. belgeler),
b) Ogrencilerin egitim-6gretim ile ilgili taleplerini karsilamak veya ilgili birimlere yonlendirmek,
¢) Ogretim iiyelerinin ders iicreti deme islemlerini takip etmek,
d) Mevzuat ile ilgili degisiklikleri 6grencilere ilan etmek,
e) Programlarda yer alan dersler ile ilgili calismalar yapmak ve 6nerilerde bulunmak,
f) UBYS iizerinden 6grenci sube ve grup atamalarinin uygun bir sekilde yapilmasini saglamak,
(4) Program koordinatoriiniin gérevleri sunlardir;
a) Programin isleyisi, koordinasyonu, ders igeriklerinin temini, derslerin yiiriitiilmesi, gorevlendirme
ve denetimlerin yapilmasina iligkin olarak birim koordinatoriine karst sorumlu olmak,
b) Program duyuru, tanitim faaliyetlerini planlamak,
¢) Program miifredat: ile ilgili ¢aligmalar1 yapmak,
d) Derslere 6gretim {iyesi atanmasi i¢in goriis bildirmek,
e) Ogretim iiyeleri ile iletisim kurarak program ve derslerin isleyisini takip etmek,
f) Ogretim iiyeleri ve dgrenci taleplerini birim koordinatorii araciligtyla UZEM’e iletmek. Programin
isleyisi ile ilgili UZEM program sorumlusu ile esgiidiim icerisinde ¢aligmak,
g) Programla ilgili iyilestirme Onerilerini ilgili birime iletmek,
h) Ders kapsaminda olmayan proje, staj vb. uygulamalar1 birimle koordinasyon igerisinde yiiriitmek,
i) Programlarin merkezi olmayan sinavlari ve merkezi sinavlarinda sinav sorularinin hazirlanmasi ve
denetlenmesi faaliyetlerini organize etmek,
(5) Programlarda ders vermekle gérevlendirilen 6gretim elemanlarinin sorumluluklart
sunlardir;
a) Egitsel icerikleri kullanima hazir hale getirmek,
b) Haftalik ders igeriklerini (ders notu, sunu, okuma kaynaklar1 vb.) UZEM f{izerinden takip etmek ve
iceriklerin UZEM tarafindan belirlenen formata uygunlugunu kontrol etmek,
c) Haftalik canli ders yapmak,
d) Akademik takvim gergevesinde UZEM yonetim kurulu tarafindan belirlenen is takvimine goére ders
ve sinavlarin hazirlanmast, yiiriitiilmesi ve degerlendirilmesi faaliyetlerine katilmak,
e) Sinav sonuglarin1 UBYS iizerinden ilan etmek,
(6) UZEM; derslerin uzaktan &gretim yoluyla yiiriitiilmesini iistlenir. Ogrenci isleri, ders iicreti
Odemeleri, harg isleri, staj uygulamalari, donem projeleri, mezuniyet islemleri gibi islemler yiiz yiize
egitimde oldugu gibi ilgili birim tarafindan yiiriitiiliir. Ogrencilerin bu konulardaki talepleri de ilgili
birim tarafindan karara baglanir.
Asagidaki islemler UZEM tarafindan gergeklestirilir;
a) Derslerin planlanmasi, yiiriitiilmesi faaliyetlerini organize etmek,
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b) Yardimci materyallerin hazirlanmasi ve yayimlanmasi islemlerini gergeklestirmek,

¢) Ogrencilere teknik destek vermek,

d) Canli derse katilma problemlerinin ¢éziimlemek,

e) Merkezi sinav organizasyonlarini gergeklestirmek,

f) Uzaktan egitim yoluyla ilk defa ders verecek 6gretim elemanlarinin egitimlerini saglamak,

g) Program ya da derslere iligkin duyurular yapmak,

h) Cagr1 merkezi hizmeti vermek,

i) Ogrenciler ve ogretim elemanlar igin uzaktan egitimde kullanilan ortamlar icin kilavuz ve
rehberlerin hazirlanmasi ve yaymlanmasini gergeklestirmek,

J) UZEM platformlarini (Canli Sinif) hazirlamak, takibi ve bakim/onarimlarini yapmak,

k) Canli ders aninda 6grenci ve 6gretim elemanlarini teknik olarak desteklemek,

1) Yiiksekogretim Genel Kurulu’nun 20.02.2014 tarihli toplantisinda kabul edilerek yiiriirliige giren
“Yiiksekogretim Kurumlarinda Uzaktan Ogretime iliskin Usul ve Esaslar” *da bulunan EK-1 ve EK-2
kapsaminda yapilacak 6demeleri organize etmek,

m) Uzaktan egitim yoluyla yiiriitiilen program ve derslerin tanitimini gergeklestirmek,

DOKUZUNCU BOLUM
Ogretim Elemanlarimin Gorevlendirilmesi

MADDE 30-(1) Uzaktan 0&gretim yolu ile verilecek derslerde hangi Ogretim elemaninin
gorevlendirilecegine; her yariyilda egitim-6gretim dénemi baslamadan en ge¢ dort hafta dnce ilgili
birim ve program koordinatoriiniin teklifi ile Enstiitii Yonetim Kurulunca karar verilir.
(2) Uzaktan egitim programlarinda ders veren 6gretim elemanlari, il dis1 kisa veya uzun siireli olarak
gorevlendirilmeleri halinde, gorevlendirme notuna Uzaktan Egitim Derslerini gorevlendirildigi yerden
yiiriitmek sart1 konulmasi durumunda dersleri yiiriitebilirler.
(4) Uzaktan ogretim yoluyla verilecek derslerde ilk kez gorev alan Ogretim elemanlart donem
baglamadan en az 2 hafta 6nce UZEM tarafindan diizenlenecek olan uzaktan 6gretim seminerlerine
katilir.
(5) Bir ders icin yapilacak canli ders uygulamasinin, ilgili dénem siiresince ayni 6gretim elemani
tarafindan yiiriitiilmesi esastir. Gerekmesi halinde bir dersin birden fazla dgretim elemamn tarafindan
yiiriitiilmesine ilgili birim yonetim kurulu tarafindan karar verilir.
(6) Herhangi bir nedenle yapilamayan canli dersin yerine telafi dersi yapilmasina; canli dersin 6gretim
elemaninin mazeretine bagli olarak ilgili birim yénetim kurulu karar verir ve telafi dersinin yapilacagi
tarihten en az 3 giin 6nce bu durumu birim koordinatorii vasitasiyla UZEM’e bildirir. Canli derslerin
teknik sorunlar nedeniyle yapilamamasi durumunda telafi dersi yapilmasina UZEM Kkarar verir ve bu
telafi dersinin tarih ve saatini UZEM belirler ve ilan eder

) ONUNCU BOLUM
Ogretim Elemam Ders Yiikii, Ogretim Elemani Proje Yiikii

Ogretim Elemam Ders Yiikii

MADDE 31-(1) Enstitii Uzaktan egitim tezsiz yiiksek lisans programlarinda ders verecek &gretim
iiyesinin ayni yariyil siiresinCe enstitiiye bagl tiim uzaktan egitim tezsiz yliksek lisans programlarinda
iistlenebilecegi ders kredisi 9 (dokuz)’u ve ii¢ dersi/subeyi gecemez. Ogretim elemani iizerine atanan
ders planlamasinda bu azami kredi sayisi ilgili koordinatér tarafindan dikkate aliir ve
gorevlendirmeler buna uygun gergeklestirilir.

Ogretim Elemam Proje Yiikii

MADDE 32-(1) Ogretim elemaninin proje danismanligi sayis1 Yiiksek Ogretim Kurulu bagkanliginin
22.11.2019 tarihli Resmi Gazete’de yaymmlanan “Lisansiistii Egitim ve Ogretim Yonetmeliginde
Degisiklik Yapilmasina Dair Yonetmelige” istinaden Tezsiz Yiiksek Lisans (Uzaktan/6rgiin)
danismanlig1 igin belirlenen iist sinir olan 16 (Onalti) sayisiyla ilgili olarak ele alinir. Ogretim {iyesinin
Lisansiistii Egitim Enstitiisii baglaminda Uzaktan Tezsiz ve/veya Tezsiz Yiiksek lisans (Orgiin/ikinci
Ogretim) proje danismanligi toplam 16 (Onaltr)’dan fazla olamaz. Ogretim elemanin {istlenecegi proje
danigmanlig1 sayisi ders kredisinden sayilmaz. Uzaktan Tezsiz Yiiksek Lisans Proje Danismanligi da
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es zamanli olarak 10 (On)’dan fazla olamaz. Ancak 6gretim iiyesi Uzaktan Tezsiz Yiiksek Lisans
Proje Danigsmanligi olarak ek ders formuna ticrete karsilik olarak en fazla 2 (iki) danismanlik yazabilir.

ONBIRINCi BOLUM
Mali Hiikiimler
Toplanan Gelirlerin Dagilimi, Ogrenim Ucretleri, Materyal Ucreti, EK Ders Ucretleri, Gorevli
Personel Odemeleri

Toplanan Gelirlerin Dagilimm

Madde 33-(1) Uzaktan 6gretim kapsaminda yapilacak ek ders, sinav ticreti ve ders malzemelerinin
hazirlanmasinda veya dersin yiiriitiilmesine fiilen katkida bulunanlara yapilacak 6demelerin toplam
tutari, higbir sekilde tahsil edilen 6grenim tcretinin yiizde yetmisini gegcemez. Bu oran, mal ve hizmet
alimlari ile diger giderler dikkate alinmak suretiyle ayrilan biitge imkanlar1 ¢er¢evesinde belirlenir.

Ogrenim Ucretleri, Materyal Ucreti,

MADDE 34-(1) Uzaktan 6gretim yoluyla yiiriitilecek programlar ile dersler i¢in alinacak uzaktan
ogretim tcretinde, 2547 sayili Kanunun 46nc1 maddesine gore Bakanlar Kurulu Karariyla belirlenen
iicretler esas alinir.

(2) Yiiratiilen programlarda materyal tcretleri, Enstitii’niin teklifi ile programa iliskin 6grenim tcreti
tutarin1 gegmeyecek sekilde tiniversite yonetim kurulu tarafindan maliyet esasli olarak belirlenir.

(3) Ogrencilerden alinacak katki pay1 ya da 6grenim iicreti ile materyal iicretleri hakkinda ilgili
mevzuat hiikiimleri uygulanir.

Ek Ders Ucretleri
MADDE 35-(1) Ogretim elemanlarina yapilacak ek ders iicreti ddemelerinde ilgili mevzuat hiikiimleri
uygulanir.
(2) ikinci &gretim programlarindaki uzaktan dgretim yolu ile yiiriitillen derslerde uzaktan 6gretim
faaliyetlerine iligskin ek ders ve siav ticretlerinin 6denmesinde 6rgiin 6gretime iliskin usul ve esaslar
uygulanir.
(3) Uzaktan ogretim programi kapsaminda yiiksekogretim kurumlarinda ders veren o6gretim
elemanlarina, haftalik 9 (dokuz) saati gegmemek tizere verdikleri ders basina, 2914 sayili Kanunun 11.
maddesindeki unvanlar itibariyla ek ders dcretinin bes katim gegmemek {izere belirlenen
yiiksekogretim kurumlar1 yonetim kurulunca belirlenecek tutarda ek ders ticreti 6denir
(4) Ayn1 subede bir dersi birden fazla 6gretim elemanimnin yiriitmesi halinde ek ders tcreti, 6gretim
elemani sayisina boliinerek hesaplanir.
(5) Uzaktan 6gretim kapsaminda yapilacak 6demelerde, ilgililerin fiili katkilar1 belgelendirilir.
(6) Bu madde uyarinda yapilacak 6demeler asagidaki sekilde hesaplanir.
(a) Ek ders iicreti: [(ilgili 6gretim elemanmin aylik uzaktan dgretim yontemi ile yaptig1 canli ders
saati — ilgili 6gretim elemaninin diger dgretim yontemleri ile dolduramadigi aylik zorunlu ders yiikii
saati) x ders 6grenci katsayist x yonetim kurulunun belirledigi ek ders ticreti kat1 x unvana gore ek
ders iicreti gostergesi] x memur aylik katsayisi.
b) Ders malzemelerinin hazirlanmasinda ve dersin yiiriitiilmesinde fiilen katkida bulunan 6gretim
elemanlar1 ve personele tigiincii fikra uyarinca Ek-1 sayili cetvel dikkate alinarak yapilacak 6demeler
= Ek-1 sayili cetvelde sayilan hizmetler i¢in hesaplanan aylik 6demeye esas saat toplami x unvana
gore ek ders gostergesi x memur aylik katsayisi.

Smav Ucretleri
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MADDE 36-(1) Merkezi olarak yapilan sinavlarm disinda Universite senatosu tarafindan onaylanan
miifredat programlar1 uyarinca belirlenen yontemle yapilan sinavlarda 6rgiin 6gretim sinav esaslarina
gore 6deme yapilir.

Gorevli Personel Odemeleri

MADDE 37-(1) Merkezi olarak yapilan c¢evrimici ya da yiiz yiize sinavlarda fiilen gérev yapan
personele oturum basina, Ek-2 sayili cetvelde sayilan gorevler igin hizalarinda gosterilen gosterge
rakamlarinin memur aylik katsayisi ile ¢arpimi sonucunda bulunacak tutari gegmemek tizere Enstitii
yonetim kurulunca belirlenecek tutarda 6deme yapilir.

ONIKiNCi BOLUM
Yiiriirliik ve Yiiriitme

MADDE 33-(1) Bu Uygulama Esaslarinda yer almayan hususlarda COMU Lisansiistii Egitim
Ogretim ve Ogretim YoOnetmeligi ve ilgili mevzuat hiikkiimleri ile Universite Yonetim Kurulu kararlar
uygulanir.

MADDE 34-(1) Bu Uygulama Esaslar1 Canakkale Onsekiz Mart Universitesi Senatosu tarafindan
onaylandig: tarihten itibaren yiiriirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 35-(1) Bu Uygulama Esaslar1 hiikiimlerini Canakkale Onsekiz Mart Universitesi Rektorii
yiriitiir.



