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Daire Bagkani

Koleksiyon Gelistirme
Servisi, Yayin Segimi ve
Koleksiyon Gelistirme
Komisyonu ve e-Kaynaklar
Servisi

Koleksiyon Gelistirme
Servisi

Saglama, Kataloglama ve
Siniflama Birim Personeli

Daire Bagkani

Muhasebe Birim Personeli,
Yaklasik Maliyet ve Piyasa
Arastirma Komisyonu,
Gergeklestirme Gorevlisi

ihale Komisyonu

Muhasebe Birim Personeli

Muhasebe Birim Personeli,
Muayene Komisyonu,
Tasinir Kontrol Yetkilisi,
Gergeklestirme Yetkilisi

BASILI — ELEKTRONIK YAYIN
Saglama, Ki ve

Onsekiz Mart Universitesinin
egitim — 6gretim politikasi
dogrultusunda koleksiyon gelistirmek.

Personel isleri ve raporlar ile
rektorliik makami tarafindan verilen
benzeri gorevleri yerine getirmek.

Koleksiyon gelistirme politikasi
kriterlerine gére saglanacak yayinlari
belirleme.

Okuyucu isteklerinin
degerlendirilerek

saglanacak yayinlarin belirlenmesi.

Yayinlarin ihale veye dogrudan temin
ile alinacagina karar verilmesi

ihale
Yéntemi

Temin

Dogrudan

ihale evraklarinin hazirlanmasi,
izinlerin alinmasi, ihale ilaninin
yayinlanmasi

ihalenin
gergeklesmesi

ihalenin sonuglandiriimasi ve
ihale sonrasi evraklarinin
diizenlenmesi.

Teslim alinan yayinlarin
kontrollerinin yapilmasi, Tasinir
Sistemine girig islemlerinin
yapilmasi, ddemelerin
gergeklestirilmesi.

Basili - elektronik kitap
ve kitap disi materyal

Dogrudan temin evraklarinin
hazirlanmas, izinlerin alinmasi

Basili -

siireli yayinlar

Kitaplarin teknik islemleri

Siniflama Birim Personeli,
Elektronik Yayinlar Birim
Personeli ve Web
Sorumlusu

BASILI — ELEKTRONIK SURELI
YAYINLAR

Sureli Yayinlar Birim
Personeli, Elektronik
Yayinlar Birim Personeli

KITAPLAR

Raf Hizmetleri Personeli,
Gece ve Hafta sonu Ekibi,
Odiing Verme Personeli,
Odiing Verme ve
Kittiphaneleraras isbirligi
Birim Sorumlusu

GORSEL — iSITSEL
MATERYALLER
Gorsel-isitsel Materyaller
Birimi Personeli, Bilgi
Teknolojileri Birimi
Personeli

REFERANS KAYNAKLARI
Referans Birim Personeli,
E-Kaynaklar Birim Personeli

sonar katalog-
siniflandirma isleminin

yapilmasi sunulmasi

Bas. Dergilierin teknik
islemlerinin yapilmasi ve
okuyucularin hizmetine

Elektronik dergilerin
iletisime agilmasi

Teknik islemler ve
etiketleme

Gelen sayilarin fatura kontrollerinin
yapilmasi, tasinir sistemine aktariimasi,
cilt islemleri

Gorsel — Isitsel Materyallerin

Kitaplar
kullanima sunulmasi

Kitaplarin raflara
yerlestirilmesi ve
kullanima sunulmasi

Odiing — iade
islemlerinin
yapilmasi

phanelerarasi
isbirligi hizmetlerinin
yirutiilmesi

Referans
Kaynaklari

e-Referans, web sayfasi

ve erigime
sunulmasi

Basili — Elektronik
referans kaynaklarinin
kullanima sunulmasi

Egitim programlar
diizenleme

Kuttiphane yénergesi dogrultusunda okuyucularin
taleplerine cevap verecek egitim ve 6gretim
faaliyetlerinin gelismesine katkida bulunacak,
akademik galismalarin yiritilmesine katkida
bulunacak basili ve elektronik olmak tizere kitap, stireli
yayin ve veri tabani alinmasi igin galismalar yapilir.

Kutiphane Otomasyon Sistemi araciligi ile ve
Kutiphane web sayfasi izerinden alinan istekler
Kuttiphane Yonergesi dogrultusunda degerlendirilir.

ilgili birimlerin personeli tarafindan yritiilen
galismalar Birim Sorumlulari tarafindan kontrolleri
tamamlandiktan sonra Daire Baskani tarafindan
onaylanir.

5018 sayili kanun ve ilgili yonetmeliklere gore yayin
aliminin ihale veya dogrudan temin yontemi ile
alimina Daire Baskani tarafindan karar verilir.

4737 sayili Kamu ihale Kanunu ile belirlenen evraklar
hazirlanir.

4737 sayili Kamu ihale Kanunu ile belirlenen ihale
Komisyonu toplanir ve ihaleyi gergeklestirir.

4737 sayil Kamu ihale Kanunu dogrultusunda ihaleyi
kazanan firma belirlenir, ihaleye katilan tim firmalara
kesinlesen ihale kararlari bildirilir.

Muayene ve Kabul Komisyonu onayindan sonra
Tasinir Kayit islemleri yapilir ve 6deme evraklari
hazirlanir.

Alimi yapilan tiim yayinlarin katalog bilgileri
kitiphane otomasyon programina aktarilir, teknik
islemleri tamamlanir, kiitiiphane web sayfasindan
veya kullanic e-postalarindan duyurulur.

Tum islemleri tamamlanmis Basili — Elektronik yayinlar
okuyucularin kullanimina sunulur.

Kituphane Yénergesi

Kitiiphane Yonergesi

Kiitiphane Yénergesi

4737 sayil Kamu ihale
Kanunuile belirlenen evraklar

4737 sayil Kamu ihale
Kanunuile belirlenen evraklar

ihale teklif zarflari

Kesinlesen ihale Kararlari
Belgesi

Muayene ve Kabul Komisyonu
Raporu, Tasinir islem Fisi,
Odeme Evraklar

Kutiiphane otomasyon
programi,

Web Platformu

Kituphane Binasi,
Web Platformu




