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Sayfa Sayisi 01
Is Akis Semalarn Dokiiman Giincelliginden  : Fakiilte
Sorumlu Personel Sekreteri
Bo6liim/Ana Sanat Kurulu Kararlari is Akis Adimlan Sorumlu Kisi !,Ig'h
Dokiimanlar
Boliim
Bolum/Ana Sanat Dali Kurulu Bagkaninin ¢agrisi ile Kurullarin gindem igeriklerinin 6n Baskanhig1/
kontrolii yapilarak davet yazilarinin UBYS {izerinden yazilarak Kurul Uyelerine dagitiminin B5liim
yapilmasi. Kurul Tutanaklarinin Kurul Uyeleri tarafindan imzalanmasi icin hazirlanmasi
Sekreterligi
Yapilan Bolim/Ana Sanat Dali Toplantisi’ndan ¢ikan kararlar yazi halinde hazirlanarak Bolim
Kontroli icin Boliim/Ana Sanat Dali Kurulu Baskanina sunulmasi Sekreterligi
Kontrolu Yapilan kararlarin Bélim/Ana Sanat Dali Kurul Giyeleri tarafindan Bélim UBYS
imzalanmasinin saglanmasi imzalanan yazilarin islemlerinin takip edilmesi. Sekreterligi Sistemi
- l B6lim
Imzalanan Kararlarin gerekli islemler yapilmasi igin Ust yazisi ile birlikte ilgili birimlere Sekreterligi
UBYS uizerinden génderiminin saglanmasi. islemi biten kararlarin Bélim
Sekreterligi’'nde bulunan Kurul Dosyasina takilmasi.
. . B l ) . - - Bo6lim
Islemleri biten yazismalarin UBYS (izerinden takibinin yapilarak arsivlenmesi. Sekreterligi

islem sonu.
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