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Sayfa Sayisi 01
Is Akis Semalan Dokiiman Giincelliginden  : Fakiilte
Sorumlu Personel Sekreteri
Evrak Kayit Siireci is Akis Adimlari Sorumlu Kisi lgili
y 3 AKIS 3 Dokiimanlar
Fakiilte Midirligi’ne gelen ve giden her tiirli evrak fiziksel olarak ya da UBYS'den Basvurud.a.
gelen (zarf, resmi yazi, dilekge, vb.) kayit altina alinir. Bulunan Kisi
Fakulte Segrel’ieri;win lfl?YS U.Z(.erlincflen ge_leln gvrak;qigle: yakfllacualzlbir.ime (bolim Yiiksekokul
askanhgi, 6grenci isleri, yazi isleri, muhasebe vb.) génderir. Sekreteri )
UBYS
Sistemi
A 4
UBYS'den ilgili birime gelen evrakin talebe gére sonuclandiriimasi, gerekli yazismalarin .
yapilmasi, dosyalanmasi, arsivlenmesi yapilir. llgili Birim
Personeli

islem sonu.

Sorumlu Birim/Personel: Memur Omiircan BULUT
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Fakiilte Sekreteri Dekan

Prof. Dr. Ugur TURKMEN




