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Sekreteri

Sorumlu Personel

ilgili

Tasinir Islemleri Siireci Sorumlu Kisi Dokiimanlar
ihtiyaglar belirlenerek, tasinir istek belgesi ile ilgili baskanliga demirbas
talebinde bulunulur.
Taginir Kayit
Yetkilisi
\ 4
Alinan demirbas malzemeleri faturadan yararlanilarak Tasinir islem Fisi
diizenlenir. Diizenlenen tasinir islem fisinin bir niishasi faturaya eklenerek
Strateji Gelistirme Daire Baskanligina gonderilir.
v 5018 Sayil
Girigleri yapilan tasinirlara kod ve sicil numarasi verilerek tzerlerine yapistirilir Kanun ve
Tasinir Mal
Yonetmeligi
istek Birim Yetkilisinden gelen taleplere gére, kisilere ve ortak kullanima
verilen tasinirlara zimmet fisi diizenlenir.
\ 4
Tasinir Kayit

Tasinir islem fislerinin giris-cikis raporlari licer aylik donemlerde hazirlanarak Strateji
Gelistirme Daire Baskanligina gonderilir.

A 4

Yilsonu hesap kapatma islemlerinde toplu ambar giktilar alinir. Hesaplar tutturularak;
tasinir kayit yetkili, tasinir kontrol yetkili ve harcama yetkilisi tarafindan imzalanarak
Strateji Gelistirme Daire Baskanligina gonderilir.
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