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Bölüm/Ana Sanat Dalı Kurulu Başkanının çağrısı ile Kurulların gündem içeriklerinin ön 
kontrolü yapılarak davet yazılarının ÜBYS üzerinden yazılarak Kurul Üyelerine dağıtımının 

yapılması. Kurul Tutanaklarının Kurul Üyeleri tarafından imzalanması için hazırlanması 

Kontrolü Yapılan kararların Bölüm/Ana Sanat Dalı Kurul üyeleri tarafından 
imzalanmasının sağlanması imzalanan yazıların işlemlerinin takip edilmesi. 

İmzalanan Kararların gerekli işlemler yapılması için üst yazısı ile birlikte ilgili birimlere 

ÜBYS üzerinden gönderiminin sağlanması. İşlemi biten kararların Bölüm 

Sekreterliği’nde bulunan Kurul Dosyasına takılması. 

 

İşlem sonu. 

İşlemleri biten yazışmaların ÜBYS üzerinden takibinin yapılarak arşivlenmesi. 

Yapılan Bölüm/Ana Sanat Dalı Toplantısı’ndan çıkan kararlar yazı halinde hazırlanarak 
Kontrolü için Bölüm/Ana Sanat Dalı Kurulu Başkanına sunulması 

 


