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I¢ Kontrol Standartlar:1 Eylem Plani Dokiiman  akiite
is Akis Semalar Giincelliginden .
3 $ 3 Sorumlu Personel Sekreteri
Ogrenci Kayit Dondurma Dilekgesi Kabul Siireci Is Akis Adimlar Sorumlu Kisi !!glll
Dokiimanlar
Ogrenci, kayit dondurma dilekgesi ve mazeretini gdsteren belge ile Bslim Ogrenci/
Sekreterligine basvuruda bulunur.
Boliim
Sekreterligi
y
Bolim Sekreterligi 6grencinin dilekgesini Ust yazi ile B5liim
Fakilte Dekanhgina bildirir. Sekreterligi
Ogrencinin mazereti ve kayit dondurma dilekgesi Fakiilte Yonetim Fakiilte
Kurulu’nda goérusalir ve karar verilir. Dekanhik
y
Kayit Dondurma dilekgesi ve ekleri Yonetim Kurulu tarafindan degerlendirilir Fakiilte
ve karar verilir. Dekanhk
UYGUN UYGUN
DEGIL
—— l UBYS
\.(‘cinetln'"n‘Kurl'Jlu I'<arar| alinarak Fakiilte Personel
;)grlt(ancll |u$|e”..D$Ire - Dekanlik/ Otomasyon
askanhgina Ust yazi ile bilgi Ogrenci isleri Sistemi
verilir. Alinan karar .
; Personeli /
dogrultusunda kayit Evraklar eksik ve/veya BiDB

dondurulma talebi kag donem
isteniyorsa OIDB tarafindan
6grencinin kaydi dondurulur.
Ogrenci isleri Birimi tarafindan
da otomasyon programinda
kayit dondurma tarihgesi
islenir.

sartlari tasimiyor ise ret
karari 6grenciye yazi ile
bildirilir.




Ogrencinin dilekcesi ve ekleriile alina

n kararin bir 6rnegi 6grencinin dosyasina

kaldirtlir.

A

y

islem Sonu

NOT: COMU On lisans-Lisans Egitim Ogretim Sinav Yonetmeligi'ne goére Kayit dondurma
basvurusunun, en geg yariyil ders baslangi¢ tarihinden itibaren bir ay icinde yapilmasi esastir. Ani
hastalik ve beklenmedik haller disinda bu siire bittikten sonra yapilacak basvurular isleme

konulmaz. Ogrencinin kayrit dondurma istegi bir seferde bir yariyildan az olamaz.

Sorumlu Birim/Personel:

ONAYLAYAN

Ogrenci isleri
Personel




