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- o s - ilgili
Yazismalar (B6liim Sekreterligi) Is Akis Adimlar Sorumlu Kisi Dokiimanlar
ilgili birim, kurum tarafindan UBYS iizerinden yazilarin gelmesi. Gelen yazilarin Bslim ileili Birim
Baskani tarafindan Bolim Sekreterligine yonlendirilmesi. &
Boliim
Bagkanhigi
Bollim Baskanliginca Sekretaryaya havale edilen yazilar; Boliim Sekreterligi tarafindan
istenilen bilgi-belge veya cevap UBYS (Universite Bilgi Yonetim Sistemi) izerinden ilgili .
mevzuata ve Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik’e BSlim
uygun olarak yazilir UBYS lizerinden imza islemi icin BSliim Baskanina sunulur Sekreterligi
UBYS
Sistemi
Hazirlanan evrak Bélim Baskani tarafindan gerekli kontrol islemleri yapilarak UBYS Bolum”
Gizerinden imzalanir. Baskanlhgs
imza islemleri ile birlikte UBYS’de islemi biten evrak B&liim Sekreteri tarafindan Bslim
arsivlienmek tizere UBYS sisteminde kapatilir. Sekreterligi




