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.. . s Sorumlu ilgili
EK DERS ODEME iSLEMLERi SURECI iS AKIS SEMASI Kisi/Birim Dokiimanlar

Ek ders Bildirim Formlari ilgili gretim elemanlarinca doldurularak UBYS
izerinden Bolim Baskanina gonderilir. Boliim Baskaninca incelenerek
imzalandiktan sonra Dekana iletilir.

A 4

Dekanlk Tahakkuk Biriminde kontrol edilir. Formlarda hata varsa ilgili
ogretim elemanina iade edilir. Formlarda hata yoksa Dekan tarafindan
onavlanir.

A 4

Toplanan ve mevzuata uygun bilgiler KBS Ek Ders islemleri Ek ders Hesaplama
Programina yuklenir.

Ek ders Ucret bordrosu, ek ders icmali, ek ders banka listesi ve 6deme emri
belgesi duzenlenerek Gergeklestirme Gorevlisi/ Harcama Yetkilisine sistem
izerinden onaya sunulur.

A 4

KBS lizerinden onaylanan ddeme emri belgesi ve ekleri Gerceklestirme
Gorevlisi/ Harcama Yetkilince 1slak imza ile imzalandiktan sonra birer niishasi
MYS sistemine ylklenir.Mys sisteminde onaya sunulur.

Y

MYS (zerinden onaylanan 6deme emri belgesi ve ekleri Gergeklestirme
Gorevlisi/ Harcama Yetkilince sistem Gzerinden Strateji Gelistirme Daire
Baskanligina gonderilir.
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imzalanan belgelerin birer niishasi Tahakkuk Biriminde dosyalanir.
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: Sorumlu ilgili
Is Alas Adimlar Kisi/Birim Dokiimanlar
Strateji Gelistirme Daire Baskanhginca belgeler incelenir. Onaylandiginda
bankaya 6deme bilgileri elektronik ortamda gonderilir.
Strateji

Ek ders Ucretleri kisilerin hesabina yatirilr.

islem sonu

Gelistirme Daire
Baskanhgi
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