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Sorumlu Sekreteri
Personel
Satin Alma Siireci Sorumlu Kisi lgili

Dokiimanlar

ihtiyaca gore ihtiyag talep formu ile varsa teknik sartname ve maliyeti
etkileyecek diger unsurlar diizenlenir.

A 4

Harcama Yetkilisi tarafindan dogrudan temin usuli ile alimi yapacak olan
gorevli ya da gorevliler tespit edilir.

A 4

Gorevli personel tarafindan yaklasik maliyet belirlenir ve harcama talimati
onay belgesi diizenlenir.

A 4

Harcama talimati onay belgesinde isin niteligi, miktari yaklasik maliyet,
odenegi, tertibi, alimda uygulanacak usul, avans vb. bilgiler gerceklestirme
gorevlisi tarafindan kontrol edilerek imzalanir.
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4 Muayene ve Kabul
Harcama Yetkilisi tarafindan da imzalandiktan sonra gorevli personel Komisyonu
tarafindan piyasa arastirma tutanagi diizenlenir. Alimi yapilan isin
muayene ve kabul komisyonunca muayenesi yapilarak kabul islemi
gerceklestirilir.
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Mal ve malzeme alimlarinin Tasinir Kayit ve Yonetim Sisteminden girisi yapilarak
tasinir islem fisi diizenlenir.

MYS Merkezi Yonetim Harcama belgeleri Yonetmeliginin ilgili maddelerinde
belirtilen tim belgeler ile birlikte 6deme emri belgesi diizenlenerek
gerceklestirme gorevlisine sunulur.

Gergeklestirme Gorevlisi tarafindan yapilan kontrol sonucunda 6deme emri
belgesi onaylanir. Odeme emri belgesin ‘kontrol edilmis ve uygun
gorialmustar’ serhi dusilerek imzalanir ve eki belgelerle birlikte Harcama
Yetkilisine sunulur.

Harcama Yetkilisi tarafindan kontrol edilen belgeler imzalanarak MYS sistemi
izerinden Strateji Gelistirme Daire Baskanhgina gonderilir.

Satina alma evraklarinin birer niishasi birimde dosyalanir.
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