CANAKKALE ONSEKIZ MART UNIVERSITESI
MIMARLIK VE TASARIM FAKULTESI
SEHIR VE BOLGE PLANLAMA BOLUMU
STAJ YONERGESI

MADDE 1: Amag¢ ve Kapsam

(1) Bu yonergenin amaci1 Canakkale Onsekiz Mart Universitesi Mimarlik ve Tasarim
Fakiiltesi Sehir ve Bolge Planlama Bdéliimii’'nde 6grenim goren lisans 0grencilerinin
kuramsal ve uygulamali derslerde edindikleri bilgi ve becerileri pekistirmeye, meslek
alanin1 tanimaya, planlama, tasarim ve uygulama siireclerine yonelik bilgi ve deneyim
edinmeye yoOnelik olarak yapmalar1 zorunlu olan staj calismalarina iligkin siirecin
diizenlenmesidir.

(2) Bu yonerge Canakkale Onsekiz Mart Universitesi, Mimarlik ve Tasarim Fakiiltesi,
Sehir ve Bolge Planlama Boliimii 6grencilerinin yurt i¢i ve yurt dist kurum ve
kuruluslarinda yapacaklar1 stajlarin planlanmasi, yiiriitiilmesi, degerlendirilmesi ve
denetlenmesi ile ilgili temel esaslar1 kapsar.

MADDE 2: Dayanak

Bu yénerge, Canakkale Onsekiz Mart Universitesi Onlisans — Lisans Egitim Ogretim ve Sinav
Yonetmeligi ile 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu ilgili maddelerine dayanarak hazirlanmistir.

MADDE 3: Tamimlar
Bu Yonergede gecen;

a) Dekanlik: Canakkale Onsekiz Mart Universitesi Mimarlik ve Tasarim Fakiiltesi’ni,

b) Béliim: Canakkale Onsekiz Mart Universitesi Mimarlik ve Tasarim Fakiiltesi Sehir ve Bolge
Planlama Bolimi’nd,

¢) Zorunlu Staj: Canakkale Onsekiz Mart Universitesi Mimarlik ve Tasarim Fakiiltesi Sehir ve
Bolge Planlama Boliimii Lisans 6grencilerinin dgretim planinda gegen, yapmakla yiikiimlii
olduklari stajlari,

¢) Isletmede Mesleki Egitim (IME): Mesleki egitim programi égrencilerinin teorik egitimlerini
yiiksekogretim kurumlarinda, isletmede veya isletmelerce tesis edilen egitim birimlerinde,
beceri egitimlerini ise isletmelerde yaptiklari egitim uygulamalarini,

d) Kurum: Ogrencinin staj yapacagi/yaptig kurumu,

e) Ogrenci: Canakkale Onsekiz Mart Universitesi Mimarlik ve Tasarim Fakiiltesi Sehir ve
Bolge Planlama Boliimii 68rencisini,

f) Bolim Staj Komisyonu: Canakkale Onsekiz Mart Universitesi Mimarlik ve Tasarim
Fakiiltesi Sehir ve Bolge Planlama Boliimii Staj Komisyonu’nu,

g) Stajyer: Staj yapan Canakkale Onsekiz Mart Universitesi Mimarlik ve Tasarim Fakiiltesi
Sehir ve Bolge Planlama Boliimii 6grencisini

&) Staj belgeleri: Staj defteri ve ekleriyle staj sicil fisini

ifade eder



MADDE 4: Staj Yapilabilecek Alanlar
Stajin yurti¢i ve/veya yurtdisinda yapilabilecegi alanlar agagida ifade edilmistir.

(1) Kamu Kurulusu: Merkezi yonetimin merkez ve tasra oOrgiitleri ile yerel yonetimler
icerisinde dogrudan planlama ile ilgili gérev ve yetkileri bulunan kuruluslardir.

(2) Planlama Biirosu: TMMOB Sehir Plancilar1 Odasi1 biiro tescil belgesine sahip,
bilinyesinde sehir plancisi bulunduran 6zel sahislara ait isletmelerdir.

(3) 1lgili Meslek Biirolar:: Sehir planlama ile iliskili mesleklerin - Mimarlik, Harita
Miihendisligi, Insaat Miihendisligi, Peyzaj Mimarlig1 gibi.- icra edildigi, TMMOB ilgili
meslek odasi biiro tescil belgesine sahip biirolardir.

(4) Gayrimenkul Degerleme/Gelistirme Biirolari: Biinyesinde en az bir Serbest Piyasa
Kurulu (SPK) lisansli uzmanin ¢alistigi ve SPK tarafindan denetlenen biirolardir.

(5) Diger Arastirma-Planlama Calismalari: COMU veya baska {iniversiteler biinyesinde
yiiriitiilen arastirma projeleri, ulusal ve uluslararasi projeler ve atdlye caligmalari, doner
sermaye ve teknopark biinyesinde gergeklestirilen uygulama projeleri, sivil toplum
kuruluslar ile meslek odalarinin arastirma-proje ¢alismalaridir.

MADDE 5: Staj Komisyonunun Gorevleri

(1) Staj Komisyonu, Sehir ve Bolge Planlama Boliim Baskanligi tarafindan gorevlendirilen
en az biri 68retim iiyesi olmak iizere li¢ 6gretim elemanindan olusur. Komisyon tiyeleri
Béliim Bagkani tarafindan iki yil siire ile segilir. Uyeler tekrar secilebilir. Gérev siiresi
bitmeden ayrilan bir {iye yerine, kalan siireyi tamamlamak {izere baska bir iiye secilir.

(2) Staj Komisyonunun goérevleri;

e Staj duyurularin1 yapmak, 6grencilerin staj bagvurularini degerlendirmek,

e Stajyerlerin staj dosyalarinda sunduklar1 belgelerinin incelenmesini saglayarak stajin
kabul veya reddine karar vermek, sonucu listeler halinde 6grencilere duyurmak iizere
Boliim Bagkanligi’na bildirmek ve boliim kayitlarina gegirmek.

e Ogrencilerin staj ile ilgili basvurularmi degerlendirmek ve sorunlarina ¢dziim bulmak.

MADDE 6: Staj Siiresi ve Muafiyetler

(1) Staj yapilabilecek alanlarda (madde 4’de adi gecen alanlar) yapilacak stajin siiresi
toplam 50 is giinlidiir. Bu siirenin 25 is giinii SBP2032 stajini, 25 is giinii ise SBP3010
stajin1 kapsamaktadir.

(2) Staj yapilabilecek donemler; Fakiilte Yonetim Kurulu’nun kabul edecegi 6zel durumlar
harig, egitim ve sinav donemleri disindadir ve 4. yariyili ve 6. yariyili izleyen yaz
tatilinden itibaren staj yapilabilir. Staj tarihleri Fakiilte Yonetim Kurulu tarafindan
aciklanan tarihler dikkate alinarak staj komisyonu tarafindan ilan edilir.

(3) Staj, resmi tatiller disinda kesintisiz yapilir. Kurulusta cumartesi giinleri de caligma
yapiliyorsa, bu durumu belgelendirmek kaydiyla, 6grenci cumartesi giinleri de stajina
devam edebilir.

(4) SBP2032 Staj olan ilk staj tiim 6grenciler i¢in zorunludur

(5) SBP3010 Staj isletmede Meslegi Egitim (IME) programima dahil olmayan grenciler
i¢in zorunludur.

(6) Sekizinci donemde IME programina dahil olan 6grenciler SBP3010 stajindan muaftr.
IME programina dahil olup, basarisiz olan ya da vazgegen 6grenciler igin SBP3010 Staj
zorunludur.



(7) Daha 6nceki egitim ¢aligmalarinda bu yonerge kapsaminda agiklanan icerige uygun staj
yapan Ogrenciler staj belgelerini ve stajlarinin kabul edildigine dair belgeleri boliime
bildirilmeleri halinde komisyon karar1 ile zorunlu staj yiikiimliiligiinden muaf tutulurlar.

(8) Ogretim siiresi dncesinde ya da sirasinda fiili olarak bir kamu kurumunda planlama ile
ilgili bir boliimde devlet memuru olarak 90 isgiinli ¢alisanlar ¢alisma durumlarini
belgelemeleri durumunda staj yiikiimliiliigiinden muaf tutulurlar.

MADDE 7: Staj Yerlerinin Belirlenmesi ve Kabulii

(1) Staj yeri bulma sorumlulugu &grenciye aittir. Ogrencilerin belirleyip 6nerdigi staj
yerinin staj komisyonu tarafindan uygun goriilerek kabul edilmesi gereklidir. Bu amagla
Ogrenci staj yapmak istedigi yerin genel Ozelliklerinin tanitildig1 ve staj yapilacak
yerdeki yetkilinin 6grenciyi stajyer olarak kabul ettigini belirten yaziy1 igeren Staj
Kabul Formunu final sinavlari (varsa biitiinleme sinavlari) bitiminden en az 15 giin 6nce
Staj Komisyonu’na teslim eder. Staj Komisyonu gerekli incelemeleri yaptiktan sonra
Staj Kabul Formunu doldurarak d6grenciye staja baslamasi i¢in onay verir.

(2) Staj yeri ve konusu onay1 alinmadan staja baslanamaz. Staj yeri kabul edilmeyen
ogrenciler bir ay i¢inde yeni bir yer bularak ilgili evraklar1 B6liim Bagkanligi’na iletmek
zorundadirlar. Ozel durumlarda (&rnegin, atdlye niteligindeki yaz okullarinda kabul
almak/kaydolmak gibi) staj yeri degisikligi i¢in gerekgesiyle Boliim Bagkanligi’na
basvurulabilir. ikinci kez staj yeri kabul edilmeyen &grenciler ilgili donemde staj
yapamazlar.

(3) Yurt disinda staj yapacak 6grenciler staj yerlerini belirleyerek ilgili diger kurumlardan
onayl belgeleri temin eder ve boliim staj komisyonuna teslim ederler. Bu durumda staj
stiresi yonergede belirlenen siireden az olmamak kosuyla gerektiginde komisyonun
onayiyla daha uzun olabilir. Teslim siirecini staj komisyonu belirler.

MADDE 8: Staj Calismalarinin Belgelenmesi

(1) Ogrenci staj siiresinde yaptig1 calismalar1 belirten belge ve raporlar staj defteri ve eki
olarak teslim etmek zorundadir. Staj defterinde Ogrencinin staj siirecinde yaptigi
caligmalar giinliik olarak kaydedilir ve bu defter staj sonunda staj amiri tarafindan
imzalanir. Yapilan ¢aligmalari ispatlamak {izere gerekli kanitlar deftere ek olarak plan,
rapor veya dijital ortamda sunulur.

(2) Staj Sicil Fisi staj amiri tarafindan doldurulup miihiirlii ve imzali kapali zarf igerinde
ogrenciye teslim edilir veya dogrudan posta ile boliime gonderilebilir.

(3) Staj Komisyonu’'nun bilgisi ve kabuli’ dahilinde yurt disinda yapilan stajlarda hem
yabanci1 dilde hazirlanan hem de yeminli terclime biirolar tarafindan Tiirk¢eye cevrilen
staj belgeleri teslim edilir.

MADDE 9: Staj Yapilan Yerin Calisma Kurallarina Uyma Zorunlulugu

Ogrenci staj yerinde ¢alisma yerinin kosullara ve kurallarma uymak zorundadir. Ogrencinin
bu kurallara uygun davranmadigi tespit edilirse staj1 kabul edilmez.



MADDE 10: Stajin Belgelerinin Teslimi ve Degerlendirilmesi

(1) Staj belgeleri (staj defteri ve ekleriyle staj sicil fisi) staj yapildiktan sonraki ilk giiz
yariyilimin ilk iki haftasi i¢inde 6grenci tarafindan Boliim Bagkanligi’na elden teslim
edilmelidir.

(2) Staj sonucu teslim edilen belgeler Staj Komisyonu tarafindan degerlendirilir ve sonuglar
Boliim Baskanligi’na bildirilir. Staj dosyalarin degerlendirmeye alinabilmesi i¢in; staj
yerinin staj dncesinde kabul edilmis olmasi, staj sonunda staj defteri ve ekleriyle staj
sicil fisinin boliime teslim edilmesi ve tiim bu siireclerin zamaninda tamamlanmasi
gereklidir.

(3) Staj defteri ve eklerinde eksiklik bulunan c¢alismalar komisyonun Onerileri
dogrultusunda ogrenci tarafindan tamamlanir. Degerlendirmede staj sicil fisinde
bulunan, caligilan yerin yetkilisine ait goriisler dikkate alinir. Kurallara uygun olmayan
staj dosyalar1 komisyon tarafindan reddedilir.

(4) Stajin kabul edilebilmesi i¢in 0grencinin staj kabul formunda belirtilen siire i¢inde
kesintisiz olarak staj yapmis olmasi sarttir.

(5) Bolim Staj Komisyonu gerekli gordiigii takdirde Ogrencinin stajini yerinde
denetleyebilir. Staj doniisiinde 6grencileri sézlii'sinava tabi tutabilir.

Yiiriirlik:
MADDE 11: Bu yonerge hiikiimlerinin agiklik getirmedigi konularda COMU Lisans Egitimi
Ogrenci Staj Yonergesi ve COMU Mimarlik ve Tasarim Fakiiltesi Staj Yonergesi hiikiimleri
gecerlidir.

MADDE 12: Bu staj ydnergesi COMU Senatosu onayiyla yiiriirliige girer ve 2024-2025 Egitim
Ogretim Y1l itibariyle kayitlanan dgrencilere uygulanr.

Yiiriitme:

MADDE 13: Bu yénerge hiikiimleri COMU Mimarlik ve Tasarim Fakiiltesi Dekanlig
tarafindan yiiritiliir.



