2023 YAZ STAJI ICIN YAPILMASI GEREKENLER
2023 YAZ STAJI ONCESI YAPILMASI GEREKENLER

1. Staj yeri ve staj yapilmasi planlanan tarihlerin uygun olup olmadigi mutlaka kontrol edilmelidir. Staj Kabul
Formu’nda belirtilen tarihler haricinde kesinlikle staj yapilmamali, resmi tatiller ve bayram giinleri mutlaka
dikkate alinmalidir. Staj yapilmadigi ya da eksik yapildigi durumlarda kurumunuza mutlaka bilgi verilmesi

gerekmektedir
Staj Tarihleri:
3 Temmuz 2023 — 11 Agustos 2023  (Haftada 5 Giin)
3 Temmuz 2023 — 5 Agustos 2023  (Haftada 6 Giin)
7 Agustos 2023 — 18 Eyliil 2023 (Haftada 5 Giin)
7 Agustos 2023 — 11 Eyliil 2023 (Haftada 6 Giin)

2.Staj Yeri Kabul Formu” 2 niisha hazirlanmali, eksiksiz ve hatasiz bir sekilde doldurulmalidir (1 niishasi is yeri
i¢in, 1 niishas1 Peyzaj Mimarligi Boliimii i¢in). Uzerleri daksil ile diizeltme yapilan ya da karalanan staj yeri

kabul formlar1 kesinlikle kabul edilmeyecektir.

3.Staj yeri kabul formlar1 staj yapilacak kurum/isyeri yetkilisi tarafindan imzalanarak, kase ya da miihiir

vurulmalidir.



4.2023 Yaz Doneminde staj yapacak Ogrencilerimiz, staj yapacaklar1 firma ile iletisime gecgerek kendilerine
(stajyere) maas odenip 6denmeyecegini ve firmanin stajyer 0grenci tesviki (devlet destegi) alip-almayacagi
ogrenilmeli, ilgili firma stajyer dgrenci tesviki almak istedigini belirtirse Ek-1’deki “Ogrenci Staj Ucretlerine
Issizlik Fonu Katkis1 Formu” doldurulmalidir. Sadece isyerinden iicret alacak stajyerler i¢in “Ek-1 Ogrenci Staj
Ucretlerine Issizlik Fonu Katkis1 Formu” doldurmalidir. Isyerinden iicret almayacak stajyerler bu formu
doldurmayacaktir.

5. E-Devlet iizerinden Provizyon Belgesi (Saglik Provizyon ve Aktivasyon Sistemi (SPAS) Miistehaklik Belgesi)
alimmalidir.

6. Doldurulmus, imzalanmis, kaselenmis ya da miihiirlenmis “Staj Yeri Kabul Formu” nun fotografi net ve anlasilir
bir sekilde ¢ekilerek, fotograf jpg formatinda Ogrencino Ad Soyad (Ornek: 211234567 Deniz Yigit) dosya adiyla
UBYS o6devler kismindaki “Staj Yeri Kabul Formu” boliimiine mutlaka yiiklenmelidir (Yiikleme Tarihleri: 8
Mayis 2023-9 Haziran 2023) (Yiikleme Zoruniu)

7.E-Devletten alinan “Provizyon Belgesi” pdf formatinda Ogrencino Ad Soyad (Ornek: 211234567 Deniz Yigit)
dosya adiyla UBYS o6devler kismindaki “Provizyon Belgesi” boliimiine mutlaka yiiklenmelidir (Yiikleme
Tarihleri: 8 Mayis 2023-9 Haziran 2023) (Yikleme Zorunlu)

8.Sadece isyerinden iicret alacaklar tarafindan doldurulan “Ek-1 Ogrenci Staj Ucretlerine Issizlik Fonu Katkisi

Formu” nun fotografi net ve anlasilir bir sekilde ¢ekilerek, fotograf jpg formatinda Ogrencino Ad Soyad (Ornek:



211234567 Deniz Yigit) dosya adiyla UBYS 6devler kismindaki “dgrenci Staj Ucretlerine Issizlik Fonu Katkis1”
boliimiine yiiklenmelidir (Yiikleme Tarihleri: 8 Mayis 2023-9 Haziran 2023) (Sadece is yerinden iicret alacaklar
yiikleme yapacaktir. Is yerinden iicret almayacak stajyerler yiikleme yapmayacaktir.)

9. Doldurulmus, imzalanmis, kaselenmis ya da miihiirlenmis “Staj Yeri Kabul Formu (Zorunlu)” ile e-devletten
alinan “Provizyon Belgesi (Zorunlu)” nin ¢iktis1 ve is yerinden iicret alacaklar i¢in doldurulmus “Ogrenci Staj
Ucretlerine Issizlik Fonu Katkis1 Formu (Sadece isyerinden iicret alacaklar dolduracak) zarf i¢inde en geg 9
Haziran 2023 tarihinde C.O.M.U. Mimarlik ve Tasarim Fakiiltesi, Peyzaj Mimarlig1 Boliimii’ne ulasacak sekilde

posta ile gonderilmelidir.
Adres: C.0.M.U. Mimarlik ve Tasarim Fakiiltesi, Peyzaj Mimarlig1 Boliimii, Terzioglu Yerleskesi,
17100, Canakkale
Staj Basvurusunda istenen Belgeler
1-Staj Yeri Bagvuru Formu (1 adet isyeri i¢in, 1 adet Peyzaj Mimarligi Bolimii i¢in)
2-Provizyon Belgesi (Saglik Provizyon ve Aktivasyon Sistemi (SPAS) Miistehaklik Belgesi) (1 Adet Peyzaj
Mimarlig1 Boliimii i¢in)
3- Ogrenci Staj Ucretlerine Issizlik Fonu Katkis1 Formu (Sadece isyerinden iicret alacaklar dolduracaktir) (1 Adet

Peyzaj Mimarlig1 Boliimii i¢in)



2023 YAZ STAJI SIRASINDA YAPILMASI GEREKENLER

. Staj defteri kapak sayfasinda yer alan “Ad1 Soyadi, Numarasi, Boliimii, Isyeri Adi, Calisma Siiresi Baslangic

Tarihi ve Bitis Tarihi” gibi alanlar eksiksiz doldurulmalidir.

. Staj defterinde sirasiyla giinliik yapilan is kismina gerekli a¢iklamalar yazilmalidir. Yapilan is kisminin altindaki
her bir giin i¢in Tarih ve Kurum Amirinin Ad1 Soyad1 yazilmali, kurum amiri tarafindan mutlaka imzalanmalidr.
Tercihen kurum amirinin kase ya da miihiirii vurulmalidir. Staj defterinin sonuna stajla ilgili fotograflar, peyzaj

projeleri, diger belgeler ile dijital belgeler CD yada DVD igerisinde eklenebilir.
2023 YAZ STAJI BITIMINDE YAPILMASI GEREKENLER
. Staj Defteri kontrol edilmeli eksik kisimlar varsa mutlaka diizeltilmelidir.

. Fotograf yapistirilmis “Staj Sonug Belgesi” kurum amiri tarafindan doldurularak "GIZLI" kaydiyla kapal1 zarf
icerisinde (zarf kapatildig1 yerden miihiirlii ve parafli sekilde) en ge¢ 09 Ekim 2023 tarihine kadar Peyzaj

Mimarlig1 Boliimii'ne ulasacak sekilde 6grenci tarafindan elden veya posta ile gonderilmelidir.

. Staj bitiminden sonra eksiz doldurulmus, staj amiri tarafindan imzalanmis, miihiirlenmis ya da kaselenmis Staj
Defteri’nin tamami pdf formatinda Ogrencino Ad Soyad (Ornek: 211234567 Deniz Yigit) dosya adiyla UBYS
odevler kismindaki “Staj Defteri” boliimiine yiiklenmelidir (Yiikleme Tarihleri: 18 Eyliil 2023-9 Ekim 2023)

(Yikleme Zorunlu)



2023 YAZ STAJI DEFTERININ TESLIiMi

1. Staj Defterinin sayfalar1 ve ekleri dagilmayacak bicimde diizenlenerek 2023-2024 Giiz Dénemi derslerinin

baslamasinin 2. haftasinda belirlenecek tarihte teslim edilmelidir.



