
2023 YAZ STAJI İÇİN YAPILMASI GEREKENLER 

2023 YAZ STAJI ÖNCESİ YAPILMASI GEREKENLER 

1. Staj yeri ve staj yapılması planlanan tarihlerin uygun olup olmadığı mutlaka kontrol edilmelidir. Staj Kabul 

Formu’nda belirtilen tarihler haricinde kesinlikle staj yapılmamalı, resmi tatiller ve bayram günleri mutlaka 

dikkate alınmalıdır. Staj yapılmadığı ya da eksik yapıldığı durumlarda kurumunuza mutlaka bilgi verilmesi 

gerekmektedir 

Staj Tarihleri: 

3 Temmuz 2023 – 11 Ağustos 2023 (Haftada 5 Gün)  

3 Temmuz 2023 –  5 Ağustos 2023 (Haftada 6 Gün) 

7 Ağustos  2023 – 18 Eylül 2023  (Haftada 5 Gün)  

7 Ağustos  2023 – 11 Eylül 2023  (Haftada 6 Gün) 

2. “Staj Yeri Kabul Formu” 2 nüsha hazırlanmalı, eksiksiz ve hatasız bir şekilde doldurulmalıdır (1 nüshası iş yeri 

için, 1 nüshası Peyzaj Mimarlığı Bölümü için). Üzerleri daksil ile düzeltme yapılan ya da karalanan staj yeri 

kabul formları kesinlikle kabul edilmeyecektir. 

3. Staj yeri kabul formları staj yapılacak kurum/işyeri yetkilisi tarafından imzalanarak, kaşe ya da mühür 

vurulmalıdır.  



4. 2023 Yaz Döneminde staj yapacak öğrencilerimiz, staj yapacakları firma ile iletişime geçerek kendilerine 

(stajyere) maaş ödenip ödenmeyeceğini ve firmanın stajyer öğrenci teşviki (devlet desteği) alıp-almayacağı 

öğrenilmeli, ilgili firma stajyer öğrenci teşviki almak istediğini belirtirse Ek-1’deki “Öğrenci Staj Ücretlerine 

İşsizlik Fonu Katkısı Formu” doldurulmalıdır. Sadece işyerinden ücret alacak stajyerler için “Ek-1 Öğrenci Staj 

Ücretlerine İşsizlik Fonu Katkısı Formu” doldurmalıdır. İşyerinden ücret almayacak stajyerler bu formu 

doldurmayacaktır. 

5. E-Devlet üzerinden Provizyon Belgesi (Sağlık Provizyon ve Aktivasyon Sistemi (SPAS) Müstehaklık Belgesi) 

alınmalıdır. 

6. Doldurulmuş, imzalanmış, kaşelenmiş ya da mühürlenmiş “Staj Yeri Kabul Formu” nun fotoğrafı net ve anlaşılır 

bir şekilde çekilerek, fotoğraf jpg formatında Öğrencino Ad Soyad (Örnek: 211234567 Deniz Yiğit) dosya adıyla 

UBYS ödevler kısmındaki “Staj Yeri Kabul Formu” bölümüne mutlaka yüklenmelidir (Yükleme Tarihleri: 8 

Mayıs 2023-9 Haziran 2023) (Yükleme Zorunlu) 

7. E-Devletten alınan “Provizyon Belgesi” pdf formatında Öğrencino Ad Soyad (Örnek: 211234567 Deniz Yiğit) 

dosya adıyla UBYS ödevler kısmındaki “Provizyon Belgesi” bölümüne mutlaka yüklenmelidir (Yükleme 

Tarihleri: 8 Mayıs 2023-9 Haziran 2023) (Yükleme Zorunlu) 

8. Sadece işyerinden ücret alacaklar tarafından doldurulan “Ek-1 Öğrenci Staj Ücretlerine İşsizlik Fonu Katkısı 

Formu” nun fotoğrafı net ve anlaşılır bir şekilde çekilerek, fotoğraf jpg formatında Öğrencino Ad Soyad (Örnek: 



211234567 Deniz Yiğit) dosya adıyla UBYS ödevler kısmındaki “öğrenci Staj Ücretlerine İşsizlik Fonu Katkısı” 

bölümüne yüklenmelidir (Yükleme Tarihleri: 8 Mayıs 2023-9 Haziran 2023) (Sadece iş yerinden ücret alacaklar 

yükleme yapacaktır. İş yerinden ücret almayacak stajyerler yükleme yapmayacaktır.) 

9. Doldurulmuş, imzalanmış, kaşelenmiş ya da mühürlenmiş “Staj Yeri Kabul Formu (Zorunlu)” ile e-devletten 

alınan “Provizyon Belgesi (Zorunlu)” nin çıktısı ve iş yerinden ücret alacaklar için doldurulmuş “Öğrenci Staj 

Ücretlerine İşsizlik Fonu Katkısı Formu (Sadece işyerinden ücret alacaklar dolduracak) zarf içinde en geç 9 

Haziran 2023 tarihinde Ç.O.M.Ü. Mimarlık ve Tasarım Fakültesi, Peyzaj Mimarlığı Bölümü’ne ulaşacak şekilde 

posta ile gönderilmelidir. 

Adres: Ç.O.M.Ü. Mimarlık ve Tasarım Fakültesi, Peyzaj Mimarlığı Bölümü, Terzioğlu Yerleşkesi,  

17100, Çanakkale 

Staj Başvurusunda İstenen Belgeler 

1-Staj Yeri Başvuru Formu (1 adet işyeri için, 1 adet Peyzaj Mimarlığı Bölümü için) 

2-Provizyon Belgesi (Sağlık Provizyon ve Aktivasyon Sistemi (SPAS) Müstehaklık Belgesi) (1 Adet Peyzaj 

Mimarlığı Bölümü için) 

3- Öğrenci Staj Ücretlerine İşsizlik Fonu Katkısı Formu (Sadece işyerinden ücret alacaklar dolduracaktır) (1 Adet 

Peyzaj Mimarlığı Bölümü için) 

  



2023 YAZ STAJI SIRASINDA YAPILMASI GEREKENLER 

1. Staj defteri kapak sayfasında yer alan “Adı Soyadı, Numarası, Bölümü, İşyeri Adı, Çalışma Süresi Başlangıç 

Tarihi ve Bitiş Tarihi” gibi alanlar eksiksiz doldurulmalıdır. 

2. Staj defterinde sırasıyla günlük yapılan iş kısmına gerekli açıklamalar yazılmalıdır. Yapılan iş kısmının altındaki 

her bir gün için Tarih ve Kurum Amirinin Adı Soyadı yazılmalı, kurum amiri tarafından mutlaka imzalanmalıdır. 

Tercihen kurum amirinin kaşe ya da mühürü vurulmalıdır. Staj defterinin sonuna stajla ilgili fotoğraflar, peyzaj 

projeleri, diğer belgeler ile dijital belgeler CD yada DVD içerisinde eklenebilir. 

2023 YAZ STAJI BİTİMİNDE YAPILMASI GEREKENLER 

1. Staj Defteri kontrol edilmeli eksik kısımlar varsa mutlaka düzeltilmelidir. 

2. Fotoğraf yapıştırılmış “Staj Sonuç Belgesi” kurum amiri tarafından doldurularak ''GİZLİ'' kaydıyla kapalı zarf 

içerisinde (zarf kapatıldığı yerden mühürlü ve paraflı şekilde) en geç 09 Ekim 2023 tarihine kadar Peyzaj 

Mimarlığı Bölümü’ne ulaşacak şekilde öğrenci tarafından elden veya posta ile gönderilmelidir. 

3. Staj bitiminden sonra eksiz doldurulmuş, staj amiri tarafından imzalanmış, mühürlenmiş ya da kaşelenmiş Staj 

Defteri’nin tamamı pdf formatında Öğrencino Ad Soyad (Örnek: 211234567 Deniz Yiğit) dosya adıyla UBYS 

ödevler kısmındaki “Staj Defteri” bölümüne yüklenmelidir (Yükleme Tarihleri: 18 Eylül 2023-9 Ekim 2023) 

(Yükleme Zorunlu) 



2023 YAZ STAJI DEFTERİNİN TESLİMİ 

1. Staj Defterinin sayfaları ve ekleri dağılmayacak biçimde düzenlenerek 2023-2024 Güz Dönemi derslerinin 

başlamasının 2. haftasında belirlenecek tarihte teslim edilmelidir. 

 


