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Sorumlu Birim/Personel: Yazı İşleri 
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Fakülte Sekreteri                                                                                                                       Dekan  
    Serap YAHŞİ                                                                                                        Prof.Dr. Tülay CENGİZ TAŞLI 

 
 

Akademik 

Personel  

Yazı İşleri 

Personeli  

Bölüm 

Başkanlığı  

Fakülte 

Sekreteri 

ÜBYS 

Sistemi  

1. Dilekçe 

ve 

mazeretini 

belirten 

belgeler  

2. 39. 

Madde 

talep formu 

 

39. madde ile görevlendirme talep eden akademik personel dilekçe 
(yolluklu, yevmiyeli), davet yazısı, makale (sözlü ya da poster) 

özeti, ders telafi ve 39. Madde talep formu ile Bölüm Başkanlığına 
ÜBYS’den başvurur. 

Bölüm Başkanlığı incelemesinden sonra Bölüm Kurul Kararı  
alınarak Dekanlığa gönderilir. 

7 güne kadar olan yolluksuz-yevmiyesiz görevlendirme talebi 
Dekanca,  15 güne kadar olan talepler ise Rektörlükçe onaylanır. 15 

günü aşan veya yolluk-yevmiye talep edilen görevlendirmelerde 
Yönetim Kurulu Kararı gerekmektedir.   

İşlem Sonu 

Yönetim Kurulu Kararı alınarak onay için Rektörlüğe gönderilir. 
Rektörlük Onayından sonra Bölüme ve muhasebe birimine 

yönlendirilir. 




