COMU EGIiTIiM KATALOGU BOLOGNA BIiLGi TANIMLAMALARINA iLiSKIN
UYGULAMA ESASLARI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag

MADDE 1 - (1) Bu Uygulama Esaslarnin amaci, Canakkale Onsekiz Mart Universitesi
akademik birimlerinde yiiriitiilen tiim 6n lisans, lisans ve lisansiistii (tezli, tezsiz, uzaktan
yiksek lisans, doktora) programlarda yiiriitilen egitim-6gretim faaliyetlerinde kalitenin
saglanmas1 ve artirilmast icin izlenmesinde Egitim Katalogu Bologna Bilgilerinin girisinde
uyulmasi gereken usul ve esaslari belirlemektir. .

Kapsam

MADDE 2 - (1) Bu Uygulama Esaslari, Canakkale Onsekiz Mart Universitesi’nin tiim
akademik birimlerindeki 6n lisans, lisans, lisansiistii (yiiksek lisans ve doktora) diizeyinde
Egitim Katalogu Bologna Bilgi Girisleri ve egitim-6gretimin planlanmasi, uygulanmasi ve
degerlendirilmesine iligskin izlenmesi gereken hiikiimleri kapsar.

Dayanak

MADDE 3 - (1) Bu Uygulama Esaslar1, 07.05.2014 tarih ve 28993 sayili Resmi Gazetede
yayimlanan Canakkale Onsekiz Mart Universitesi On Lisans ve Lisans Ogretim ve Simav
Yonetmeligi” ve 6 Aralik 2020 tarih ve 31326 sayili Resmi Gazete yayinlanan “Canakkale
Onsekiz Mart Universitesi Lisansiistii Egitim ve Ogretim Yonetmeligi- hiikiimlerine ve
“COMU AKTS Uygulama Yonergesi “ne dayanilarak hazirlanmustir.

Tanimlar

MADDE 4 — (1) Bu Uygulama Esaslarinda gegen;

a) AKTS: Avrupa Kredi Transfer Sistemini,

b) AKTS Is Yiikii: Ogrencinin bir dersi basarmasi icin yapilacak tiim etkinliklerin
sayisinin harcanacak siire ile ¢carpimi sonucu ortaya ¢ikan sayiy1 (donem boyunca
devam etmesi gereken ders saatleri, sinavlar, yapmast gereken tiim gorevler i¢in
harcanacak siire)

c) AKTS Koordinatorii: Kurum/Program/Akademik Birim Koordinatoriinii

d) Akademik Donem : Akademik yilin Giiz, Bahar veya Yaz Donemini

e) UBYS : Universite Bilgi Yonetim Sistemini

f)  Ders Igerik Sorumlusu: Ilgili donemde dersi okutan dgretim elemanini veya AKTS
Koordinatorii’niin gorevlendirdigi akademik personeli

g) Calisma Yiki :Bir ders igin Ogrencilerin tim Ogrenme faaliyetlerini
tamamlamalarinda gerekli olan zamanin ders saati tiirlinden ifade edilmis halini

h)  Program Bagkani: Egitim 6gretim faaliyeti veren program baskanini

i)  Miudir: Yiksekokul/Konservatuar/Meslek Yiiksekokul ve Lisansiistii Egitim
Enstitiisti Miidiirtini

J)  Dekan: Fakiilte Dekanini,

k)  Fakiilte: Canakkale Onsekiz Mart Universitesi Fakiiltelerini,

I)  Enstitii: Canakkale Onsekiz Mart Universitesi Lisansiistii Egitim Enstitiisiinii

m) Senato: Canakkale Onsekiz Mart Universitesi Senatosunu,

n)  Universite: Canakkale Onsekiz Mart Universitesini ifade eder.



IKiNCi BOLUM

Egitim Katalogu-Bologna Bilgileri Girisi -Egitim-Ogretimin Planlanmasi

Program Tanimi, Program Ciktilar1 ve Ders Icerik Bilgileri

Madde 5 -

(1)
(2)

(3)
(4)
()
(6)
(7)

(8)

9)

Programin Tanimi ve Program Ciktilarina ait bilgiler, Program (Ana Bilim/Ana Sanat
Dali) Bagkani ve program AKTS Koordinatorii tarafindan girilir.

Programim Ogretim Planinda yer alan derslerin her bir dénem igin Tiirkce ve Ingilizce
isimlerinin tabloda yer almasi ve 30 AKTS kredi miktarinin kontrol edilmesi ve gerekli
giincellemelerin zamaninda yapilmasindan ilgili Program Baskani ve program AKTS
Koordinatorii sorumludur.

Ogretim planinda bulunan derslerin igeriklerinin eksiksiz ve dogru sekilde
girilmesinden ders igerik sorumlusu olarak belirlenen 6gretim elemani sorumludur.
Program Bagkanliklari, program ve ders bilgi girislerinin eksiksiz ve dogru girildigini
“Bologna Bilgi Girisi Kontrol Listesi’ni ( EK 1) doldurup Dekanliga raporunu gonderir.
Akademik birim AKTS Koordinatorii gelen beyanlar1 kontrol eder Dekanliga son
durumu rapor eder.

Dekanlik gelen raporlar1 son kontrolleri yaparak iist yazi ile Ogrenci Isleri Daire
Baskanligina bilgi i¢in de COMU Bologna Koordinatérliigiine iletir.

Bologna Koordinatorliigii gelen raporlart inceler eksik ya da hatali gordiigii bilgi
girisleri konusunda diizeltme veya tamamlama i¢in yazi ilgili programdan talep de
bulunur.

Ders igerik sorumlusu her akademik donem ilk dersin yapildig: haftadan 6nce sorumlu
oldugu derslerin tiim igerik bilgilerini gozden gecirir ve gerekli giincellemeleri yaparak
onay islemini yapar. Yillik okutulan derslerde Giiz Dénemi Akademik Takvim’de
tanimli ders baglangic tarihinden 6nce kontrol ve onay islemleri tamamlanir.

Derslerin diizenli aksamadan yliriitiilmesi i¢in Boliim/Program Bagkanlar1 sorumludur.
Aksaklik olmast halinde gerekli 6nlemleri alir ve Dekanligi bilgilendirme yapar.

UCUNCU BOLUM
Ogretim Programunmin Uygulanmasi

MADDE 6

Ogretim Programinin Uygulanmasi

(1) Program baskanlar1 ders ogretim elemani gorevlendirmede 6gretim elemaninin
unvaninin yani sira ¢aligsma alaninin, bilimsel ¢alismalarinin gérevlendirilecegi dersi
vermeye uygunlugu dikkate alinir.

(2) Ogretim elemani, 6grencilere ddnem basinda ders hakkinda bilgilendirme yapar ve
ders iceriklerine iligkin bilgiye egitim katalogundan ulagsmalarini saglar.



(3) Ogretim elemani, derslerini haftalik ders programinda belirtilen yer ve saatlerde
eksiksiz olarak yapar.

(4) Ogretim elemanlar1, dgrencilere teorik ders anlattirmamalidir (Egitim Fakiiltesi
Ogretmenlik programlarinda 6grenciler Uygulama Okullarinda ders anlatimi
yapmaktadir ve Ogretim Yontemlerine yonelik derslerde Micro-teaching/Mikro-
Ogretim yaptirilir). Ders anlatmak §gretim elemaninin gérevidir. Arastirma konulari
belirlenip 6grencilere sunum yaptirabilir.

(5) Ogretim elemanlari derslerinde 6grencileri arastirma yapmaya tesvik etmelidir.

(6) Dersler, ilgili dersin belirlenen hedefleri ve 6grenme kazanimlari dogrultusunda
islenir.

(7) Ders 6grenme kazanimlari 6lgiilebilir eylem fiiller igermelidir. Ust diizey diisiinme
becerilerine de yer verilmelidir. (Bu konuda EK 2 de sunulan “COMU Ogrenme
Kazanmimlari Yazma Kilavuzu’ndan yararlanilabilir)

(8) Derslerde kullanilacak yontemler ve yapilacak olan 6gretim etkinlikleri hedef ve
kazanimlarla uyumlu olmalidir.

(9) Derse iligkin tim materyaller ders 6ncesinde hazirlanir ve 6grencilere duyurulur.

(10)Ders 6gretim elemani islenecek ders dncesi ve ders sonrasi ¢alismalar ve okumalar
konusunda “haftalik konular” kisminda gerekli bilgilendirmeyi yapar ve sozlii
olarak da hatirlatir.

(11)Ders igerik bilgileri; amag, kapsam, hedefler, 6grenme kazanimlari, haftalik
konular, yéntem, kaynakca, degerlendirme olgiitleri, AKTS Is Yiikleri, Program
Ciktilar1 ve Ders Ogrenme Kazanimlar iliskisi agisindan tam olarak ve belirlenen
kriterlere uygun girilmeyen dersler 6grencinin segimine agilmaz.

(12)Ogretim eleman tarafindan ders herhangi bir nedenle programdaki giin ve saatte
yapilamayacaksa Ogrencileri ve Program Baskanini 6nceden bilgilendirir ve
sonrasinda telafi dilekgesi verir. Telafi programi Bolim Kurulu karart alindiktan
sonra Fakiilte/Yiiksekokul/Meslek Yiiksekokulu/Enstitii Yo6netim Kuruluna iletilir.
Onayl1 olmayan telafi programlar1 gegerli degildir.

DORDUNCU BOLUM
Egitim-Ogretim Faaliyetlerinin Degerlendirilmesi

Olcme ve Degerlendirme
MADDE 6

(1) Dersin igerik bilgilerinde 6lgme degerlendirme kapsaminda dgrencilere verilecek olan
dersin degerlendirmesine etki edecek kriterler (vize ve final diginda 6dev, proje sunum
vb.) ilgili donemin ilk dersinde 6grencilere agiklanir ve dgretim elemani gorevlerin bu
belirlenen disinda 6grencilerden keyfi olarak baska bir gorev talebinde bulunamaz.

(2) Ders sorumlusu 6gretim elemant 6grencilere verilecek ddev, proje, atdlye, laboratuvar
caligmalari, vb. gorevlerin ve yapilacak olan ara sinav, yilsonu smavlarinin dersin
amaglar c¢ercevesinde dersin hangi 6grenme kazanimini 6lgmeye yonelik oldugunu
ogrencilere aciklanir. Her bir sinavda, hangi sorunun hangi ders 6§renme kazanimini
karsiladig: ve ilgili sorunun puan degerini gosterir bir tablo bulunur.



(3) Smavlarin kapsami Ogrencilerden hangi performans standartlarinin  beklendigi,
degerlendirme 6l¢iitlerinin ne oldugu agik¢a belirlenir ve sinav oncesinde seffaflik ilkesi
geregi dgrencilere gerekli agiklamalar yapilir.

(4) Bu gergevede dersin 6grenme kazanimlarini elde edilmesini saglamaya doniik olarak
donem igi ve sonu i¢in belirlenen is yiiklerinin gergekgi olmasi saglanir.

(5) Ogrencilere verilen sinav gorevleri ve smav sonuclar1 hakkinda zamaninda geri bildirim
verilir ve smmav sonuglari, Ogrencilerin transkript hesaplamalarinda magduriyet
yasamamasi i¢in UBYS iizerinden ve akademik takvimde yer alan son not ilan
tarihleriyle uyumlu olarak ilan edilir.

BESINCi BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Sinav evrakinin saklanmasi

MADDE 7 (1) Ogretim elemanlari tarafindan derslerin smav kagitlarii ve degerlendirmeye
iligkin tiim belgeleri (6devler, projeler, laboratuvar ve staj raporlar1 gibi evraklar) olasi sikayet
veya itirazlara karsin cevap anahtarlar1 ve degerlendirme kriterleri ile arsivlenir ve ilgili birim
yonetim kurulunca daha uzun siire ile saklanmasina karar verilmis olmadik¢a, son iglem
gordiikleri tarihten itibaren iki yil siire ile saklanir.

Hiikiim bulunmayan haller

MADDE 8 (1) Bu Uygulama Esaslarinda hiikiim bulunmayan hallerde, ilgili diger mevzuat
hiikiimleri ile Senato, Universite Yonetim Kurulu, Fakiilte Ynetim Kurulu kararlari uygulanir.

Yiiriirlik

MADDE 9 (1) Bu Uygulama Esaslar1 Senato karar1 ile yiiriirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 10 Bu Uygulama Esaslar1 hiikiimlerini Canakkale Onsekiz Mart Universitesi Rektorii
yiritiir.



T.C.

CANAKKALE ONSEKIiZ MART UNIVERSITESI
EGITIM KATOLOGU/BOLOGNA SURECI BILGI GiRISLERINE iLiISKIN KONTROL LISTESI

Program Adi
Baglh oldugu

Akademik Birim:

BOLUM 1: PROGRAM TANIMI

ICERIK AKTS Koordinatorii Program veya Bolum Baskani
Bilgi imza Bilgi Imza Bilgi Imza
Girislerinin Girislerinin Girislerinin
tam ve dogru tam ve tam ve
oldugunu dogru dogru
kontrol ettim oldugunu oldugunu
kontrol kontrol
ettim ettim
Kurulus

Kazanilan derece

Derecenin Duzeyi
(On Lisans, Lisans,
Y Uksek Lisans,
Doktora)




Kabul ve Kayit
Kosullari

Onceki Ogrenmenin
(formal, in-formal,
non-formal)
Taninmasi
Hakkinda Kurallar

Yeterlilik Kosullari
ve Kurallari

Program Profili

Program Yetkilileri

_ Mezunlarin
Istihdam Profilleri
(6rneklerle)

Ust Derece
Programlarina Gegis

Sinavlar, Olgme ve
Degerlendirme

Mezuniyet Kosullari




Calisma Sekli (Tam
Zamanli, e-6grenme )

Adres ve iletisim
Bilgileri (Program
Baskani, AKTS/DS

Koordinatoru

Bolum Olanaklari

Akademik Kadro

BOLUM 2: PROGRAM YETERLIKLERI

Program AKTS B6lim veya Program Dekan/Mudur
Koordinatori Baskani
Bilgi imza Bilgi Imza Bilgi Imza
Girislerinin Girislerinin Girislerinin
tam ve dogru tam ve tam ve
oldugunu dogru dogru
kontrol ettim oldugunu oldugunu
kontrol kontrol
ettim ettim

Siniflandiriimis
(Bilgi/Beceriler/
Yetkinlikler

Siral

Duzey/Alan/program




BOLUM 3 DERSLERE ILiSKIN KONTROL LIiSTESI

KISIM 1 | Ders Detayi
AKTS Koordinatori Program Baskani Bolim Baskani
Bilgi imza Bilgi imza Bilgi Imza
Girislerinin Girislerinin Girislerinin
tam ve dogru tam ve tam ve
oldugunu dogru dogru
kontrol ettim oldugunu oldugunu
kontrol kontrol
ettim ettim
Dersin Dili
Dersin Seviyesi
Dersin Tipi
On Kosullar
Dersin Amaci
Dersin icerigi
Dersin Kitabi /
Malzemesi /

Onerilen Kaynaklar

Planlanan Ogrenme
) Etkinlikleri ve
Ogretme Yontemleri

Ders icin Onerilen
Diger Hususlar




Dersi Veren Ogretim
Elemanlari

Dersi Veren Ogretim
Elemani
Yardimcilari

Dersin Verilisi

KISIM 2 | Ders Ogrenme Ciktilari

Olgulebilir eylem
fiiller kullaniimig

Dersin hedeflerine
yonelik ciktilar ifade
edilmis

Olgme
Degerlendirmede bu
kazanimlari
degerlendirmeye
yonelik gorevler
verilmis

Ders 6grenme
kazanimlari
program ¢iktilari ile
uygun sekilde
iliskilendirilmis

Ders 6grenme
kazanimlari icin
uygun yontem ve




teknikler ifade
edilmis

KISIM 3

On Kosullar

Dersin alinabilmesi
icin 6n kosul olup
olmadigi ve kosulun
icerigi belirtilmis

KISIM 4

Haftalik Konular ve Hazirliklar

Haftalik Konu akisi
kuramsal ve
uygulama
laboratuvar
calismasi ayrintili
olarak verilmis

Derse Hazirlik
Bilgileri verilmis ve
AKTS Is Yiikii
tablosunda da yer
verilmis

Konularin islenisi
sirasinda
kullanilacak olan
yontemler
belirtismis

KISIM 5

Degerlendirme Sistem

1 %

Sinavlar (Ara Sinav-

Final) yuzdelik




katkilari
yonetmelige uygun
sekilde belirtilmis

Is Yk olarak
verilen dénem ici
ekinliklerinin (6dev,
proje, arastirma vb)
basariya etkileri
ylizde oraninda
belirtilmis

KISIM 6

AKTS is Yk

Is Yikii olarak
ogrencinin yapmasi
istenen gorevler ders
ogrenme
kazanimlari ile
iliskilendirilmis

Ogrencinin
basarisina etki
edecek is yukleri
(Sunum, Proje,
Seminer, Arastirma)
Olgme
degerlendirme
kisminda da beyan
edilmis




Is Yiiklerinde Hafta
ve Ders Sayisi
(6rnegin 14X3)
olarak girilmis

Is Yikii icin verilen
etkinlik sayisi ve
suresi makul ve
gercekgi olarak
belirlenmis

Toplam Is Yuku
saatinin 30 saate
boltinmesi sonucu
elde edilen AKTS
Kredisi derse ait
bilgilerde belirtilen
AKTS Kredisi ile
uyumlu

KISIM 7

Program Ogrenme CI

ktisi iligkisi

Her bir ders
o6grenme kazanimi
program ¢iktilari ile
uygun sekilde
matrislenmis




Program Boliim ve Akademik Birim :

Program AKTS Koordinatori:

Tarih : imza:
Program (Ana Bilim/Ana Sanat) Baskani:

Tarih : imza:

Bolim Baskani:

Tarih : imza:
Dekan/Mudiir:
Tarih : imza:

>> Igerik girisleri ile ilgili dokiiman ve kilavuzlara https://bologna.comu.edu.tr/yardim-sayfasi-r23.html adresinden ulasabilirsiniz.

>> Egitim Kataloguna ulasmak icin >>  https://ubys.comu.edu.tr/AlS/OutcomeBasedLearning/Home/Index?culture=tr-TR
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