
PEYZAJ MİMARLIĞI BÖLÜMÜ 2024 YAZ STAJI ESASLARI 

2024 YAZ STAJI ÖNCESİ YAPILMASI GEREKENLER 

Yaz döneminde staj yapabilmek için Bahar Döneminde ilgili Staj dersine kayıt yapılmış olması gerekir. 

Staj süresi 30 iş günüdür. Staj yeri ve staj yapılması planlanan tarihlerin uygun olup olmadığı mutlaka 

kontrol edilmelidir. Staj Yeri Kabul Formu’nda belirtilen tarihler haricinde kesinlikle staj yapılmamalı, 

resmi tatiller ve bayram günleri mutlaka dikkate alınmalıdır. Staj yapılmadığı ya da eksik yapıldığı 

durumlarda Ç.O.M.Ü. Mimarlık ve Tasarım Fakültesi, Peyzaj Mimarlığı Bölümü’ne mutlaka bilgi 

verilmesi gerekmektedir. 

Staj Tarihleri 

I.Dönem

a) 1 Temmuz 2024 – 12 Ağustos 2024 (Haftada 5 gün-Toplam 30 Gün) 

b) 1 Temmuz 2024 – 5 Ağustos 2024 (Haftada 6 gün-Toplam 30 Gün) 

II.Dönem

c) 5 Ağustos 2024 –16 Eylül 2024 (Haftada 5 Gün-Toplam 30 Gün) 

d) 12 Ağustos 2024 – 16 Eylül 2024 (Haftada 6 Gün-Toplam 30 Gün) 

1. “Staj yeri kabul formu” 2 adet hazırlanmalı, eksiksiz ve hatasız bir şekilde mavi tükenmez kalemle 

doldurulmalıdır (1 tanesi iş yeri için, 1 tanesi Peyzaj Mimarlığı Bölümü için). Staj Yeri Kabul Formu 

stajyer öğrenci, kurum/işyeri yetkilisi, danışman ve staj komisyon başkanı tarafından imzalanmalıdır. Staj 

yeri kabul formu üzerinde kurum/işyeri yetkilisinin mühür ya da kaşesi mutlaka bulunmalıdır. Üzerinde 

daksil ile düzeltme yapılan ya da karalanan staj yeri kabul formları kesinlikle kabul edilmeyecektir.

2. 2024 Yaz Döneminde staj yapacak öğrencilerimiz, staj yapacakları firma ile iletişime geçerek kendilerine 

(stajyere) maaş ödenip ödenmeyeceğini ve firmanın stajyer öğrenci teşviki (devlet desteği) alıp-

almayacağını öğrenmeli, ilgili firma (özel sektör) stajyer öğrenci teşviki almak istediğini belirtirse “Ek-1 

Öğrenci Staj Ücretlerine İşsizlik Fonu Katkısı Formu” doldurulmalıdır. Sadece işyerinden ücret alacak 

stajyerler için “Ek-1 Öğrenci Staj Ücretlerine İşsizlik Fonu Katkısı Formu” doldurmalıdır. İşyerinden 

ücret almayacak stajyerler bu formu doldurmayacaktır.

3. E-Devlet üzerinden Provizyon Belgesi (Sağlık Provizyon ve Aktivasyon Sistemi (SPAS) Müstehaklık 

Belgesi) alınmalıdır.

4. Doldurulmuş, imzalanmış, kaşelenmiş ya da mühürlenmiş “Staj Yeri Kabul Formu (Zorunlu)” ile e-

devletten alınan “Provizyon Belgesi (Sağlık Provizyon ve Aktivasyon Sistemi (SPAS) Müstehaklık 

Belgesi) (Zorunlu)” nin çıktısı ve iş yerinden ücret alacaklar için doldurulmuş “Ek-1 Öğrenci Staj 

Ücretlerine İşsizlik Fonu Katkısı Formu (Sadece işyerinden ücret alacaklar dolduracak) en geç 31 

Mayıs 2024 tarihine kadar Ç.O.M.Ü. Mimarlık ve Tasarım Fakültesi, Peyzaj Mimarlığı Bölümü’ne teslim 

edilmelidir.



STAJ BAŞVURUSUNDA GEREKLİ BELGELER 

1-Staj Yeri Başvuru Formu (Toplam 2 adet doldurulmalıdır. 1’i işyeri, diğeri Peyzaj Mimarlığı Bölümü 

için) (Doldurulacak, Zorunlu) 

2-Provizyon Belgesi (E-Devlet üzerinden Sağlık Provizyon ve Aktivasyon Sistemi (SPAS) Müstehaklık 

Belgesi) çıktısı (1 adet Peyzaj Mimarlığı Bölümü için) (Doldurulacak, Zorunlu) 

3-Ek-1 Öğrenci Staj Ücretlerine İşsizlik Fonu Katkısı Formu (Sadece işyerinden ücret alacaklar 

dolduracaktır) (1 Adet Peyzaj Mimarlığı Bölümü için) 

2024 YAZ STAJI SIRASINDA YAPILMASI GEREKENLER 

1. Staj defteri kapak sayfasında yer alan “Adı Soyadı, Numarası, Bölümü, Staj Yarıyılı, İşyeri Adı, Çalışma 

Süresi Başlangıç Tarihi ve Bitiş Tarihi” gibi alanlar eksiksiz doldurulmalıdır. 

2. Staj defterinde sırasıyla günlük yapılan iş kısmına gerekli açıklamalar yazılmalıdır. Yapılan iş kısmının 

altındaki her bir gün için Tarih ve Kurum Amirinin Adı Soyadı yazılmalı, kurum amiri tarafından 

mutlaka günlük imzalanmalı ve kurum amirinin kaşe ya da mührü vurulmalıdır. Staj defterinin 

sonuna stajla ilgili fotoğraflar, peyzaj projeleri, diğer belgeler ile dijital belgeler CD ya da DVD içerisinde 

eklenebilir. 

2024 YAZ STAJI BİTİMİNDE YAPILMASI GEREKENLER 

1. Staj Defteri kontrol edilmeli eksik kısımlar varsa mutlaka düzeltilmelidir. 

2. Staj bitiminde fotoğraf yapıştırılmış “Staj Sonuç Belgesi” kurum amiri tarafından doldurularak ''GİZLİ'' 

kaydıyla kapalı zarf içerisine konmalı (zarf kapatıldığı yerden mühürlü ve paraflı şekilde) ve en geç 18 

Ekim 2024 tarihine kadar Peyzaj Mimarlığı Bölümü’ne teslim edilmelidir. 

2024 YAZ STAJI DEFTERİNİN TESLİMİ 

1. Staj Defterinin sayfaları ve ekleri dağılmayacak biçimde düzenlenerek 2024-2025 Güz Dönemi derslerinin 

başlamasının 2. haftası içerisinde Ç.O.M.Ü. Mimarlık ve Tasarım Fakültesi, Peyzaj Mimarlığı Bölümü 

teslim edilmelidir. 

 


