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Is Akis Semalar okuman Fakiilte
Giincelliginden .
Sekreteri
Sorumlu Personel :
31. Madde Ek Ders Siireci is Akis Adimlari Sorumlu Kisi !.Ig'l'
Dokiimanlar
Herhangi bir resmi kurumda galismayan veya herhangi bir kurum
blinyesinde gorev alan kisinin, Fakiltede ihtiyag olmasi ve de
uygun gorilmesi durumunda dilekge, niifus clizdani fotokopisi,
sabika kaydi, SGK belgesi, is yeri onay yazisi ve diploma ile
mdiracaat etmesi,
Gerekgeli B6lUm Kurul Kararinin ve Yonetim Kurulu Kararinin
alinmasi,
Ogretim
Rektorluge yaziile génderilmesi ve Rektorlik Oluru alinmasi, Elemani UBYS
Yazi isleri Sistemi KBS
2547 Sayili Kanunun 31. maddesine gére gérevlendirecek olan Personeli 1. Dilekge.
o0gretim elemaninin herhangi bir kurumda gorevli olmasi Muhasebe 2. Nufus
durumunda, 6gretim elemaninin verecegi derslerle ilgili bagli iseri clizdani
olduklari kurumlara/birimlere resmi yazi yazilmasi ve uygun goriis personeli fotokopisi.
yazisi talep edilmesi, gelen cevap yazilarina gore islem yapilmasi, 3.3L
Ogrenci madde
- - X isleri formu.
Rektorliik Oluru alindiktan sonra ders programi gérevlendirme .
. . Personeli 4. L
yazilarinin yazilmasi ve teblig edilmesi, - Lisans
Fakiilte diploma
— T Sekreteri | vevail
www.kbs.gov.tr ek ders moddliinden ders yiiki bildirim formlari ve diplomasi.
izin-gorev listeleri dikkate alinarak, bilgi girisi kismindan icmal Fakilte 5. Ek ders
hazirlanmasi, Yonetim bildirim
Kurulu formu
1
; . ilgili
Is Akis Adimlani Sorumlu Kisi Dokiimanlar
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Sistem lizerinden bordronun otomatik hesaplanmasi ve 6deme
emri belgesi ¢cikartilmasi,

Mevzuata uygunlugu kontrol edilen bilgi ve belgelerin
Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama Yetkilisi tarafindan
imzalanmasi,

Strateji Gelistirme Daire Baskanligi tarafindan incelenip
onaylandiktan sonra 6deme isleminin gerceklesmesi,

islem sonu

Sorumlu Birim/Personel: Ogrenci isleri

Fakulte Sekreteri

ONAYLAYAN
Dekan




