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ve Arastirma Merkezi
; Sayfa Sayisi
I¢ Kontrol Standartlan Eylem Plani y = y
Dokiman
Is Akis Semalan Guncelliginden
Sorumlu
Personel
Sorumlu Kisi ligili
Dokiima
nlar
Evrak Kayit Siireci is Akis
Adimlan
Arastirma Merkezine fiziksel olarak gelen her tirlii evrak (zarf, resmi yazi, dilekge, vb.)
merkez mudirligu personeline teslim edilir.
Arastirma merkezine gelen evrak personel tarafindan mudurlige
iletilir ve talep mudurlik tarafindan degerlendirir. Birime gelen evrak
talep ya da cevap verilme durumuna gére sonuglandirilir.
Personel
Miidiir
Personele
Teslim
Arastirmada kullanilacak olan ekipman miidiirliik tarafindan kontrol edilir. 1. Dilekge
2. Fiziksel
olarak gelen
Resmi
Yazilar

Talep edilen cihaz ve materyaller (enstruman/kayit cihazi vb.) arastirma
merkez mudurinin de onaylamasi dahilinde, arastirmacilara/égrencilere
teslim edilir. Stre¢ mudur yardimcilari tarafindan raporlandirir ve merkez
muduri ile paylasilir.
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Sorumlu Birim/Personel: Merkez Miidiirii ve Miidiir Yardimcilari

ONAYLAYAN

MUDUR






