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Doküma
nlar 

Araştırma Merkezine fiziksel olarak gelen her türlü evrak (zarf, resmi yazı, dilekçe, vb.) 

merkez müdürlüğü personeline teslim edilir.

Araştırma merkezine gelen evrak personel tarafından müdürlüğe 
iletilir ve talep müdürlük tarafından değerlendirir. Birime gelen evrak 
talep ya da cevap verilme durumuna göre sonuçlandırılır. 

Araştırmada kullanılacak olan ekipman müdürlük tarafından kontrol edilir.

Talep edilen cihaz ve materyaller (enstrüman/kayıt cihazı vb.) araştırma
merkez müdürünün de onaylaması dahilinde, araştırmacılara/öğrencilere 
teslim edilir. Süreç müdür yardımcıları tarafından raporlandırır ve merkez 
müdürü ile paylaşılır.

İşlem sonu 

Sorumlu Birim/Personel: Merkez Müdürü ve Müdür Yardımcıları
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olarak gelen
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