CANAKKALE ONSEKiZ MART UNIVERSITESI
MUHENDISLIiK FAKULTESI
BiLGISAYAR MUHENDISLiGi BOLUMU LiSANS EGIiTiMi OGRENCI STAJ
UYGULAMA ESASLARI
BiRiINCi BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag

MADDE 1 — (1) Bu Staj Uygulama ilkeleri’nin amaci; Bilgisayar Miihendisligi Boliimii

ogrencilerinin zorunlu staj calismalar1 ile ilgili kurallar1 ve bu kurallarin yiiriitiilmesine

yonelik ilkeleri belirlemektir.

Kapsam
MADDE 2 — (1) Bu Staj Uygulama ilkeleri; Bilgisayar Miihendisligi Boliimii égrencilerinin
zorunlu staj caligmalar ile ilgili kurallar1 ve bu kurallarin yiiriitiilmesine yonelik hiikiimleri

kapsar.

Dayanak

MADDE 3 — (1) Bu Staj Uygulama Ilkeleri 2547 say1l1 Yiiksekdgretim Kanunu nun 44’{incii
maddesi, Canakkale Onsekiz Mart Universitesi On lisans Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav
Yonetmeligi’nin 16’nc1 maddesi, 5510 sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi
Kanunu’nun 4’ilincti maddesinin birinci fikrasinin (a) bendi ve 5’inci maddesinin birinci
fikrasinin (b) bendi ve 6111 sayili Kanun’un 25’inci ve 64’lincii maddesi ve Canakkale
Onsekiz Mart Universitesi Lisans Egitimi Ogrenci Staj Ydnergesi hiikiimlerine gore

hazirlanmstir.

Tanimlar

MADDE 4 — (1) Bu Uygulama Ilkeleri’nde gegen tanimlar asagidaki sekildedir.

a) Birim: Miihendislik Fakiiltesi

b) Boliim: Bilgisayar Miihendisligi Bolimii

c¢) Bolim Bagkani: Bilgisayar Miihendisligi Boliim Bagkan

¢) Senato: Canakkale Onsekiz Mart Universitesi Senatosu

d) Staj Yeri: Ogrencinin staj yapacagi/yaptig1 yurt i¢i ve yurt dis1 kurum/kuruluslar

e) Universite: Canakkale Onsekiz Mart Universitesi



IKINCI BOLUM
Stajin Amaci, Staj Komisyonu, Staj Zorunlulugu, Staj Say1 ve Siiresi, Staj Donemi, Staj

Yeri, Staj Basvurusu, Stajin Yiiriitiilmesi, Stajin Degerlendirilmesi

Stajin amaci
MADDE 5 — (1) Stajin amaci, Bilgisayar Miihendisligi Bolimii 6grencilerinin mesleklerine
uyum saglamak, teorik bilgilerini pratik ¢alisma ile pekistirmek, ¢alisma alanlan ile ilgili

konularda yeteneklerini gelistirmek ve deneyim sahibi olmalarini saglamaktir.

Staj komisyonu
MADDE 6 — (1) Staj Komisyonu, Boliim Baskanliginca gorevlendirilen, en az 1 6gretim
iyesi olmak iizere en az 3 en fazla 5 6gretim elemanindan olusur. Boliim baskani komisyon

baskanini secer ve komisyon baskaninin ¢agrisi ile komisyon toplanir.

(2) Staj komisyonunun gorevleri sunlardir:
a) Staj calismasi ile ilgili 6n hazirliklar1 yapmak,
b) Devlet ve 6zel sektorden miimkiin oldugunca calisma yerleri saglamak,
c¢) Temin edilen staj yerlerini 6grencilere dagitmak,
¢) Ogrencinin kendisinin staj yeri olarak buldugu yerlerin staj i¢in uygunlugunu
denetlemek, d) Stajlarla ilgili programlar ve esaslar hazirlamak,
e) Staj dosyasini ve sicil fislerini incelemek ve bunlar1 degerlendirmek,
f) Gerekli goriilmesi iizerine d6grencileri staj yerlerinde denetlemek,
g) Stajin amacina ve kurallarina uygun yiiriitiilmesi i¢in gerekli denetimleri yapmak.
Staj zorunlulugu
MADDE 7 — (1) Ogrencilerin Béliimde ogrendikleri bilgileri sektdrde uygulayabilme
becerilerini gelistirmeye ve is tecriibesi edinmelerine yonelik staj yapma zorunluluklar1 vardir.
Her 6grenci, mezun olabilmek i¢in bu uygulama ilkeleri hiikiimleri uyarinca yapmasi gereken

stajlar1 basar1 ile tamamlamak zorundadir.

(2) Ogrenciler stajlarmi1 Erasmus kapsaminda ya da herhangi bir organizasyonla yurt
disinda yapabilir. Bu 6grencilerin stajlarinin degerlendirmeye alinabilmesi i¢in yurt digina
cikarken gerekli belgelerin doldurularak, ilgili yerleri komisyon bagkanina onaylatilmalidir.
Yurt disinda staj yapan Ogrenciler staj dosyalarini ve yurt disina giris-¢ikis bilgilerinin teyidi
icin pasaport fotokopilerini belirtilen siirelerde staj komisyonuna teslim etmelidir.

Staj say1 ve siiresi



MADDE 8- (1) Stajlar, 4’lincii yar1y1l bittikten sonra yapilmasi gereken Staj-I ve 6’nc1 Yartyil

bittikten sonra yapilmasi gereken Staj-II olmak tizere iki adet stajdan olusmaktadir.

(2) Stajlarin stiresi; Staj- 1 20 (yirmi) i giinii ve Staj- I1 20 (yirmi) i giinii olmak {izere
toplam 40 (kirk) is giiniidiir. Staj- I ve Staj- II, toplamda 40 (kirk) is giiniinden fazla olamaz.

Herhangi bir stajin siiresi 20 (yirmi) is giiniinden az ise o staj gegersiz sayilir.

(3) 20 giinliik staj, zorunluluk durumunda en fazla ikiye boliinebilir. Bir yerdeki staj

stiresi 10 ig gliniinden az olamaz.

(4) Bir hafta 5 (bes) is giinli olarak kabul edilir. Cumartesi glinii mesai yapilan is
yerlerinde ise 6 (alt1) is glinli olarak kabul edilir. Pazar giinii ve resmi tatil glinlerinde yapilan

caligmalar staj siiresi olarak sayilmaz.

(5) Ogrencilerin yapmis oldugu teknik, uygulama ve benzeri geziler staj siiresinden

sayilmaz.

(6) Ogrenciler staj yiikiimliiliiklerini tamamlamak i¢in 6’nc1 yariyil sonundan itibaren
belirtilen staj doneminin yeterli olmasi halinde art arda 2 (iki) staji (Staj- I ve Staj- II)
yapabilirler.

(7) Yaz Okulu ile ayn1 anda staj yapilamaz.

Staj donemi

MADDE 9 - (1) Staj Komisyonu tarafindan aksi belirtilmedik¢e staj donemi,
Universite tarafindan her egitim-6gretim yili i¢in yayinlanan akademik takvimde belirtilen
bahar yariyili “Yartyill Sonu Smavlar1” bitis tarihinden itibaren baslar, bir sonraki egitim
ogretim yili akademik takviminde belirtilen giiz yartyili “Derslerin Baslamas1” tarihinden bir
giin 6ncesinde son bulur. Bu tarihler Staj Komisyonu tarafindan gerektiginde degistirilebilir.
Ancak bu durumda belirlenen tarihler Staj Komisyonu tarafindan ilan edilir. Yurt i¢inde ve
yurt disinda staj yapan Ogrenciler stajlarini staj dosyalarinda belirttikleri tarihler arasinda
yaparlar. Staj dosyasinda belirtilen tarihler ve staj donemi disinda yapilan staj ve sigortali

caligmalarla ilgili bagvurular degerlendirmeye alinmaz.

(2) Stajlarmni basartyla tamamlamamis 4’{incii simf 6grencileri Universite tarafindan
her egitim-0gretim y1l1 i¢in yayimlanan akademik takvimde belirtilen giiz yariyili “Yariyil

Sonu Sinavlar1” bitis tarihi ile bahar yariyili “Derslerin Baslamasi™ tarihinden bir giin 6ncesi



arasinda staj yapabilirler.

(3) Boliim o6gretim planinda yer alan staj dersleri disindaki tiim derslerden basaril
olarak mezuniyet asamasina gelen ancak stajlarin1 tamamlayamayan Ogrenciler igin staj
donemi sarti aranmaz. Ogrencilerin staj dersleri disinda mezun durumunda olduklarini
belgelemek i¢in Staj Komisyonu Bagkani’na transkriptlerini bir dilekge ile birlikte iletmeleri

gerekmektedir.

Staj yeri
MADDE 10 — (1) Staj yapilacak kurum/kuruluslarin nitelikleri ile stajin i¢erigi Bolimiin

egitim hedeflerine ve staj amacina uygun olacak sekilde Staj Komisyonu tarafindan belirlenir.

(2) Staj yerinde, staj calismalarin1 yaptirmak ve onaylamak agisindan daimi
kadrosunda en az 1 (bir) adet Bilgisayar Miihendisi, Elektrik Miihendisi, Elektronik
Miihendisi, Elektronik ve Haberlesme Miihendisi, Elektrik Elektronik Miihendisi, Yazilim
Miihendisi ya da Mekatronik Miihendisi c¢alisiyor olmalidir, aksi takdirde yapilan stajlar kabul
edilmeyecektir. Staj dosyasinda imza atan yetkilinin belirtilen mithendis unvanina sahip
oldugunu gosteren kase ya da diploma fotokopisi kesinlikle olmalidir. “Genel Miidiir, Proje
Amir1” seklinde kaseleri tastyan staj dosyalar1 kabul edilmeyecektir. Dosyanin her bir sayfasi

ilgili miihendis tarafindan onaylanmalidir.

(3) Bilgisayar alim/satim islemiyle ugrasan firmalarda yapilan stajlar kabul

edilmeyecektir.
(4) Staj yeri bulma sorumlulugu 6grenciye aittir.

(5) Ogrenci tarafindan bulunan staj yerinin uygun olup olmadigma, Béliimde
uygulanan esaslar ¢ercevesinde, Staj Komisyonu karar verir ve Boliim Bagkanligina bildirir.
Uygun goriilen staj yerleri igin staj sicil formlar1 Staj Komisyonu tarafindan hazirlanarak

ogrenciye verilir.

(6) Staj- I ve Staj- II farkl: staj yerlerinde yapilmalidir. Her iki stajin ayni staj yerinde

yapilmasi durumunda Staj- II gegerli sayilmayacaktir.

(7) Staj kontenjani bildiren ve talepleri Boliim Baskanligi tarafindan uygun goriilen
staj yerleri alan, tiir, konu, yer ve kontenjan belirtilerek her y1l B6liim panolarinda ve Boliim
internet sayfasinda ilan edilerek 6grencilere duyurulur. Bu sekilde olusan yer ve kontenjanlar,

Ogrenci basvurularina gore, Boliim Bagkanligi tarafindan 6grenci basari durumu dikkate



almarak dagitilir.

Staj basvurusu
MADDE 11 - (1) Staj yapacak 6grenciler staj baslangicindan en gec 15 (on bes) giin dnce,

boliim internet sayfasinda ilan edilen asagidaki belgeleri hazirlayip, ilgili birimlere bagvurmak

ve onaylatmak zorundadir:

a) Staj Kabul Yazisi

b) Is yeri Kabul ve Sozlesme Formu

c) Staj Ucret Bilgisi

¢) Sigorta Odemeleri Formu

(2) Ogrenciler, staj bitis tarihinden sonra en ge¢ 15 (on bes) giin icerisinde, boliim
internet sayfasinda ilan edilen asagidaki belgeleri hazirlayip ilgili birimlerce onaylatip Staj

Komisyonuna teslim etmelidir:

a) Staj Defteri

b) Staj Sicil Formu

c¢) Stajyer Memnuniyet Anketi

¢) Is Yeri Memnuniyet Anketi

(3) Staj yeri tahsis edilen her 6grenciye, staj yerine iletilmek iizere Staj Komisyonu
tarafindan onayli bir “Staj Sicil Formu” verilir. Bu sicil formu, staj tamamladiktan sonra, staj
yeri yetkilisi/sorumlusu miihendis tarafindan doldurulup firma kasesi (Resmi kurumlarda
miihiir) ve imza ile onaylanarak kapal1 zarf i¢inde, tekrar Staj Komisyonuna iletilir. Formlarin

staj komisyonuna eksiksiz ve zamaninda ulagsmasi1 6grencinin sorumlulugundadir.

(4) Yurt disinda staj yapmak isteyen dgrenciler ¢alisacagi staj yerini belgelendirmek
zorundadirlar. Yurt disinda staj yapacak 6grencilerin bu ¢aligmalarinin staj olarak
sayilabilmesi i¢in de staj yerinin staj uygulama ilkelerinde belirtilen sartlar1 saglamasi
gerekmektedir. Staj yerinin sartlar1 saglayip saglamadiginda son karar verme yetkisi Staj

Komisyonundadir.

(5) Ogrencilerin staj yaptigi donemde is kazasi ve meslek hastaligi sigorta primi
Universite tarafindan 6denir. Sigorta islemlerinin tamamlanabilmesi igin Ogrenciler staj
baslangi¢ tarihinden en az 15 (on bes) giin dnce basvuru i¢in gerekli biitiin evraklar1 Staj
Komisyonuna teslim etmekle yilikiimliidiir. Kendi istegi ile yurt disinda staj yapacak olan

ogrenciler ve sigortali ¢alisan 6grenciler igin sigorta primi ddenmez.



(6) Ogrenciler staj evraklarmin staj dncesi ve sonrasinda zamaninda staj yerine ve

Boliime ulastirilmasindan bizzat kendileri sorumludur.

Stajin yiiriitiillmesi
MADDE 12 — (1) Ogrenciler, staj siiresince staj yerinin kurallarna uymak zorundadir. Staj

degerlendirilmesinde; stajyerin devamsizligi, is yeri ve Og8renci disiplin kurallarina aykiri
hareketi, staja iligkin sahte evrak diizenlenmesi vb. gibi hallerde “Yiiksekogretim Kurumlari

Ogrenci Disiplin Yonetmeligi” hiikiimleri uygulanir.

(2) Ogrenciler; staj yerinin ¢alisma ilkelerine, is kosullarina, disiplin ve is giivenligine
iliskin kurallarma uymak zorundadir. Ogrenciler staj yeri ile ilgili baskalarma bilgi
veremezler. Staj yeri yetkilileri, aksine hareket eden 6grencilerin stajina son vererek durumu

boliime bildirir. Bu durumda 6grenciler stajlarini tekrarlamak zorundadir.

(3) Staja devam zorunludur. Staj siiresince mazeretsiz olarak, art arda 3 (ii¢) giin veya
toplamda % 20’yi asan devamsizliklarda stajin tekrar1 gerekir. Ogrenciler staj siiresince
aldiklar1 saglik raporlari, dogal afetler, ailevi vb. durumlar i¢in mazeretli sayilirlar. Ancak bu
giinler staj siiresinin % 10'unu gegemez. Ogrenci stajinda mazeretli bir durumu 3 (ii¢) is giinii
icinde belgeleyerek boliime ve staj yerine bildirmek zorundadir. Bildirmemesi durumunda

tiim yasal sorumluluk 6grenciye aittir.

(4) Herhangi bir nedenle staj yerinin degistirilmesini talep eden Ogrencilerin, Staj
Komisyonuna dilek¢e ile basvurmasi ve Staj Komisyonundan onay almasi gerekir. Staj
Komisyonunun onay1 olmadan isletme degistiren ya da staj yerinden ayrilan 6grencilerin staji
timilyle gecersiz sayilir. Staj Komisyonu Baskani ve/veya iiyeleri, staj yapilan isletmelerin

degistirilmesinde ve staj siiresince d6grencilerin denetlenmesinde yetkilidir.

(5) Staj yeri yetkilisi, staj yapan Ogrencilerin herhangi bir nedenle staji
tamamlayamamas1 durumunda, sigorta ¢ikis islemlerinin yapilabilmesi icin ii¢ gilin iginde
dilek¢e ile boliime basvurur. Sigorta cikis islemlerinin takibi 6grencinin sorumlulugundadir.
Staj yerinden belirlenen siireden once ayrildigi halde boliime bilgi vermeyen o6grenciler

hakkinda, “Yiiksekogretim Kurumlar1 Ogrenci Disiplin Y&netmeligi”’ne gore islem yapilir.

(6) Ogrenciler, staj siiresince yaptig1 calismalart ve edindigi bilgileri, “Bilgisayar
Miihendisligi Staj Uygulama Ilkeleri”ne goére fotograf, sekil ve belgeler ile birlikte “Staj
Defteri”ne kaydeder. Staj defterinin her sayfasi, staj yeri yetkilisi/sorumlusu (Madde 9°da



belirtilen unvanlara sahip) tarafindan firma kasesi (Resmi kurumlarda miihiir) ve imza ile

onaylanir.

Stajin degerlendirilmesi
MADDE 13 — (1) Ogrenci staj islerinin koordinasyonu ve staj ¢calismalarmin degerlendirilmesi

Staj Komisyonu tarafindan yapilir. Staj calismalarini degerlendirme belgesinde staj
komisyonu baskani ve staj savunmasini alan 6gretim elemaninin/elemanlarinin imzasi

olmalidir.

(2) Staj komisyonu; staj defterindeki bilgilere, belgelere ve gerekli hallerde yapilan
kontrol ve miilakata gore stajin kabuliine, kismen veya tamamen reddine karar verebilir. Staji
kismen veya tamamen reddedilen ya da iptal edilen 6grenciler, reddedilen giin kadar stajlarin

tamamlamakla yiikiimliidiirler.

(3) Staj defterindeki ve ilgili belgelerdeki imzalarin eksikligi stajin degerlendirilmeye

alinmamasina neden olacaktir.

(4) Ogrencinin stajda basarili say1lmast i¢in 100 iizerinden en az 60 almas1 zorunludur.

Staj degerlendirme sonugclari, basarili/basarisiz olarak belirtilir.

(5) Staj degerlendirme sonuglar1 Boliim Baskanligi tarafindan ilan edilir. Staji kismen
veya tamamen reddedilen 6grenci staj sonuglarinin ilan edildigi tarihten itibaren bir hafta
icinde ilgili BoOlim Bagskanligina itiraz edebilir. Staj sonuglarina yapilan itirazlar staj

komisyonu tarafindan incelenerek en gec 15 (on bes) giin icerisinde karara baglanir.

(6) Staj savunmalari, staj komisyonu tarafindan belirlenen 6gretim elemani/elemanlari
tarafindan alinir. Staj savunmasi her egitim-6gretim yariyilinin son iki haftasinda savunmayi

alacak olan 6gretim elemani/elemanlarinin belirledigi giin, saat ve yerde yapilir.

(7) Staj savunmalari, staj komisyonu tarafindan aksi duyurulmadig: siirece yiiz yiize

olarak gerceklestirilir.

UCUNCU BOLUM

Hiikiim Bulunmayan Haller, Yiiriirliik, Yiiriitme

Hiikiim bulunmayan haller

MADDE 14 — (1) Bu Staj Uygulama Ilkeleri’nde hiikiim bulunmayan hallerde; Staj



Komisyonu kararlar1 veya Canakkale Onsekiz Mart Universitesi Lisans Egitimi Ogrenci Staj

Y 6nergesi hiikiimleri uygulanir.

Yiirirlik
MADDE 15 — (1) Bu Staj Uygulama Ilkeleri, Canakkale Onsekiz Mart Universitesi Senatosu

tarafindan kabul edildigi tarihte yiirtirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 16 — (1) Bu Staj Uygulama Ilkeleri’nin hiikiimlerini Miihendislik Fakiiltesi Dekan1

yiiriitir.



