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CANAKKALE ONSEKiZ MART UNIVERSITESI
MUHENDISLIK FAKULTESI
ELEKTRIK-ELEKTRONIiK MUHENDISLIiGi BOLUMU
BOLUM UYGULAMALI EGITIMLER KOMiSYONU
STAJ UYGULAMA iLKE VE ESASLARI

BIRINCI BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag

MADDE 1 — (1) Bu Staj Uygulama ilke ve Esaslarinin amaci; Miihendislik Fakiiltesi Elektrik-
Elektronik Miihendisligi Boliimii 6grencilerinin zorunlu staj ¢alismalari ile ilgili kurallar1 ve bu
kurallarm yiiriitiilmesine yonelik ilke ve esaslar1 belirlemektir.

Kapsam
MADDE 2 — (1) Bu Staj Uygulama ilke ve Esaslarmin hiikiimleri, Miihendislik Fakiiltesi Elektrik-
Elektronik Miihendisligi Boliimii 6grencilerinin zorunlu stajlarini diizenlemesini kapsar.

Dayanak

MADDE 3 — (1) Bu Staj Uygulama Ilkeleri; Yiiksekdgretim Kanunu, Canakkale Onsekiz Mart
Universitesi On Lisans, Lisans Egitim-Ogretim ve Smav Yonetmeligi, 5510 sayili Sosyal
Sigortalar ve Genel Saglik Sigortast Kanunu ile Canakkale Onsekiz Mart Universitesi Lisans
Egitimi Ogrenci Staj Y&nergesi hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmistir.

Tammlar

MADDE 4 — (1) Bu Staj Uygulama Ilkeleri’nde gegen

a) Birim/Fakiilte: Canakkale Onsekiz Mart Universitesi Miihendislik Fakiiltesini,

b) Birim Uygulamal1 Egitimler Komisyonu: Miihendislik Fakiiltesi Uygulamali Egitimler
Komisyonunu,

c¢) Boliim: Elektrik-Elektronik Miihendisligi Boliimiinii,

¢) Boliim Baskani: Elektrik-Elektronik Miihendisligi Bolimii Boliim Baskanini,

d) Staj Yeri/Isletme: Ogrencinin staj yapacag: veya yaptig1 yurt i¢i ya da yurt disindaki kamu
kurumlari, 6zel sektor kuruluslart veya diger ilgili kurum ve kuruluslari,

e) Boliim Uygulamali Egitimler Komisyonu/Staj Komisyonu: Elektrik-Elektronik Miihendisligi
Boliimiine bagli Staj Komisyonunu,

f) Boliim Sekreterligi: Elektrik-Elektronik Miihendisligi Boliim Sekreterligini,

g) Senato: Canakkale Onsekiz Mart Universitesi Senatosunu,

h) Universite: Canakkale Onsekiz Mart Universitesini

ifade eder.



IKINCI BOLUM
Stajin Amaci, Staj Komisyonu, Staj Zorunlulugu, Staj Say1 ve Siiresi, Staj Donemi, Staj
Yeri, Staj Bagvurusu, Stajin Yiiriitiilmesi, Stajin Degerlendirilmesi

Stajin amaci

MADDE 5 — (1) Stajin amaci; Bolim 6grencilerinin, mesleklerine uyum saglamalarini, teorik
bilgilerini uygulamali ortamlarda kullanarak pekistirmelerini, miihendislik uygulamalar
konusunda pratik deneyim kazanmalarini, is disiplini ve sorumluluk bilinci edinmelerini,
mezuniyet sonrast is yasamina hazirlanarak sektordeki giincel teknolojik geligsmeleri tanimalarini
ve alanlarinda yetkin miihendisler olarak yetismelerini saglamaktir.

Boliim uygulamal egitimler komisyonu

MADDE 6 — (1) Staj Komisyonu, Boliim Bagkanliginca gorevlendirilen, en az 3 en fazla 5 §gretim
elemanindan olusur. Boliim baskani komisyon baskanini secer ve komisyon baskaninin ¢agrisi ile
komisyon toplanir.

(2) Boliim Uygulamali Egitimler Komisyonunun gorevleri sunlardir:

a) Staj caligmalari ile ilgili 6n hazirliklar1 yapmak,

b) Ogrencilerin kendi bulduklar1 staj yerlerinin uygunlugunu denetlemek,

c) Stajlarla ilgili program ve esaslar1 hazirlamak,

¢) Staj dosyalarini ve staj sicil formlarini incelemek ve degerlendirmek,

d) Gerektiginde 6grencileri staj yerlerinde denetlemek,

e) Stajin amacina, kapsamina ve kurallarina uygun bigimde yiiriitiilmesini saglamak.

Staj zorunlulugu

MADDE 7 — (1) Bolim 6grencilerinin, 6grenimleri siiresince edindikleri teorik bilgileri sektorde
uygulayabilme becerilerini gelistirmeleri, mesleki deneyim kazanmalart ve 1is hayatina
hazirlanabilmeleri amactyla staj yapmalar1 zorunludur. Her 6grenci, mezun olabilmek i¢in bu Staj
Uygulama Ilke ve Esaslar1 cergevesinde belirlenen stajlarmni basariyla tamamlamak zorundadir.
(2) Ogrenciler stajlarin1 Erasmus+ programi kapsaminda veya baska bir uluslararasi organizasyon
aracilifiyla yurt disinda da yapabilirler. Bu 6grencilerin stajlarmin gegerli sayilabilmesi i¢in, yurt
disina ¢ikmadan once gerekli belgelerini eksiksiz sekilde doldurarak Boliim Uygulamali Egitimler
Komisyonu Bagkanina onaylatmalar1 gerekmektedir. Yurt disinda staj yapan Ogrenciler, staj
tamamlandiktan sonra staj dosyalarin1 ve pasaportlarinin ilgili sayfalarinin fotokopilerini (girig—
cikis tarihlerini gosteren) belirtilen siire igerisinde Boliim Uygulamali Egitimler Komisyonuna
teslim etmelidir.

Staj say1 ve siiresi

MADDE 8 — (1) Boliim 6grencileri, en erken 4. yariyil sonunda Kariyer Staji I ve en erken 6.
yarty1l sonunda Kariyer Staji II olmak {izere iki ayr1 staj yaparlar.

(2) Stajlarn stiresi; Kariyer Staji I 30 (otuz) is giinli ve Kariyer Staji II 30 (otuz) is giinii olmak
iizere toplam 60 (altmis) is gliniidiir. Kariyer Staji I ve Kariyer Staji II, toplamda 60 (altmis) is
gilinlinden fazla olamaz. Herhangi bir stajin siiresi 30 (otuz) is giinlinden az ise o staj gecersiz
say1lir.

(3) 30 giinliik staj, zorunluluk durumunda en fazla ikiye boliinebilir. Bir yerdeki staj siiresi 15 is
giiniinden az olamaz.



(4) Bir hafta 5 (bes) is giinii olarak kabul edilir. Cumartesi giinii mesai yapilan is yerlerinde ise 6
(alt1) is giinii olarak kabul edilir. Pazar giinii ve resmi tatil glinlerinde yapilan ¢aligmalar staj siiresi
olarak sayilmaz.

(5) Ogrencilerin yapmis oldugu teknik, uygulama ve benzeri geziler staj siiresinden sayilmaz.

(6) Kariyer Staj1 I’den basarili olmadan Kariyer Staji II’yi gerceklestiremez.

(7) Yaz Okulu ile ayn1 anda staj yapilamaz.

Staj donemi

MADDE 9 — (1) Boliim Uygulamali Egitimler Komisyonu tarafindan aksi belirtilmedikge staj
donemi; Universite tarafindan her egitim-6gretim yili igin yaymlanan akademik takvimde
belirtilen bahar yartyili “Yariyil Sonu Sinavlar1” bitis tarihinden itibaren baslar, bir sonraki egitim
ogretim y1l1 akademik takviminde belirtilen giiz yariyili “Derslerin Baslamas1” tarihinden bir giin
oncesinde son bulur. Bu tarihler Staj Komisyonu tarafindan gerektiginde degistirilebilir. Ancak bu
durumda belirlenen tarihler Staj Komisyonu tarafindan ilan edilir. Yurt i¢inde ve yurt disinda staj
yapan Ogrenciler stajlarini staj dosyalarinda belirttikleri tarihler arasinda yaparlar. Staj dosyasinda
belirtilen tarihler ve staj donemi digsinda yapilan staj ve sigortali ¢aligmalarla ilgili bagvurular
degerlendirmeye alinmaz.

(2) Stajlarmi basartyla tamamlamanus 4’iincii simf 6grencileri Universite tarafindan her egitim-
ogretim yili i¢in yaymlanan akademik takvimde belirtilen giiz yartyili “Yartyill Sonu Sinavlar1”
bitis tarihi ile bahar yariyili “Derslerin Baslamasi” tarihinden bir giin Oncesi arasinda staj
yapabilirler.

(3) Bolim ogretim planinda yer alan staj dersleri disindaki tiim derslerden basarili olarak
mezuniyet asamasina gelen ancak stajlarin1 tamamlayamayan Ogrenciler i¢in staj donemi sarti
aranmaz. Ogrencilerin staj dersleri disinda mezun durumunda olduklarin belgelemek icin Staj
Komisyonu Bagkanina transkriptlerini bir dilekge ile birlikte iletmeleri gerekmektedir.

Staj yeri

MADDE 10 - (1) Staj yeri bulma sorumlulugu 6grenciye aittir.

(2) Staj yapilacak yer, Boliimiin egitim hedefleriyle uyumlu olmali ve caligma alan itibariyla
ogrenciye mesleki uygulama deneyimi kazandirmalidir.

(3) Staj yapilacak kurum veya kurulusta daimi kadroda en az bir Elektrik, Elektronik, Elektrik-
Elektronik, Elektronik ve Haberlesme veya Kontrol ve Otomasyon Miihendisi bulunmalidir. Staj
amiri bu niteliklere sahip olmali; Elektrik Miihendisleri Odas1 (EMO)’ya kayit yaptirabilecek
nitelikte olmayan miihendislerin gézetiminde yapilan stajlar gegersiz sayilir.

(4) Asagida belirtilen kurum ve kuruluslarda staj yapilabilir:

a) Elektrik tesisati, enerji liretimi, iletimi ve dagitimi ile ilgili kamu veya 6zel sektor isletmeleri,
b) Elektronik devre tasarimi, haberlesme sistemleri, otomasyon, kontrol veya O6l¢gme-izleme
sistemleri alanlarinda faaliyet gosteren firmalar,

c) Elektrik-Elektronik Miihendisligi ile iligkili arastirma laboratuvarlar1 veya Ar-Ge merkezleri,
¢) Universitelerin Elektrik-Elektronik Miihendisligi laboratuvarlar1 veya uygulama merkezleri,

d) Ogrenciye alaninda pratik calisma ve proje gelistirme olanagi saglayan diger uygun kurum ve
kuruluslar.

(5) Bilgisayar, yazilim veya makine odakli satig, montaj ve perakende isleri staj yeri olarak kabul
edilmez.



(6) Ogrenci tarafindan bulunan staj yerinin uygun olup olmadigina Béliim Uygulamali Egitimler
Komisyonu karar verir ve sonucu Boliim Baskanligina bildirir. Uygun goriilen staj yerleri i¢in staj
sicil formlar1 komisyonca hazirlanarak onaylanir ve 6grenci tarafindan teslim alinir.

MADDE 11 — (1) Stajyer kontenjan1 bildiren ve talepleri Boliim Baskaninca uygun goriilen yurt
ici ve yurt disindaki kamu ve 6zel isyerleri, alan, tiir, konu, yer ve kontenjan belirtilerek, her yil
Boliim internet sayfasinda ilan edilerek Ogrencilere duyurulur. Bu sekilde olusan yer ve
kontenjanlar, 6grenci bagvurularina gore, Boliim Baskaninca 6grenci basart durumu dikkate
almarak dagitilir.

Staj basvurusu

MADDE 12 — (1) Her 6grenci, stajina baslamadan en az 30 (otuz) giin 6nce basvurusunu yapmak
zorundadir. Ogrenci, asagida belirtilen belgeleri eksiksiz sekilde hazirlayarak Boéliim Uygulamali
Egitimler Komisyonuna teslim etmeli ve onaylatmalidir.

Staj Basvuru Belgeleri,

Belge 1) Staj Kabul Yazisi,

Belge 2) Staj Ucret Bilgisi Formu (varsa),

Belge 3) Sigorta Odemeleri Formu,

Belge 1A) Cumartesi Calisir Belgesi (varsa),

Belge 1B) Staj Yapilacak Giinlerin Isaretlendigi Giincel Takvim,

Belge 1C) Giincel Transkript.

Belge 1D) Staj Yeri Tanitim Formu

Belge 4) Yurt dis1 staj yapilacaksa staj yerinin uygunlugunu gosteren belge.

(2) Eksik veya ge¢ yapilan bagvurular isleme alinmaz. Miicbir sebepler (saglik sorunu, dogal afet,
resmi gecikme vb.) olmasi durumunda, bu durum belgelendirilmelidir.

(3) Staj baslangi¢ tarihi, komisyonun uygunluk onay1 ve sigorta iglemlerinin tamamlanmasi
sonrasinda kesinlesir.

(4) Bagvurusu onaylanan 6grencilerin listesi, staj baslangi¢ tarihinden en az 15 (on bes) giin dnce
boliim internet sitesinde ilan edilir.

(5) Yurt disinda staj yapmak isteyen dgrenciler, staj yerinin uygunlugunu ve calisma igerigini
belgelemekle yiikiimliidiir. Belgeler, Boliim Uygulamali Egitimler Komisyonu tarafindan
incelenip onaylandiktan sonra gegerlilik kazanir.

Stajin yiiriitiilmesi

MADDE 13 — (1) Ogrenciler staj siiresince kurumun calisma, giivenlik ve disiplin kurallarina
uymak zorundadir.

(2) Devamsizlik, disiplinsizlik veya sahte belge diizenlenmesi durumunda “Yiiksekogretim
Kanunu Ogrenci Disiplin Hiikiimleri” uygulanir.

(3) Staj yeri degistirmek isteyen dgrenciler komisyon onay1 almak zorundadir; aksi takdirde staj
gecersiz sayilir.

(4) Stajyer, staj siiresince yapt1g1 tiim ¢alismalar1 ve edindigi bilgileri, Boliim Staj Uygulama Ilke
ve Esaslarina uygun olarak; fotograf, sekil, tablo ve belgelerle destekleyerek Staj Defteri’ne
kaydeder. Staj defterinin her sayfasi, staj yapilan kurum veya kurulusun yetkilisi/sorumlusu
tarafindan firma kasesi (resmi kurumlarda miihiir) ve imza ile onaylanur.

(5) Staj yapilan isyerindeki staj sorumlusunun Elektrik, Elektronik, Elektrik-Elektronik,
Elektronik ve Haberlesme veya Kontrol ve Otomasyon Miihendisligi mezunu Elektrik



Miihendisleri Odas1 (EMO)’ya kaydolabilecek nitelikte bir miihendis tarafindan staj defterinin tiim
sayfalari imzalanmalidir. Bu kurala uyulmamasi durumunda staj gecersiz sayilacaktir.

(6) Sayfalar1 eksik veya hatali imzalanmis, imza yerine paraf atilmig, ya da sayfalarinda staj
sorumlusunun adi, unvani veya kasesi bulunmayan staj defterleri kesinlikle kabul edilmez.

(7) Staj defteri ve staj sicil formuna yapistirilan 6grenci vesikalik fotografi, staj yapilan kurumun
yetkilisi tarafindan kagelenmeli ve/veya imzalanmalidir.

(8) Her bir staj tiiriine ait defter ve belgeler ayr1 kapali zarf i¢inde teslim edilmelidir.

MADDE 14 — (1) 5510 sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortas1 Kanunu geregi,
ogrencilerin staj siiresince Is Kazasi ve Meslek Hastalig1 Sigortas1 primleri Universite tarafindan
yatirilir. Gerekli belgelerin incelenebilmesi ve sigorta girislerinin zamaninda yapilabilmesi igin,
staj bagvuru evraklar1 Boliim Uygulamali Egitimler Komisyonuna teslim edilmelidir.

(2) Staj yapilacak kurum veya kurulus, sigorta girisinin yapildigina dair belge talep ederse, 6grenci
bu belgeyi e-Devlet sistemi iizerinden veya Birim Dekanligindan temin edebilir.

(3) Staj yeri onaylanan her 6grenciye, staj yapilacak kuruma iletilmek tizere, B6liim Uygulamali
Egitimler Komisyonu tarafindan onayli bir “Ogrenci Staj Sicil Formu” verilir. Bu form, stajin
tamamlanmasinin ardindan staj yeri yetkilisi veya sorumlu miihendisi tarafindan doldurulup,
kurum/kurulus kasesi (resmi kurumlarda miihiir) ve imzas1 ile onaylanarak kapali zarf i¢inde tekrar
Boliim Uygulamali Egitimler Komisyonuna teslim edilir.

(4) Sicil formunun komisyona eksiksiz, dogru ve zamaninda ulastirlmasindan Ogrenci
sorumludur.

Stajin degerlendirilmesi
MADDE 15 — (1) Staj bitiminden sonra, 6grenci belgeleri teslim etmelidir.
a) Is Yeri Kabul ve Sézlesme Formu (Belge 5) (Belge 2’de iicret ddenecegi beyan edildiyse
kullanilacaktir),
b) Ciltlenmis/Spiralletilmis Staj Defteri (Belge 6),
c) Staj Sicil Formu (Belge 7) (Kapal1 zarf i¢ginde staj baslangicinda komisyonca onaylatilarak
staj yerine teslim edilmis olarak),
¢) Stajyer Memnuniyet Anketi (Belge 8),
d) Isyeri Memnuniyet Anketi (Belge 9),
e) Staj Teslim Dilekgesi (Belge 10),
f) Staj defteri iceriginin elektronik ortamdaki kopyasi
(2) Yaz doneminde yapilan stajlar icin belgeler, Bolim Sekreterligi’ne Bolim Uygulamali
Egitimler Komisyonunca stajin bitiminden sonra 30 (otuz) giin i¢inde teslim edilir. Geg gelen staj
defterleri kabul edilmez ve staj gecersiz sayilir.
(3) Ogrencinin stajda basarili sayilmasi1 igin 100 iizerinden en az 60 almasi zorunludur. Staj
degerlendirme sonuglari, basarili/basarisiz olarak belirtilir.

MADDE 16 — (1) B6lim Uygulamal1 Egitimler Komisyonu zamaninda teslim edilen staj defteri
ve eklerini 1 (bir) ay i¢inde inceler. Miilakat gerekli goriiliirse tarihleri Boliim internet sayfasinda
ilan edilir.

(2) Degerlendirmeler, Bolim Uygulamali Egitimler Komisyonu tarafindan Boliim  Staj
Degerlendirme Formu (Belge 11) ile yapilir. Degerlendirme stajin kabulii, kismen kabulii, reddi
veya diizeltme istenmesi seklinde yapilarak boliim internet sayfasinda ilan edilmesi ile sonuglanir.



MADDE 17 — (1) Staj defterinde diizeltme istenen 6grenci komisyonca belirlenen ve ilan edilen
siirede istenen diizeltmeyi gergeklestirmek ve teslim etmek zorundadir. Diizeltme sonrasinda,
Boliim Uygulamali Egitimler Komisyonu tarafindan tekrar degerlendirilir ve karara baglanir.

MADDE 18 — (1) Ogrenci staj degerlendirme sonucuna, sonuglarin ilanindan itibaren on (10) giin
icerisinde Boliim Baskanligina verecegi dilekge ile itiraz edebilir.

MADDE 19 — (1) Yiiksekogretim Kanunu disiplin hiikiimleri, stajlar siiresince de gecerlidir. Staj
donemi igerisinde hakkinda sikayet bulunan 6grenciler ve staj belgeleri ile bunlarin eklerinde staji
degerlendirecek komisyonu yaniltacak sekilde yanlis beyanda bulunanlar veya sahtecilik yaptig1
tespit edilenlere Yiiksekogretim Kanunu disiplin hiikiimleri uygulanir.

MADDE 20 — (1) Stajyerlerin staj yaptiklar1 kurumlara kars1 kusurlar1 nedeni ile verecekleri
zararlardan Universite sorumlu degildir.

MADDE 21 - (1) Staj uygulama ilke ve esaslarina uygun staj yapilmasi Ogrenci
sorumlulugundadir. Aksi durum tespitinde karar Boliim Uygulamali Egitimler Komisyonunundur.

Belgelerin saklanmasi

MADDE 22 — (1) Kabul edilen staj defterleri ve elektronik ortamda teslim edilen staj dokiimanlar1
kabul tarihinden baglamak {izere, Boliim Baskani tarafindan belirlenen yerde, 2 (iki) yil siireyle
saklanir.

UCUNCU BOLUM
Hiikiim Bulunmayan Haller, Yiiriirlik, Yiiriitme
Hiikiim Bulunmayan Haller
MADDE 23 — (1) Bu Staj Uygulama Ilke ve Esaslarinda hiikiim bulunmayan durumlarda, Staj
Komisyonu kararlar1 veya Canakkale Onsekiz Mart Universitesi Lisans Egitimi Ogrenci Staj
Yonergesi hiikiimleri uygulanir.

Yiiriirliik
MADDE 24 — (1) Bu Staj Uygulama Ilkeleri, Miihendislik Fakiiltesi Fakiilte Kurulu tarafindan
kabul edildigi tarihte yiirtirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 25 — (1) Bu Staj Uygulama Ilkeleri hiikiimlerini Miihendislik Fakiiltesi Dekan yiiriitiir.



