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ÇANAKKALE ONSEKİZ MART ÜNİVERSİTESİ
MÜHENDİSLİK FAKÜLTESİ
ELEKTRİK-ELEKTRONİK MÜHENDİSLİĞİ BÖLÜMÜ
LİSANS EĞİTİMİ ÖĞRENCİ STAJ UYGULAMA ESASLARI
 

1. AMAÇ ve KAPSAM
1. Stajın amacı, Mühendislik Fakültesi Elektrik-Elektronik Mühendisliği Bölümü öğrencilerine öğrenim ve eğitimleri ile ilgili bilgi, beceri ve görgü kazandırmaktır. Staj kapsamında, öğrenciler derslerde edindikleri teorik bilgileri uygulama ile pekiştirmekte ve çalışma alanlarıyla ilgili konularda yeteneklerini geliştirmektedirler.

2. Staj Uygulama Esasları, “Çanakkale Onsekiz Mart Üniversitesi Eğitim-Öğretim ve Sınav Yönetmeliği”nin 16. Maddesi gereği, “Çanakkale Onsekiz Mart Üniversitesi Lisans Eğitimi Öğrenci Staj Yönergesi” dikkate alınarak düzenlenmiş olup, staj çalışmaları ile ilgili kuralları ve bu kuralların yürütülmesine yönelik ilkeleri açıklamaktadır.

  2. STAJ ALANLARI, ÖN KOŞULLARI
1. Elektrik-Elektronik Mühendisliği Bölümünde staj alanları genel olarak elektrik ve elektronik stajları olmak üzere ikiye ayrılmıştır.

2. Öğrencilere genel olarak ilk stajlarında elektrik, ikinci stajlarında ise elektronik stajı yapmaları tavsiye edilmektedir.

3. Stajların Elektrik-Elektronik Mühendisliği ile ilgili bir ya da birden fazla elektrik, elektronik veya kontrol alanlarını içeren bir üretim tesisinde ya da mühendislik faaliyetlerinin yürütüldüğü bir kurumda yapılması, öğrencinin daha nitelikli bir staj deneyimi yaşaması açısından zorunludur. Bu kapsamda bulunan staj yerinin öncelikle bölüm uygulamalı eğitimler komisyonu tarafından onaylanabilmesi için Staj Yeri Tanıtım Formunun eksiksiz şekilde doldurulması gerekmektedir.

4. İlk stajını yapacak öğrencinin, ilk dört yarıyıl derslerini tamamlamış olması gerekmektedir; bu dönemden önce staj yapılamaz. Sonraki dönemlerde ise öğrenciler, yaz okulu ve eğitim-öğretim dönemiyle çakışmamak kaydıyla, yalnızca akademik tatiller içinde stajlarını yapabilirler. Resmî tatil günlerinde yapılan çalışmalar staj süresine dâhil edilmez ve bu günler staj gün sayısına eklenmez. Bu nedenle öğrenciler staj planlamalarını yaparken akademik takvim ve resmî tatil günlerini dikkate almakla yükümlüdür.

5. Staj yeri bulma sorumluluğu öğrenciye aittir. Öğrenciler yukarıda belirtilen şartlar sağlandığı sürece devlet kurumları veya özel işletmelerde bölüm uygulamalı eğitimler komisyonunun onayı alındıktan sonra stajlarını yapabilirler. Bu amaçla öğrencilerin staj yapmak istedikleri kuruma bölüm başkanlığı onaylı dilekçe ile başvurmaları ve kurum tarafından onaylanan staj belgelerini bölüm uygulamalı eğitimler komisyonuna teslim etmeleri gerekmektedir.

6. Staj amirinin, EMO’ya (Elektrik Mühendisleri Odası) kayıt yaptırabilecek nitelikte bir mühendis olması gerekmektedir. Bu kapsamda; Elektrik Mühendisliği, Elektronik Mühendisliği, Elektrik-Elektronik Mühendisliği, Elektronik ve Haberleşme Mühendisliği veya Kontrol ve Otomasyon Mühendisliği mezunu kişiler staj amiri olabilir. Ancak Makine Mühendisliği, Bilgisayar Mühendisliği, Teknik Eğitim Fakültesi mezunları vb. alanlardan olan kişiler staj amiri olarak kabul edilmez. Bu hususa dikkat edilmelidir. Staj amirinin uygun niteliklere sahip olmadığının staja başlanmadan önce anlaşılması halinde, öğrenci tarafından yapılan staj başvurusu değerlendirmeye alınmaz. Söz konusu durumun staj başladıktan sonra tespit edilmesi halinde ise ilgili staj geçersiz sayılır.

  3. BAŞVURU ve BAŞVURUNUN DEĞERLENDİRİLMESİ
1. Öğrenciler, staja başlama tarihinden en az 45 (kırk beş) gün önce Bölüm Başkanlığı’na başvurmak zorundadır. Başvuru; imzalı dilekçe ile birlikte Staj Yeri Tanıtım Formu, staj yapılacak yerden alınmış kabul/onay yazısı, güncel transkript ve sigorta işlemlerine esas kimlik/iletişim bilgilerini içerecek şekilde yapılır. Süresinde yapılmayan ya da eksik evrakla yapılan başvurular işleme alınmaz.Ancak mücbir sebeplerin (sağlık sorunları, doğal afetler, resmi kurum kaynaklı gecikmeler vb.) belgelendirilmesi halinde, ilgili başvurular Bölüm Başkanlığı tarafından değerlendirilir.

2. Başvurusu uygun bulunan öğrencilerin staj başlangıç tarihi, komisyon onayı ve sigorta işlemleri tamamlanmadan kesinleşmiş sayılmaz; onaylanan başlangıç tarihinden önce staja başlanamaz. Onaylanmış başlangıç tarihinde değişiklik talepleri staja başlama tarihinden en az 21 (yirmi bir)  gün öncesinden yazılı olarak bildirilmelidir.

3. Bölüm uygulamalı eğitimler komisyonu tarafından toplanan tüm onaylı staj belgeleri stajların başlama tarihinden 15 (on beş) gün öncesinde web sitesinde ilan edilir. Bölüme dilekçe ile haber verilmeden, onaylanan stajlardan vazgeçilemez ya da yarıda bırakılamaz; aksi takdirde cezai işlem uygulanır.

4. Öğrenciler bölüm uygulamalı eğitimler komisyonu onay verirse stajlarını yurt dışında da yapabilirler.

   4. STAJ SÜRESİ
1. Birinci dönem stajları ikinci ders yılından (4. yarıyıl), ikinci dönem stajları ise üçüncü ders yılından (6. yarıyıl) sonra yapılır.

2. Her bir dönem için staj süresi aralıksız 20, toplam 40 iş günüdür. Staj her iki dönem için devamlı ve kesiksizdir. 5  iş gününü aşan devamsızlık stajın yenilenmesini gerektirir.

   5. STAJ ÇALIŞMALARI ve STAJIN DEĞERLENDİRİLMESİ
1. Bölümün staj defteri, bölüm web sayfasında bulunmaktadır. Öğrenciler stajla ilgili çalışmaları zamanında, tam olarak yapmak ve belgelendirmek zorundadırlar.

2. Stajın değerlendirilmesi, staj yapılan kurum tarafından onaylanan staj defteri ile kurumdan alınan gizli staj çalışma raporu esas alınarak bölüm uygulamalı eğitimler komisyonu tarafından yapılır. Öğrenciler, eğitim-öğretim döneminin başlangıcından itibaren en geç 15 (on beş) gün içinde staj defterlerini bölüm uygulamalı eğitimler komisyonuna teslim etmek zorundadır. Bu süre içinde teslim edilmeyen staj defterleri dikkate alınmaz ve ilgili staj başarısız sayılır.

3. Staj evrakları web sitesinde belirtilen zamanda eksiksiz olarak teslim edildikten sonra, bölüm uygulamalı eğitimler komisyonu öğrencileri sözlü sınava girecekleri öğretim üyelerine yönlendirir ve sözlü sınavı başarılı geçen öğrenciler stajı başarı ile tamamlamış sayılırlar.

4. Bölüm tarafından belirlenen staj defteri bilgisayar ortamında hazırlanmalı, el yazısı ile doldurulmamalıdır. Defter, tamamlandıktan sonra spiralli ciltli olarak bölüm uygulamalı eğitimler komisyonu üyelerine teslim edilmelidir.

5. Staj yönergesine veya staj yerinin çalışma düzenine aykırı hareketler disiplin suçu oluştururlar.

6. Bu yönergede belirtilmeyen hususlarda karar vermeye Fakülte Dekanının olurunu almak koşulu ile bölüm uygulamalı eğitimler komisyonu yetkilidir.
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ÖĞRENCİNİN ÖZGEÇMİŞ FORMU

ADI SOYADI


: ..........................................................................................

DOĞUM TARİHİ

: ..........................................................................................

EV TELEFON NO

: ..........................................................................................

EV ADRESİ


: ..........................................................................................

........................................................................................................................................

ÖĞRENCİNİN GEÇMİŞİ

MEZUN OLDUĞU LİSE
: ..........................................................................................

MEZUN OLDUĞU BRANŞ: ..........................................................................................

MEZUNİYET TARİHİ
: ..........................................................................................

Daha Önce Staj Yapmış ise Adresi ve Çalışma Tarihleri :  ...........................................

................................................................................................................................................................................................................................................................................

Bu İşyerinde Çalıştı ise İşyeri Adresi ve Çalışma Tarihleri: ..........................................

................................................................................................................................................................................................................................................................................

Diğer Hususlar : .............................................................................................................

................................................................................................................................................................................................................................................................................

Öğrencinin Adı Soyadı ve İmzası
Not:Verilen Bilgilerden Öğrenci Sorumludur.
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STAJ EĞİTİM ÇALIŞMASI GÜNLÜK DEVAM ÇİZELGESİ

	SIRA NO
	TARİH
	İMZA
	SIRA NO
	TARİH
	İMZA

	1
	...../...../..........
	........................
	21
	...../...../........
	.........................
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	.........................
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	...../...../..........
	................... 
	28
	...../...../........
	.........................

	9
	...../...../..........
	........................
	29
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	...../...../..........
	........................
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	.........................
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	...../...../..........
	........................
	31
	...../...../........
	.........................
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	...../...../..........
	........................
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	...../...../........
	.........................

	13
	...../...../..........
	........................
	33
	...../...../........
	.........................

	14
	...../...../..........
	........................
	34
	...../...../........
	.........................

	15
	...../...../..........
	........................
	35
	...../...../........
	.........................

	16
	...../...../..........
	........................
	36
	...../...../........
	.........................

	17
	...../...../..........
	........................
	37
	...../...../........
	.........................

	18
	...../...../..........
	........................
	38
	...../...../........
	.........................

	19
	...../...../..........
	........................
	39
	...../...../........
	.........................

	20
	...../...../..........
	........................
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	...../...../........
	.........................
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STAJ EĞİTİM DOSYASI
                                                                                                                   Sayfa No : ...............     

Bölüm Yetkilisinin İmza ve Kaşesi





Çalıştığı Bölüm











Çalışma Tarihi





Çalıştığı Bölüm





Bölüm Yetkilisinin İmza ve Kaşesi











