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Gıda Mühendisliği Bölümü son sınıf öğrencilerinin almış oldukları ve danışmanlarıyla birlikte yürütecekleri bu ders için bir çalışma planı ve kuralları aşağıda önerilmiştir. 

1) Danışman Atanması: Sınıf mevcuduna ve bölümde mevcut olan ve bu dersi veren öğretim üyesi sayısına göre her öğretim üyesi başına düşen öğrenci sayısı belirlenip, öğrencilerin danışmanlarını kura çekimiyle seçmeleri sağlanacaktır. Önceki yıllarda farklı modeller denenmiş olup, son yıllarda öğrenci sayımızdaki artışlarda dikkate alındığında bölüm genel kurulu tarafından bu işin kura çekimiyle yapılmasına karar verilmiştir. Her öğrenci danışman belirlendikten sonra artık konu veya proje belirleme ve çalışma takvimini kendi danışmanıyla birlikte yürütecektir. Sene sonunda her öğrenci tamamlanmış Bitirme Ödevinin birer çıktısını ve word formatında ödevini CD halinde danışmanına ve Bölüm Sekreterliğine teslim etmek zorundadır. Ayrıca her öğrenci hazırladığı ödevin bir sunumunu (slayt gösterisi) yapmak zorundadır. Ders geçme notu danışmanın kendisi tarafından belirlenir.

2) Çalışma Konusunun Seçimi: Her şeyden önce bitirme ödevinin bir yüksek lisans ön çalışması olmadığı akılda tutulmalıdır. Bu çalışmanın amacı sizi ilerde çalışma potansiyeliniz olan veya ilgi duyduğunuz bir konuda daha derinlemesine araştırma yapmaya yöneltmek, böyle bir araştırmanın yol ve yöntemlerini öğretmektir. Danışmanınızla yapacağınız konu seçimi çalışmasında aşağıdaki yöntemi kullanabilirsiniz;

a. Eğer mezuniyet sonrasında çalışma olasılığınızın yüksek olduğu bir sektör veya iş kolu alanı varsa öncelikle benzer konuda bir ödev tercih ediniz, 

b. Herhangi bir tarzda ilerde kendi işinizi yapmayı planlıyorsanız şimdiden hazırlanmak üzere bu konuda bir piyasa araştırması, etüt veya fizibilite çalışması uygun olabilir,

c. İlerde çalışmayı planladığınız veya ilginizi daha çok çeken bir konuyu danışmanınıza sunarak, danışmanınızın bu konuda size yardımcı olmasını isteyebilirsiniz,

d. Doğrudan danışmanınızdan size birkaç konu önermesini ve bunlardan birisini seçmek istediğini bildirebilirsiniz,

e. Burada önemli bir konu, bitirme ödev konunuzun ilerde özel sektörde çalışırken de size yardımcı olabilecek konulardan seçilmesidir. Eğer laboratuarlarda çalışacaksanız daha çok analiz yöntemleri, ilgili tebliğler v.b. konulara yönelebilirsiniz. Eğer yüksek lisans yapmayı düşünüyorsanız, muhtemel çalışma alanınızla ilgili bir konu belirleyebilirsiniz.

3. Çalışma Planının Yapılması: Konunuzu belirledikten sonra, danışmanınızla birlikte çalışmanız, konunuzun temel dizaynını belirlemeniz izleyeceğiniz yol haritası açısından size çok faydalı olacaktır. Bu nedenle Konunun ana başlıklarını, muhtemel alt başlıklarını ve olması istenen içerik ve derinliğini danışmanızla beraber belirleyiniz. Örneğin ‘Türkiye’de Fonksiyonel Gıda Sektörü ve Geleceği’ gibi bir konu seçmişseniz öncelikle danışmanınızın yardımıyla aşağıdaki gibi bir taslak çıkarmanız çok faydalı olacaktır. Bu taslak üzerinde ilerde çalışmanızdan elde edeceğiniz gelişmelere göre eklemeler ve çıkarmalar yapabilirsiniz. 


- Giriş (Fonksiyonel gıdaların tanımı, tarihçesi, gelişimi v.b. konular)



- Dünyada fonksiyonel gıda sektörü (sektörün büyüklüğü, ülkelere göre durumları, firma sayıları, gelirler ve diğer istatistik veriler v.b. değerlendirilebilir)



- Türkiye’de fonksiyonel gıdalar (ilk giren ürünler, halihazırdaki Pazar büyüklüğü, şu an satılan ürünlerin yurtiçi/yurtdışı dağılımları ve kaynakları, faaliyet gösterilen firmalar, en önemli sektör alanları, boş veya açıkta bulunan alanlar v.b. tartışıla bilinir)



- Dünyada ve Türkiye’de fonksiyonel gıdalarla ilgili yasal durum (ilgili mevzuatlar, denetleyen kurum ve kuruluşlar, ticaret faaliyetlerindeki yapı ve eksiklikler v.b. konular irdelenebilir)



- Türkiye için gelecek öngörüleri (ülke kaynaklarının kullanımı, teknoloji geliştirilmesi, tüketici bilgilendirme ve tüketim alışkanlıkları araştırmaları, yasal boşluklar ve ticarette haksız rekabetin önlenmesi v.b. konular tartışılabilir)


Yukarıda gösterilen sadece bir örnektir. Bu taslak belirlendikten sonra bilgi formatıyla ilgili temel kararlar alınmalıdır. Örneğin, yazılı metinde resim, tablo, şekil, fotoğraf v.b. formların olup olmayacağına karar verilmelidir. 

4. Bilgi Kaynaklarına Ulaşma: Günümüzde elektronik bilgi kaynaklarının varlığı işimizi çok kolaylaştırmaktadır. Ancak bu aynı zamanda her şeyi sadece ‘google’ aramasıyla kotarma gibi son derece yanlış bir kolaycılığa da neden olmaktadır. Google bir ön-arama ve bazen resim gibi görseller ile tanım seviyesinde bilgilere ulaşmak için faydalı ve hızlı bir araçtır. Ancak buradan indirilen birkaç sayfadan olduğu gibi kopyala-yapıştır ile hiçbir ciddi çalışma hazırlanamaz. Akıldan çıkarılmaması gereken bir husus da buradaki çoğu bilginin eksik ve hatta son derece yanlış olabilme ihtimalidir. Neyi aramakta olduğunuzu bilirseniz, nerede arayacağınızı da bilirsiniz. İşte bu nedenle taslak hazırlamış olmak size büyük avantaj sağlayacaktır. En yaygın ve genel bilgi kaynaklarınız şunlardır;


-Kütüphaneler (Üniversitemizin Bilgi Merkezi hem kitap koleksiyonu hem de elektronik yayınlar açısından oldukça iyidir. Kampus içinden erişim vardır. Eğer şifrenizi alırsanız, evinizden de girip arama yapabilirsiniz. Arama yapma konusunda sıkıntınız varsa, kütüphanede bulunan memurlar size bizzat yardım edebilirler). Ayrıca İl Halk kütüphaneleri, diğer üniversitelerin kütüphaneleri, özel kütüphanelerde kullanımınıza açıktır.


- Internet kaynakları (elektronik tabanlı birçok kaynak tam-metin kitap, makale, patent v.b. indirmenize olanak vermektedir. Şu anda Gıda Mühendisliği alanında yayınlanmış en temel İngilizce kitapların ve makalelerin tamamına ulaşmanız oldukça kolaydır) 


- Yurtiçinde yayınlanan Gıda dergileri (birçoğu üniversitemiz kütüphanesinde, öğretim üyelerimizin odalarında ve bölüm kütüphanesinde mevcuttur)


- Dernek, Meslek Odaları v.b. kurumlar (bunlara hem internet hem de diğer iletişim araçlarıyla ulaşabilirsiniz)


- Kamu kuruluşları (iletişim kanallarıyla kendilerine ulaşırsanız size yardımcı olacaklardır)

Sadece hatırlatmak için bazı web sitelerinin adresleri aşağıda verilmiştir. Bunlar önemli kaynakları sağlamaktadır;


www.gigapedia.com

www.worldpatent.com

www.fao.org

www.comu.edu.tr/kutuphane

http://apps.isiknowledge.com/WOS_GeneralSearch_input.do?product=WOS&search_mode=GeneralSearch&SID=S1oKPAkLKH4IeaAPaMl&preferencesSaved=&highlighted_tab=WOS
· Şahsi görüşmeler (belli konularda uzman kişilere, üniversitemizin diğer bölümlerinde görev yapan öğretim elemanlarımıza v.b. ulaşabilirsiniz)

5. Yazım Kuralları: Bitirme ödevi; konusu, kapsamı ve sınırları belli, yazılış amacına göre kapsamı oluşturulmuş ve belirli yazım kurallarına göre oluşturulmuş bir metindir. Meslek hayatınızda çok daha farklı formatlarla yazım yapmak durumunda kalacaksınız (rapor, fizibilite, özet, maliyet raporu, proje v.b.). Ancak tümünde temel yazım kuralları geçerlidir. Bunları kısaca şu şekilde sıralayabiliriz;
- yazınız amacına uygun içerikte olmalıdır,

- yazınız gereksiz, konu dışı, kapsam dışı materyal içermemelidir,

-yazınızda etik kurallara uyulmalıdır ve kaynak göstermeden (aşırma) asla metin kopya edilmemelidir,

- Türkçe doğru kullanılmalı ve dilbilgisi kurallarına uyulmalıdır,

- yazınızın tamamında yeksenaklık (aynı format ve tarz) bulunmalıdır,

- yazınız için belirlenmiş özel yazım kurallarına uyulmalıdır. 

Aşağıda son derece kötü yazılmış bir paragraf örnek olarak gösterilmiştir. Buradaki hataları hep beraber irdeleyelim:

‘Emülsi onların görünüşü, partikül büyüklüğüne ve ikifazın kırılma indisleri arasındaki farka bağlı olmaktadır [1]. Renkleri İse sütümsü-beyaz renkten (>1 µ olan partiküller) saydama doğru (< 0,05 µ olan partiküller) değişebilmektedir. Mavi-beyaz emülsiyonlar genel olarak 0.1 ile 1 µ arası bir çapta olmaktadır (2,3). Partikül büyüklüğünün emülsiyonların kümeleşme eğilimini de etkilediği ve genellikle büyük partiküllerin bu eğilimi gösterdikleri bilinmektedir. Emülsiyonların partikül büyüklüğünün renge olan etkisi Çizelge1’de verilmektedir (Friberg and Larsson, 1997). 

Tablo 1. Emülsiyonlarda partikül büyüklüğünün renge etkisi (Friberg and Larsson, 1997).
Bu örnek metindeki başlıca hatalar şunlardır;
1. metinde farklı yazı tipi ve boyutu kullanılmıştır,

2. metinde üç farklı referans gösterme şekli izlenmiştir,

3. metin içinde Çizelge 1 diye verilen atıf, aşağıda Tablo 1 olarak yazılmıştır,

4. metin içinde muhtelif yazım hataları bulunmaktadır.
Bu örnek metnin doğru yazılmış hali ise aşağıdadır:
‘Emülsiyonların görünüşü, partikül büyüklüğüne ve iki fazın kırılma indisleri arasındaki farka bağlı olmaktadır. Renkleri ise sütümsü-beyaz renkten (>1 µ olan partiküller) saydama doğru (< 0,05 µ olan partiküller) değişebilmektedir. Mavi-beyaz emülsiyonlar genel olarak 0,1 ile 1 µ arası bir çapta olmaktadır. Partikül büyüklüğünün emülsiyonların kümeleşme eğilimini de etkilediği ve genellikle büyük partiküllerin bu eğilimi gösterdikleri bilinmektedir. Emülsiyonların partikül büyüklüğünün renge olan etkisi Çizelge1’de verilmektedir (Friberg and Larsson, 1997). 

Çizelge 1. Emülsiyonlarda partikül büyüklüğünün renge etkisi (Friberg and Larsson, 1997).

Metin içerisinde faydalandığınız kaynakları göstermek için farklı yollar olmasına rağmen en yaygın 2 teknik a) yazar(lar)ın soyadları ve yayın yılı ile ve b) numara (sayı) ile olmaktadır. Eğer soyadlarına göre kaynaklar yazılırsa metin sonunda Kaynaklar alfabetik sıraya göre yazılmalıdır. Eğer metin içerisinde geliş sırasına göre yazılırsa, Kaynaklar kısmında sayı sırasına göre yazılmalıdır. 

Gıda Mühendisliği Bölümünde, ‘Bitirme Ödevi’ için genel yazım kuralları aşağıdaki gibidir.
Bitirme Ödevi Yazım Kuralları
Kapak: Kapakta tez başlığı, çalışmanın yapıldığı anabilim dalı, tezin yazarı (öğrencinin adı-soyadı ve numarası), danışmanın ismi ve basım yeri verilmelidir. Tez başlığı 16 punto, yazar adı 14 punto, diğer kısımlar 12 punto büyüklüğünde olmalıdır. 
Yazım özelliği: Yazıların bilgisayarda, 12 punto büyüklükte, "Times New Roman" yazı karakteri kullanılarak, iki yana yaslanmış ve 1,5 açıklıkta yazılması gerekmektedir. Sayfa sonundaki alt baslığı en az iki satır yazı izlemeli yada alt baslık yeni sayfada yer almalıdır. Yazımda her virgül ve noktadan sonra bir karakter boşluk bırakılmalıdır. Ondalık sayılar yazılması gerekiyorsa sayılar arasına nokta değil virgül kullanılmalıdır. Örneğin; bir bucuk rakamı 1,5 seklinde yazılmalıdır. Kelimeler satır sonlarında bölünmemeli, bölünüyorsa kelime bir aşağı satıra alınıp, cümle devam etmelidir. Paragrafın ilk satırı 1 cm içeriden başlamalı ve paragraflar arasında boşluk bırakılmamalıdır. Ana bolümler daima yeni bir sayfa ile başlamalıdır.
Tezlerde baslıklar “ondalık sistem” ile numaralandırılacaktır. Tezlerde ana bolümler Bolum No seklinde belirtilecektir. Ana bölümlerin baslıkları büyük harfle, 12 punto, koyu ve ortaya hizalı olarak verilmelidir. 

Baslıklar ilgili olduğu bolumun numarası ile başlamalı, alt baslıklar yine ilgili bolum ve ait olduğu baslığın numarası ile başlamalıdır. Örneğin: Tezin ikinci bölümünde yer alan herhangi bir ana baslık “Çevresel Faktörler” alt baslık “Su sıcaklığı” ise baslıklar,

Baslık : 2.1. Çevresel Faktörler
Alt Baslık : 2.1.1. Su sıcaklığı şeklinde olmalıdır.

Sayfa numaralandırılması: Tezin on bölümleri iç kapaktan ana bolüme kadar i’den başlayacak şekilde küçük Romen rakamları ile sayfanın alt ortasına yazılacaktır. İç kapaktan itibaren numaralandırma başlayacak, ancak iç kapakta sayfa numarası gösterilmeyecektir. Giriş bölümünden itibaren ise ilk sayfaya 1 rakamı verilmeden 2, 3, 4, ..... 250 seklinde numaralandırılmalı ve sayfa numaraları sayfanın sağ alt köşesine yazılacaktır. 

Çizelge, şekil düzeni ve numaralandırılması: Tezlerde çizelge ve şekillerin kağıdın kullanım alanı içine uygun şekilde yerleştirilmesi gerekmektedir. Çizelge numara ve açıklayıcı bilgilerin çizelgenin üstüne, çizelgenin sol tarafına hizalanarak verilmesi, Sekil numara ve açıklayıcı bilgilerin seklin altına, seklin sol tarafına hizalanarak verilmesi gerekmektedir. Sekil ve Çizelgelerin açıklayıcı bilgilerinde ilk kelimenin bas harfi büyük, diğer kelimelerin bas harfleri küçük harfle başlamalıdır. Çizelge uzunluğu verilen sayfa düzeni içerisine sığmayacak kadar büyük ise, çizelge bir sonraki sayfada devam edebilir. Çizelge genişliği verilen sayfa düzeni içerisine sığmayacak kadar büyük ise, çizelge yatay olarak sunulabilir. Buna rağmen, çizelge büyüklüğü verilen sayfa düzeni içerisine sığdırılamamış ise, bu durumda çizelge içerisindeki rakamlar 10 veya 8 puntoya kadar indirgenebilir.
 Kaynakların metin içinde gösterimi: Kaynak gösterme biçimi, çizelgeler, örnekler ve akademik aşırmacılık (plagiarism) ile ilgili genel etik kurallara uyulmalıdır.
Yazarın sadece soyadı küçük harflerle yazılmalı ve belgenin yayın tarihi belirtilmelidir.

Örnek: (Holtz, 1968) veya Holtz (1968)

Örnekler;

Tek yazar, tek çalışma (soyadı-tarih)

- Holtz (1968), yaptığı çalışmada ……………………………….. .

- Konuyla ilgili yapılan bir araştırmada, ........................................................... sonuçları
bulunmuştur (Holtz, 1968).

Yazarların soyadlarına takılacak olan "e", "a" takıları tarihe göre değil, soyada göre olmalıdır.

Örnek:

- Koray (1977)'a göre, ..................................... .

Atıf, bir başka yayın içinde atıf seklinde bulunuyorsa, önce asıl yayına atıfta bulunup, sonra parantez içinde bu atfı yapan yazar belirtilir. Örnek:

Kalender (1989)'e göre, .......................................................... (Acımalın, 1998).
İki yazar, tek çalışma

- Yakın zamanda yapılan bir araştırmada ……………………….... (Bora ve Çağlar, 1997).

- Bora ve Çağlar (1997) tarafından yakın zamanda yapılan bir araştırmada,

...................................... .

İki yazarlı atıflarda belge ister Türkçe, ister yabancı olsun yazar soyadları arasına "ve"

kelimesi konur. Örnek:

- Bora ve Çağlar (1997) veya (Bora ve Çağlar, 1997)

- Adam ve Hjort (1988) veya (Adam ve Hjort, 1988)
2'den fazla (3 ve üzeri) yazar

Birinci yazarın soyadından sonra "ve ark." kısaltması kullanılır. Ancak kaynaklar listesinde yazarların hepsinin adı yazılır.

- Türkan ve ark. (2001) ………….................... .

- ………………….......................... (Türkan ve ark., 2001).

- Hoffman ve ark. (1983) ………….................... .

- ………………….......................... (Hoffman ve ark., 1983).

Bir yazarın aynı yılda birden çok yayınına atıf yapılıyorsa, farklı yayınları belirtmek için harflendirilir. Örnek:

- Dickman (1996 a,b)

Eğer birden fazla çok yazarlı yayın aynı ilk isim ile kısaltılıyorsa ve/veya aynı yılda

yayınlanmışsa, birinci yazarın soyadı, "ve ark." yazılır, yayın yılından sonra a,b,c gibi harflerle ayrılır. Örnek:

- Schneider, Mendez, Saviola ve Hernandez (1994)

ve

- Schneider, Zimmer, Mendez ve Petterssen (1994)

ise:

- Schneider ve ark. (1994a)

- Schneider ve ark. (1994b)

şeklinde yazılır.
Çok yazarlı yayınlar kaynaklar listesinde bütün yazarların adları ile yazılır. Kaynaklar

listesinde "ve ark." kalıbı kullanılmaz. 

Bir raporda, gerekli görüldüğünde bir başka araştırmacının yayınından bir kısım tamamen alınabilir. Böyle durumlarda alıntı yapılan bolum özgün kaynaktan hiç hata yapmadan aktarılmalı ve alıntının kaynağı hem metinde sayfa numarası ile birlikte, hem de kaynakçada belirtilmelidir. Bir metin bir başka kaynaktan “atıf yapılmadan” aynen alınırsa, bu durum aşırmacılık (plagiarism) kapsamına girer ve cezai takip gerektirebilir. Bu bir etik kuraldır ve özenle dikkat edilmesi gerekmektedir.

Bilimsel bir çalışmada araştırmacılar hatırı sayılır ölçüde diğer bilimsel yayınlardan ve

araştırmacılardan alıntı yaparlar. Dikkat edilmesi gereken nokta: Metin içinde her alıntı yapıldığında özgün kaynağa atıfta bulunulmalıdır. Metinde yapılan atıfların tümü kaynakçada, kaynakçada olan kaynakların tümü de metinde bulunmalıdır. Bir tez yazarken amacınızı destekleyecek kadar kaynak göstermek yeterlidir. Daha çok kaynak daha iyi tez anlamına gelmez.

Kaynaklar listesinde kaynakların belirtilmesi: Baslık, sayfa bası, koyu, sola dayalı, büyük harf olmalı ve kaynaklar yazımı aşağıdaki kurallara uygun olmalıdır:
Yazar soyadı küçük harf bir boşluk adının bas harfi nokta virgül bir boşluk yayın tarihi

nokta bir boşluk seklinde sıralanmalıdır. Her kelimenin ilk harfi büyük olacak şekilde kaynağın baslığı nokta bir boşluk yayınlandığı kitap veya dergi adı virgül bir boşluk cilt no bir boşluk parantez içinde sayı no iki nokta üst üste bir boşluk sayfa numarası nokta seklinde yazılmalıdır.

Kitap veya dergi adı italik olarak yazılmalıdır. Sayfa numarası için Türkçe yayınlarda "s", yabancı
dildeki yayınlarda ise "p" konulmalıdır. Kaynak yazımında aynı kaynağa ait ikinci satır yazım kuralına uygun olarak sayfa kenarından 1,5 cm içerden başlatılmalıdır.

Kaynakçada kaynak belirtme örnekleri
KAYNAKLAR

Bir periyodikten yararlanılmış ise:

Akdağ M. ve Cemen H., 1992. Yumurta Tavuklarında Yem Tuketimi Uzerine Arastırmalar. Ak. U. Zir. Fak. Derg., 12 (1): 158-165.

Ozkaptan C. ve Tekinalp O., 2003. Uzay Uygulamalarında Kucuk Uyduların Yeri ve Maliyet Etkenleri. Pivolka, 1 (7): 3-13.

Keskin M., 2003. Influence of Buck Effect and Exogenous Hormone Treatments on Oestrus Synchronisation and Litter Size in Shami (Damascus) goats. Turk. J. Vet. Anim. Sci., 27: 453-457.

Seyrek K. ve Bildik A., 2003. Immunohistochemical Detection of Heparin-binding Lectin in the Development of the Bovine Thymus. Turk. J. Vet. Anim. Sci., 27: 465-469.

Kitaptan (eserin butununden) yararlanılmıs ise:

Blalock H. M., 1987. Social Statistics (7th ed.). McGraw-Hill, NY. 225 p.

Garnham A. ve Oakhiil J., 1997. Thinking and Reasoning (4th ed.). Blackwell, Oxford. 160 p.

Dubey J.P., Beattie C.P., 1988. Toxoplasmosis of Animals and Man. CRC Press Inc., Boca Raton, Florida. 220 p.

Kitaptan (eserin belirli bir sayfa aralığından) yararlanılmıs ise:
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