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Glincelliginden

Sorumlu Personel Bagkani

PERSONEL HAKKINDAKI BILGILER

UNVAN B&lim Sekreteri
SINIF Boliim Idari sleri
UsT PozisYON Bolum Baskani

AST POZISYON -

VEKALET EDEN POZISYON -

VEKALET EDILEN POZISYON -

GOREV HAKKINDAKI BILGILER

EGIiTIM BILGILERI Onlisans/Lisans Mezunu olmak vb.

POZISYONUN GEREKTIRDIGI DENEYIM | sekreterlik

POZISYONUN GEREKTIRDIGI NITELIKLER | iigili alanda énlisans/lisans mezunu olmak

POZISYONUN GEREKTIRDIGI YETKINLIK | Biiro isleri

GOREVIN KISA TANIMI: Bolim yazismalari ile boliim faaliyetlerinin yiratilmesine yardimer olmak.

GOREVLERI:

1. B6lim yazigmalarini hazirlamak,
2. Bolim bagkanliginca verilecek gorevleri yerine getirmek,

YETKILERI:
1. Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklari gerceklestirmek,
2. Faaliyetlerin gerceklestirilmesi icin gerekli arag ve gereci kullanabilmek,

BILGI KAYNAKLARI:
1. 2547 Sayil Yiksekogretim Kanunu,

SORUMLUK: Bolum sekreteri, yukarida yazili olan bitin bu gorevleri kanunlara ve yonetmeliklere uygun olarak yerine
getirirken, Bolim Bagkanina kargi sorumludur.

ONAYLAYAN

Dog. Dr. Ozgiin Ak¢ay
Boliim Bagkani




