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ÇANAKKALE ONSEKIZ MART ÜNİVERSİTESİ
MÜHENDİSLİK FAKÜLTESİ
JEOLOJİ MÜHENDİSLİĞİ BÖLÜMÜ
KURUM STAJ ÇALIŞMASI UYGULAMA ESASLARI
BİRİNCİ BÖLÜM

Lisans eğitiminde yapılması zorunlu olan Kurum Staj Çalışması’ nın amaçları: 
a) Üniversitede alınan mesleki bilgilerin uygulamasını yerinde görmek ve uygulamalara katılmak, 

b) Formasyonunu aldığı mühendislik dalı ile ilişkili mühendislik problemlerini ve çözümlerini takım çalışmalarının içinde yer alarak öğrenmek, 

c) Mesleki etik çerçevesinde, elde edilen sonuçların toplumun yararına, yazılı ve sözlü olarak sunumu konusunda deneyim sahibi olmaktır.
Amaç, kapsam ve tanımlar
Amaç
Madde 1. Bu uygulama esaslarının amacı, Jeoloji Mühendisliği Bölümü kurum staj çalışmalarıyla ilgili esasları bir bütünlük içinde düzenlemektir. 

Kapsam:

Madde 2. Uygulama esaslarına yönelik maddeler, Jeoloji Mühendisliği Bölümü öğrencilerinin yurtiçi ve yurtdışı kamu kurum kuruluşları ile özel kuruluşlarda yapacakları stajlarla ilgili faaliyet ve esasları kapsar.

Tanımlar:

Madde 3. Bu maddelerde geçen;

a) Staj Komisyonu: Jeoloji Mühendisliği Bölümü’ nde staj görevlerini yürüten komisyonu,

b) Stajyer öğrenci: Eğitim/Öğretim programlarındaki staj zorunluluğunu yerine getirecek öğrencileri,

c) Stajyer yerleri: Stajyer öğrenciler için staj yeri tahsis eden kamu ve özel kuruluşlara ait işyerlerini ifade eder.

İKİNCİ BÖLÜM

Staj komisyonu, staj yerleri ile öğrencilerin görev ve sorumlulukları
Staj komisyonu:

Madde 4. Öğrencilerin yapmakla sorumlu oldukları staj çalışmalarının düzenlenmesi, yürütülmesi ve değerlendirilmesi konularında çalışmalar yapmak ve kararlar almak üzere “Bölüm Staj Komisyonu” kurulur. Staj Komisyonu, Bölüm Başkanı’ nın Başkanlığı’ nda bölümde görevli ve Bölüm Başkanı tarafından görevlendirilen Anabilimdalları’nı temsilen birer öğretim elemanı ve bir araştırma görevlisinden (toplam 5 kişi) oluşur. Görev süresi dört yıldır. Bölüm Başkanı, staj ile ilgili çalışmaları yürütmek üzere staj komisyonu üyelerinden birini staj komisyonu başkanı olarak görevlendirebilir.

Madde 5. Staj Komisyonun Görevleri
Staj Komisyonu,”Staj Bilgilendirme Toplantıları” nın her yıl düzenlenmesi, staj yerlerinin saptanması, staj başvurularının değerlendirilmesi, staj yerlerinin dağıtılması ve staj raporlarının değerlendirilmesi görevini yapar. Bu kapsamda;
a) Milli Eğitim Bakanlığı ve Yüksek Öğretim Kurumu tarafından tahsis edilen (bildirilen) staj yerlerinin ve akademik başarı ve konumlarına göre stajyer öğrenci alan kurumların öğrencilere duyurulması,
b) İsteğe bağlı olarak yapılacak staj çalışmalarında (işverenin kendi isteği veya stajyer öğrencinin kendisinin temin ettiği staj çalışması) staj konusunun ve staj yerinin eğitim programlarına uygunluğunun tespit edilmesi,
c) Stajla ilgili diğer işleri yürütülmesi,
d) Staj raporlarını en az üç yıl bölüm arşivinde saklanması,
e) Staj raporlarının değerlendirilmesi ve öğrencilerin sonuçlarla ilgili bilgilendirilmesi.
Madde 6. Stajyer öğrencilerin staj yeri ve sorumlulukları
Madde 6.1. Jeoloji Mühendisliği Bölümü öğrencileri, pratik bilgi ve becerilerini arttırmak amacı ile ilgili kamu ve özel kurum veya kuruluşlarında en az 45 iş günü staj yapmak zorundadır. Mezun olabilmek için bu stajların tamamlanmış olması zorunludur.
Madde 6.2.  Öğrenci stajını dördüncü yarıyıl sonundan itibaren mezun oluncaya kadar tamamlamak zorundadır. Stajın tamamı aynı veya farklı kurumda yapılabilir. Ayrıca 7. yarıyılın tüm derslerini alıp, ders devamını sağlayarak mezun olma durumuna gelen öğrenciler, eksik (ya da kalan) stajlarını, 7. yarıyıl ile 8. yarıyıl arasındaki ara tatil döneminde, eğitim-öğretim takvimi (dönem sonu ve bütünleme sınav dönemi) dışında olmak koşulu ile tamamlayabilirler.
Madde 6.3. Stajların yapılabileceği yerler;
a) Meslekle ilgili resmi ya da özel kurumların bölümümüze tahsis ettiği yerlerde,

b) Öğrencilerin kendi olanakları ile kabul yazısı getirdikleri kurumlarda, en az 1 (bir) tam-zamanlı jeoloji mühendisi çalıştırması koşulu ve staj komisyonunun onayı ile,

c) Bölüm öğretim üyelerinden birinin denetiminde (staj komisyonun uygun görmesi şartı ile) ve sorumluluğunda arazi uygulamaları veya uygulamalı laboratuar koşullarında yapabilirler. Öğretim üyesi denetiminde yapılan stajlar için aşağıdaki ilkeler geçerlidir:
· Tüm öğrenim dönemi boyunca en fazla toplam 20 iş günü staj yapılabilir. 

· Staj programı, yalnızca büro çalışmalarından oluşamaz. 
· Bir staj döneminde, aynı öğretim üyesi denetiminde en fazla 2 öğrenci staj yapabilir.
· Öğrenciler bitirme çalışması yapmakta oldukları öğretim üyesi yanında aynı dönemde staj yapamazlar.

Madde 6.4. Stajyer öğrencilerin görev ve sorumlulukları

a) Stajyer öğrenciler Staj Komisyonunca onaylanan staj yerlerinde ve sürelerde stajlarını yapmak zorundadırlar. Aksi durumlarda yeni bir staj yeri ve süresi için staj komisyonunun onayı gerekir.

b) İsteğe bağlı staj yerlerinin (yurtiçi – yurtdışı) staj komisyonuna onaylatılması gerekmektedir.
c) Staj başvuruları için aşağıdaki belgeler eksiksiz olarak tamamlanmalıdır:

· Staj Başvuru Dilekçesi (EK-1)

· Staj Kurum Uygunluk Belgesi (EK-2)

d) Staj kabul belgesinin staja başlama tarihinden en az 15 gün önce (Sigorta işlemlerinin zamanında ve doğru şekilde yapılabilmesi için zorunludur) bölüm sekreterliğine ulaşması gerekmektedir.
e) Yaz dönemi staj yapanlar, staj sonunda hazırladıkları staj raporlarını, (EK-3) staj yazım formatına uygun olarak stajı izleyen yarıyılda 1-15 Ekim tarihleri arasında, ara tatil döneminde stajını yapanlar 10-20 Şubat tarihleri arasında, tüm derslerini tamamlayanlar stajlarını herhangi bir zamanda yapabilirler ve stajını bitirdikten sonra dönem içerisinde staj komisyonuna teslim ederler. Zamanında getirilmeyen staj raporları değerlendirmeye alınmaz ve staj geçersiz sayılır. Değerlendirme sonuçları öğrencilere en geç 30 gün içinde ilan edilir. Staj raporlarında eksikleri ve düzeltmeleri tespit edilen öğrenciler staj komisyonunun önerileri doğrultusunda düzeltmelerini açıklama yapılan tarihten sonraki bir ay içinde tamamlarlar. 
f) Öğrenci, staj süresince staj programına uygun olarak yürüttüğü çalışmalarını, staj yazım formatında belirtildiği üzere günü gününe bu defterlere işler ve staj yerindeki amirine günlük olarak onaylatır.

g) Her öğrenci, staj süresince çalıştığı işyerinin disiplin yönetmeliği, tüzük ve mevzuatları ile Yüksek Öğretim Kurumları Öğrenci Disiplin Yönetmeliği’ne uymak zorundadır.

h) İşyeri tarafından doldurulacak Staj Başarı Belgesi’nin (EK-4) zamanında (Yaz dönemi için 30 gün, ara dönem için 15 gün içerisinde) Staj Komisyonuna iletilmesinden stajyer öğrenci sorumludur.

i) Staj raporu, aşağıdaki ölçütlere göre değerlendirilir ve kabul edilir: 
· Staj raporunun “Staj Çalısması Raporu Yazım Formatı”na uygun olması,

· Staj raporunun stajın yapıldığı kurum veya kuruluşta, stajdan sorumlu yetkili(leri)nin onayından geçmiş olması, 

· Rapor teslim tarihleri arasında staj komisyonuna teslim edilmiş olması,
· Staj komisyonunun değerlendirmesi ile staj raporu ve staj günlerinin onaylanması
Madde 10. Staj uygulaması ile ilgili belgeler (staj kabul belgesi ve staj başarı belgesi (Ek-4)) Çanakkale Onsekiz Mart Üniversitesi Mühendislik Fakültesi Jeoloji Mühendisliği Bölümü Terzioğlu Yerleşkesi 17020 Çanakkale adresine gönderilir. Öğrenci tarafından kapalı zarf olarak Staj Başarı Belgeleri komisyona teslim edilebilir.
ÜÇÜNCÜ BÖLÜM

Staj çalışmalarının sonuçlandırılması:

Madde 11. Stajyer öğrencinin staj raporunu staj komisyonuna teslim etmesinden sonra staj komisyonu tarafından değerlendirilir. Staj komisyonu başkanı gerekli durumlarda uzmanlık konuları gözönüne alınarak bölümde görevli öğretim elemanlarından değerlendirme isteyebilir. Staj Komisyonu uygun gördüğü takdirde stajın bir kısmının veya tamamının yeniden yapılmasını talep edebilir. Ayrıca staj formatına ve içeriğine uygun bulunmayan staj raporları staj komisyonunun önerileri doğrultusunda tamamlanır. 
DÖRÜNCÜ BÖLÜM

Çeşitli Hükümler
Madde 12. Stajyer öğrenciler işyerlerinde kendi kusurları nedeniyle verecekleri zararlardan şahsen sorumludur.

Madde 13. Staj yerlerindeki davranışları nedeniyle haklarında disiplin soruşturması açılan ve Yüksek Öğretim Kurumundan uzaklaştırma cezası alan öğrencilerin stajları geçersiz sayılır. Bu öğrenciler stajlarını tekrarlamak zorundadırlar. 
Madde 14. Yurtdışında staj kabülü alan öğrenciler için
· Sigorta işlemleri ilgili kurum ve/veya öğrenci tarafından yapılır.
· Başarı belgesinin yabancı bir dilde yazılmış olması halinde, belgenin Türkçe’ye çevrilerek noterden onaylanması gerekir.
· Staj Raporunun Türkçe hazırlanması gereklidir.
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